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GENERALIDADES
Punto de inicio: Planificacion de las actividades de Visitas guiadas y/o Conferencias
Punto final: Informe de las actividades de Visitas guiadas y/o Conferencias

Alcance: Dirigido al estudiantado y personal académico, pertenecientes a los diferentes Programas Educativos a nivel Licenciatura, de la UPT.

Involucrado(s): Direccion de Vinculacion vy Extension, Direccion de Servicios Educativos, Coordinaciones de Programas Educativos, Organismos involucrados

alumnos de la UPT.

DESARROLLO
N | Fuentesde Entradas Actividades Responsable Salida(s) Recepcion de
0. entradas la(s) salida(s)
Manual de La Secretaria Académica, integra la propuesta de Visitas guiadas
Asignatura/ y/o Conferencias, con un formato de solicitud; esta informacion Formato de Direccién de
Programasde | serd entregada en las primeras dos semanas de iniciado el , solicitud de . L
CGUTyP . . . L . Secretaria . . Vinculacion y
1 estudioy Mapa | cuatrimestre, a efecto de planificar las visitas guiadas. . visitas Guiadas =
4 Académica Extension
curricular del y/o
Programa Conferencias
Educativo
La Direccion de Vinculacion y Extension, solicita a las
Formato de organizaciones por medio del érea de Visitas guiadas, la . L Oficio
, o T . , ., . Direccion de o .
5 Secretaria solicitud de autorizacion de la visita v la confirmacion de fecha y horarios. Vinculacion de solicitud Organismos
Académica | visitas Guiadas ony de involucrados
Extension o
y/o Visita
Conferencias
. ., Oficio Los Organismos corroboran la fecha asignada de las visitas . , Direccion de
Direccion de o . . Confirmacion . .,
: . de solicitud guiadas. Organismos - Vinculacion y
3 | Vinculacion . de visita -
- de involucrados , Extension
y Extension i guiada
Visita
4 Confirmacion Direccion de o .
Organismos - , ., Oficio o correo Secretaria
4 | de visita Vinculacion y - L
involucrados . - electronico Académica
guiada Extension
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La Direccion de Vinculacion y Extension le informa a la Secretaria
Académica la confirmacion de Visitas guiadas y/o Conferencias
por los organismos.
Direccion de La Secretaria Académica, coordina la visita guiada por medio del o ond
Vinculacion y - personal académico responsable de la visita, quien corrobora que , Reportes y reccion ae
- Oficio o correo . . . e . Secretaria . . Vinculaciony
5 Extension - el estudiante lleve los requisitos solicitados para asistir a una visita, . evidencias de E -
S tari electronico f como la integracion de los report videnci Academica las Visit  xension.
ecretaria asi como la integracion de los reportes vy evidencias. as Visitas Area de Visitas
Académica

INDICADORES DE DESEMPENO (Reportados Cuatrimestralmente)

Los alumnos que fueron beneficiados por tipos de actividad realizada (Impacto)

Desempefio (se consideran para este procedimiento de Visitas guiadas y/o Conferencias)

Indicador: Total alumnos impactados con las Visitas guiadas y/o Conferencias de acuerdo a los objetivos de la Materia.

Tipo de ambito de control de Desemperio: Reporte de Visitas guiadas y/o Conferencias

Formula: (Objetivos planeados en la solicitud de la Visitas guiadas y/o Conferencias / Numero de objetivos alcanzados) *100 [Cuatrimestralmente]]
Nota: Los indicadores se deben presentar por Programa Educativo y Cuatrimestre

INFORMACION DOCUMENTADA CONSERVADA

Codigo Registros
FR-DVE-001 Formato de solicitud de visitas Guiadas y/o Conferencias
FE-DVE-002 | Reporte de Visitas Guiadas y/o Conferencias
ACCIONES PARA ABORDAR RIESGOS Y OPORTUNIDADES
Fortalezas Oportunidades

Las Visitas guiadas y/o Conferencias, permitiran a los alumnos confirmar lo
aprendido en el aula en un ambiente real de trabajo.

Que las empresas conozcan la Oferta Educativa de la Universidad Politécnica de
Tulancingo (UPT) y asi mismo, se puedan elaborar convenios para que los
estudiantes realicen posteriormente su Servicio Social, estancia y Estadia.

El estudiantado realizaré actividades relacionadas con el Sector Empresarial, que les
permita tener la vision de integrarse en un futuro a los nlcleos productivos.
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Debilidades

tiempo vy forma

El autobUs escolar y/o vehiculo oficial no se encuentre disponible
No se entreguen las solicitudes de vehiculo oficial o transporte escolar, en

Que las empresas cancelen las visitas por eventos externos o eventualidades

CONTROL DE CAMBIOS
No. de edicion ~ Cambios Fecha
3 Se cambia el formato para alinearse a las normas 1SO 9001:2015, ISO 14001:2015 e I1SO 45001:2017 24/Ago/2017

Direccién de
Dra. Dulce Marisa Barberena Serrano
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