
  
  

             
 

    Universidad Politécnica de Tulancingo  Código del documento PR- DVE-001  
    

    Sistema de Gestión Integrado  Edición 3  
       

     Fecha de emisión 24/Ago/2017  

 
ISO 9001:2015 8.1; 8.2; 8.4; 8.5; 9.1 

Proceso de Visitas guiadas  y/o Conferencias   

  

 

 ISO 14001:2015 4.1 
Página 1 de 3 

 

 ISO 45001:2017 4.1  

     
 

 

GENERALIDADES 
Punto de inicio: Planificación de las actividades de Visitas guiadas y/o Conferencias   
Punto final: Informe de las actividades de Visitas guiadas y/o Conferencias   
Alcance: Dirigido al estudiantado y personal académico, pertenecientes a los diferentes Programas Educativos a nivel Licenciatura, de la UPT. 
Involucrado(s): Dirección de Vinculación y Extensión, Dirección de Servicios Educativos, Coordinaciones de Programas Educativos, Organismos involucrados y 
alumnos de la UPT. 
 
DESARROLLO 
 

N
o. 

Fuentes de 
entradas 

Entradas Actividades Responsable Salida(s) Recepción de 
la(s) salida(s) 

1 CGUTyP  
 

Manual de 
Asignatura/ 

Programas de 
estudio y Mapa 

curricular del 
Programa 
Educativo 

La Secretaría Académica, integra la propuesta de Visitas guiadas 
y/o Conferencias, con un formato de solicitud; esta información 
será entregada en las primeras dos semanas de iniciado el 
cuatrimestre, a efecto de planificar las visitas guiadas. 
 

Secretaría      
Académica 

Formato de 
solicitud de 

visitas Guiadas 
y/o 

Conferencias 

Dirección de 
Vinculación y 

 Extensión  
 

2 Secretaría      
Académica 

 
Formato de 
solicitud de 

visitas Guiadas 
y/o 

Conferencias 

La Dirección de Vinculación y Extensión, solicita a las 
organizaciones por medio del área de  Visitas guiadas , la 
autorización de la visita y la confirmación de fecha y horarios. 

Dirección de 
Vinculación y 

Extensión 

Oficio  
de solicitud 

de  
Visita   

Organismos 
involucrados  

3 
Dirección de 
Vinculación  
y Extensión 

Oficio  
de solicitud 

de  
Visita   

Los Organismos corroboran la fecha asignada de las visitas 
guiadas. Organismos 

involucrados 

Confirmación 
de visita  
guiada 

Dirección de 
Vinculación y 

Extensión       
 

4 Organismos 
involucrados 

Confirmación  
de visita  
guiada 

 Dirección de 
Vinculación y 

Extensión      

Oficio o correo 
electrónico 

Secretaria       
Académica 
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INDICADORES DE DESEMPEÑO (Reportados Cuatrimestralmente) 
Los alumnos que fueron beneficiados por tipos de actividad realizada (Impacto) 

Desempeño (se consideran para este procedimiento de Visitas guiadas y/o Conferencias) 
Indicador: Total alumnos impactados con las Visitas guiadas y/o Conferencias de acuerdo a los objetivos de la Materia. 
Tipo de ámbito de control de Desempeño: Reporte de Visitas guiadas y/o Conferencias   
Fórmula: (Objetivos planeados en la solicitud de la Visitas guiadas y/o Conferencias / Número de objetivos alcanzados) *100 [Cuatrimestralmente]]  
Nota: Los indicadores se deben presentar por Programa Educativo y Cuatrimestre 

 

INFORMACIÓN DOCUMENTADA CONSERVADA 

Código Registros 

FR-DVE-001 Formato de solicitud de visitas Guiadas y/o Conferencias
FE-DVE-002 Reporte de Visitas Guiadas y/o Conferencias 

 

ACCIONES PARA ABORDAR RIESGOS Y OPORTUNIDADES 
Fortalezas Oportunidades 
Las Visitas guiadas y/o Conferencias, permitirán a los alumnos confirmar lo 
aprendido en el aula en un ambiente real de trabajo. 
 

Que las empresas conozcan la Oferta Educativa de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo (UPT) y así mismo, se puedan elaborar convenios para que los 
estudiantes realicen posteriormente su Servicio Social, estancia y Estadía. 
El estudiantado realizará actividades relacionadas con el Sector Empresarial, que les 
permita tener la visión de integrarse en un futuro a los núcleos productivos. 

La Dirección de Vinculación y Extensión le informa a la Secretaría 
Académica la confirmación de  Visitas guiadas y/o Conferencias   
por los organismos. 

5 

Dirección de 
Vinculación y 

Extensión 
Secretaria      

Académica 

Oficio o correo 
electrónico 

La Secretaría Académica, coordina la visita guiada por medio del 
personal académico responsable de la visita, quien corrobora que 
el estudiante lleve los requisitos solicitados para asistir a una visita, 
así como la integración de los reportes y evidencias. 

Secretaría      
Académica 

Reportes y 
evidencias de 

las Visitas 

Dirección de 
Vinculación y 

Extensión. 
Área de Visitas  




