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GENERALIDADES

Punto de inicio: Definir el personal que sera parte del comité de higiene y seguridad.

Punto final: La identificacion de los diferentes peligros que existen dentro de las instalaciones de la universidad.

Alcance: Este procedimiento se emplea en el campus de la Universidad Politécnica de Tulancingo v aplica para toda la comunidad universitaria.

Involucrado(s): Coordinacion del Comité de Seguridad e Higiene, Comunidad universitaria (alumnado, personal docente, administrativo), proveedores y visitantes.

DESARROLLO
No. FUSifzs Ei2 Entradas Actividades Responsable Salida(s) Recepm_on ce
entradas la(s) salida(s)
Definir al personal de trabaje
dentro de la UPT, para formar un | Coordinador del
Coordinador del | B equipo | multidisciplinario, comwtg de Nombrarmento de Coordinador del
- o Organigrama del comité de comprometido seguridad e | cada integrante del - o
1 Comité de higiene S , . o = Ny . comité de higiene
4 higiene y seguridad estratégicamente  distribuido | higiene. comité de seguridad e ,
y seguridad. o o y seguridad
por edificio, tomando en cuenta higiene
perfil de puestos y
disponibilidad
Comité de higiene Nombrawento de - cada | Acudir a la capaqtaaon _‘”.‘C‘a' Coordinacion Constancias de Comité de higiene
2 . integrante  del comité de | entemasde seguridad e higiene T .
y seguridad . o del SGI. capacitacion. y seguridad.
seguridad e higiene. laboral.
Recolectar informacion acerca | Comité de | Carpeta con | Coordinador  del
de prevalencia de | seguridad e | Documentacion de | comitédehigieney
, enfermedades, campafias de | higiene. UPT e informacion | seguridad.
- . Informacion externa y L
Comité de higiene . o salud, manuales de précticas de externa.
3 . estadisticas de incidentes . .
y seguridad. . . laboratorios, hojas de datos de
dentro de la universidad. . .
seguridad de sustancias
utilizadas en la UPT. Actas de
comité de seguridad e higiene,
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planos organigramas, plantilla
de personal, estadisticas
nacionales e internacionales de
accidentes, etc.

Comiteé de higiene
y seguridad.

Diagnostico inicial de riesgos.

La realizacion de un diagndstico
inicial de los peligros vy riesgos
inherentes a las actividades
rutinarias y no rutinarias realizas
en la UPT vy factores externos
como pueden ser:
inundaciones, réfagas de viento,
sismos, incendios que pueden
afectar a la  comunidad
universitaria. En primera
instancia se aplica el formato de
informacion  de inicial para
identificar normas, actividades,
personal y peligros inherentes a
los diversos espacios de la
universidad

Comité de
higiene y
seguridad.

Diagnostico SySO (FR-
SGI-061)

Coordinador del
comité de higiene
y seguridad.

Comité de higiene
y seguridad.

Diagnostico SySO

En base al diagnostico inicial, se
realizara una inspeccion por
area/proceso/servicio/puesto,
segun sea conveniente,
considerando actividades
rutinarias y no rutinarias de la
comunidad universitaria, para
requisitar el formato de
identificacion de peligros vy
andlisis de seguridad en el
trabajo.

Comité de
higiene y
seguridad.

Identificacion de
peligros, evaluacion y
control de riesgos (FR-

SGI-062)
Analisis de seguridad
en el trabajo (FR-SGI-

063)

Coordinador del
comité de higiene
y seguridad.
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Se realizara la estimacion de Identificacion de
y L . . grado de riesgo en términos de Comité de peligros, evaluaciony | Coordinador del
Comité de higiene | Evaluacion  de  riesgos v . A . . Ny ..
6 cequridad determinacion de controles frecuencia vy severidad, son la higiene y control de riesgos (FR- | comité de higiene
v5e9 ' ' finalidad de establecer la seguridad. SGI-062) y seguridad.
consecuencia del dario.
Se determina la necesidad de o,
A . Identificacion de
mejorar, los controles existentes y . - .
., . . . . Comité de peligros, evaluaciony | Coordinador del
Comiteé de higiene | Establecimiento y mejora de | y/o implementar nuevos . . Ny ..
7 , . higiene y control de riesgos (FR- | comité de higiene
y seguridad. controles. estableciendo la propuesta del . ,
, R seguridad. SGI-062) y seguridad.
tiempo de aplicacion de los
MISMOS.
y . Se procede a elaborar el Comité de Programa de accion | Coordinador del
Comité de higiene . ‘, , . Ny ‘,
8 . Programa de accion. programa de accion para éreas higiene y SySO (FR-SGI-064) comité de higiene
y seguridad. o A )
/ procesos / servicios / Puesto. seguridad. y seguridad.
Se realiza la difusion del
y - . rograma de accion a través de Direccion de , .
Comité de higiene | Difusion del programa de prog 4 I av ' ond Papeleria y medios
9 . s los medios que designe el | comunicacion o
y seguridad. accion. . electronicos.
departamento de social.
comunicacion social.
Comité de higiene | Sequimiento a los broaramas de Se realiza un reporte de las Comité de Programa de accion | Coordinador del
10 ng g., brog actividades realizadas por el higiene y SySO (FR-SGI-064) comité de higiene
y seguridad. accion. L o A A )
comité de higiene y seguridad. seguridad. y seguridad.

INDICADORES DE DESEMPENO (Reportados cuatrimestralmente)

v" (Numero de actividades programadas en el programa de accion) / (Numero de actividades realizadas en el programa de accion) * 100 .

INFORMACION DOCUMENTADA CONSERVADA

Caodigo

Registros

FR-SGI-061 Informacion inicial.
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Codigo Registros

DO-SGI-004 | Diagnostico SySO.

FR-SGI-062 ldentificacion de peligros, evaluacion y control de riesgos

FR-SGI-064 Programa de accion SySO

ACCIONES PARA ABORDAR RIESGOS Y OPORTUNIDADES

Fortalezas Oportunidades

Se cuenta con integrantes del comité de higiene y seguridad en todos los Mejorar la comunicacion existente con instancias externas

edificios.

Debilidades . Amenazas

Hace falta darle una mayor injerencia en la toma de decisiones, al comité de Que los contratistas no cumplan con los requerimientos de seguridad.
higiene y seguridad.

Falta de comunicacion entre las areas.

CONTROL DE CAMBIOS

No. de edicion Cambios

Fecha

1 Se cambia el formato para alinearse a las normas 15~9001:2015, ISO 14001:2015 e ISO 45001:2017

24/Ago/2017
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