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BASES DE PARTICIPACION

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N.°: IA-ADQ-E15-2023

1. CONDICIONES GENERALES.

1.1 DESCRIPCION DE LOS (BIENES, ARRENDAMIENTOS Y/O SERVICIOS) OBJETO DE ESTA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

1.2. CONDICIONES DE PAGO.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.

1.4. LUGAR DE ENTREGA.

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

1.6. NINGUNA CONDICION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERA SER
NEGOCIADA.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE
DE LOS LICITANTES.

2.1. MODIFICACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LA CONVOCANTE.
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2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.

2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERA PRESENTARSE.
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2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO 1. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA).

DOCUMENTO II. REPRESENTACION LEGAL.

DOCUMENTO Ill. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
DEL ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD.

DOCUMENTO VIl. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE INTEGREN EL SECTOR DE
MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

DOCUMENTO VIII. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR.
DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES

2.4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

2.5. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

2.6. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
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2.8. CANCELACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O PARTIDAS (CONCEPTOS).
2.9. ACTO DE FALLO

3. FIRMA DEL CONTRATO.

3.1. GARANTIAS.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

4. INCONFORMIDADES.
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-ADQ-E15-2023
LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL
1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS ARTICULOS 40, 58 Y 59, SU REGLAMENTO
Y DEMAS CORRELATIVOS, CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA QUE DESEEN PARTICIPAR EN
LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO. IA-ADQ-E15-2023 PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y
SERVICIOS RELACIONADOS, CON DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE OFICIO DE AUTORIZACION NO. UPT/SA/047/2023,
EMITIDO POR ZAIRA JOCELIN GOMEZ PAREDES ENCARGADA DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DEL EJERCICIO FISCAL 2023, CONFORME A LAS
PRESENTES BASES DE PARTICIPACION.

En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, los convocantes, para el desarrollo de sus procedimientos por invitaciéon a cuando menos tres
personas y licitaciones publicas, deberdn enviar a la Direccién General de Padrones y Procedimientos de Contratacién o al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo en el caso de no contar con su Comité debidamente
establecido, las Convocatorias y Bases de manera previa al inicio de dichos procedimientos de contratacidn, con los documentos de apoyo necesarios
para su revision y en los medios que para tal fin la propia Contraloria sefala. Con fundamento en la publicacién de las normas de aplicacién publicadas
en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo de fecha 27 de mayo del 2019

NOTA PARA LA CONVOCANTE: LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, ORGANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 37 FRACCION VIII DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO, 15 FRACCION 1 Y
XV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL ESTADO DE HIDALGO, TENDRAN LA OBLIGACION A TRAVES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE DESARROLLAN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR ADJUDICACION DIRECTA, INVITACIONES A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS Y LICITACIONES PUBLICAS DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO ESTRICTO POR PARTE DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES EN
REFERENCIA A LOS ESTIPULADO EN EL ARTICULO 51 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, 50 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, 59 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS PARA EL ESTADO DE HIDALGO, Y 77 LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO;
ADEMAS DE LO ANTERIOR LE COMENTO QUE EL CUMPLIMIENTO A LO ANTES MENCIONADO SERA SUPERVISADO POR LOS ASESORES NORMATIVOS DE
ESTA DIRECCION A MI CARGO EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, NO OMITO COMENTARLE QUE LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION DESARROLLADOS SERAN DE LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD, ORGANISMOS PUBLICOS
AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS.

POR OTRA PARTE, EN LOS ACTOS DE LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE NO ESTEN PRESENTES LOS ASESORES NORMATIVOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE PADRONES Y PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL DEBERAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LO ANTES CITADO.

1.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

EL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE DESCRIBEN EN EL ANEXO N°1DE ESTAS BASES, LAS CUALES
CONFORMAN UN TOTAL DE UN CONCEPTO.

1.2. CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO SE EFECTUARA A LOS OCHO DIAS HABILES DESPUES DE LA ENTREGA TOTAL DEL SERVICIO Y A SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE TULANCINGO, LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

ESTE SE REALIZARA A TRAVES DEL 50% DEL MONTO TOTAL A LOS OCHO DiAS POSTERIORES A LA ENTREGA DEL INFORME PRELIMINAR Y 50% A LA
ENTREGA TOTAL DEL SERVICIO DE ACUERDO A SU PROGRAMACION FINANCIERA.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL LICITANTE ADJUDICADO ENTREGARA A LA CONVOCANTE EL DICTAMEN OBJETO DE LA PRESENTE INVITACION,CONFORME A LO SIGUIENTE:

e EL PLAZO DE ENTREGA SERA DE 45 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO.

o LA ENTREGA DEL INFORME PRELIMINAR DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA UNIVERSIDAD, CON COPIA A LA DIRECCION GENERAL
DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL A MAS TARDAR EL ULTIMO DiA HABIL DEL MES DE FEBRERO DE 2024.

e LA ENTREGA DEL DICTAMEN DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA UNIVERSIDAD, CON COPIA A LA DIRECCION GENERAL DE
AUDITORIA GUBERNAMENTAL QUE CONTENGA EL SELLO DE RECIBO POR PARTE DE LA INSTITUCION A MAS TARDAR EL DiA 18 DE MARZO DE 2024,
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ASi COMO AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL Y/O COMISARIO PUBLICO.

o LA ENTREGA DEL PRONUNCIAMIENTO FINAL RESPECTO AL SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA
ENTIDAD POR PARTE DEL DESPACHO EXTERNO Y TURNAR UNA COPIA AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, COMISARIO PUBLICO Y A
LAS DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL (DGAG).

e LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC... DEBERAN ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO
UNITARIO DE LOS SERVICIOS. EL PROVEEDOR EFECTUARA EL TRASLADO DEL BIEN POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL
DANO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO

1.4. LUGAR DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
SE HARA EN LA OFICINA QUE DESIGNE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO EN HORARIO DE 09:00 A14:00 HRS. DE LUNES A VIERNES.
1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSEESTRICTAMENTE A LAS
CONDICIONES 30 EN LOS PUNTOS 1.2, 1.3, 1.4 Y 1.5.

1.6. NINGUNA CONDICION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERA SER NEGOCIADA.

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN LAS PROPOSICIONESPRESENTADAS POR LOS
LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LOS LICITANTES.

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL.
PARA LA ENTREGA DE LA INVITACION PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOSTRES PERSONAS:

A) PERSONA FiSICA: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LAINVITACION.
B) PERSONA MORAL: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LAINVITACION, CARGO QUE
DESEMPENA Y SELLO DE LA EMPRESA.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA EFECTUAR ELREGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE
MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES, SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO
CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PODRA ASISTIR CUALQUIER PERSONA EN CALIDAD DE
OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR
LO QUE NO FIRMARAN NINGUN DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL
ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LOS LICITANTES NO PODRANTENER CONTACTO CON LAS AREAS
EVALUADORAS DEL SERVICIO.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE
SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS POR LOS LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS
RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO SE
FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA
RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, POR UN TERMINONO MENOR DE CINCO DIAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO
SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LA CONVOCANTE.

LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE LICITANTES, PODRA
3



D

A
HIDALGO
MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES, A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA ULTIMA INVITACION Y HASTA LA JUNTA DE
ACLARACIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS, DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE INTERNET: www.upt.edu.mx

=
Estado Libre y Sobarano
de Hicalgo

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR ENLA SUSTITUCION DEL SERVICIO
CONVOCADO ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE OTROS DE DISTINTOS RUBROSO EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS.
CUALQUIER MODIFICACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, FORMARAPARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA ELABORACION DE SU PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 28 DE SEPTIEMBRE DE 2023, A LAS 10:00 HORAS, EN LA SALA DE EX RECTORES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO, UBICADA EN INGENIERIAS NO. 100 COLONIA HUAPALCALCO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO, HGO.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DEL
SERVICIO, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA'Y PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON
LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LAS BASES.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION ACUANDO MENOS TRES PERSONAS
DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR
Si O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO, EN SU CASO, DESU APODERADO O
REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA,
IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICASY, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA
EXISTENCIA LEGAL DE LASPERSONAS MORALES, AS{ COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES
PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS MEDIANTE EL ESCRITO A
QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS LICITANTES Y TENDRAN DERECHO AFORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN
RELACION CON LA INVITACIONA CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE ANTES DE LA FECHA Y HORA EN QUE SE VAYA AREALIZAR LA JUNTA
DEACLARACIONES O EN EL MISMO ACTO. CUANDO EL ESCRITO SE PRESENTEFUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR
PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

SIEL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD
DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS PUNTOS
CONTENIDOS EN LA INVITACION, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICOCON EL CUAL SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN
CON LOS REQUISITOS SENALADOS, PODRANSER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE PODRA ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION ELECTRONICA DE LA MISMA QUE PERMITA A LA
CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE.
CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE INDIQUEEL SELLO DE SU RECEPCION
TENIENDO COMO MAXIMO DE 8 HORAS.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION
ALAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE DEL O LOSLICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR
POR DAR CONTESTACION A DICHAS SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA
AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES DE ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO
QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION, INFORMANDO A LOS LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE
CONTINUARA CON LA JUNTA DE ACLARACIONES.
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UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE DARA INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A
LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS OAPARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS EN QUE SE DIO RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS RECIBIDAS.
EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE

MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA REANUDARLAEN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA
CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS
ASISTENTES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.
2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERAN REDACTARSE EN
IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR EL SERVICIO.
EL PRECIO DEL SERVICIO QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA NACIONAL).
2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA DOCUMENTAL Y POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN
EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NO SE ACEPTARA EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA DOCUMENTACIONDISTINTA A LA QUE CONFORMA LA
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION; INICIADO EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA PRESENTADAS NO PODRAN SERRETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES,
SALVO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES O SUS APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR HASTA EL ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU
REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES PARA PODER RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO A
LA ESPECIALIDAD CORRESPONDIENTE, A AUDITORIA EN GENERAL, A CONTRATAR EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE
DE VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO. SE
SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE PRESENTACION YAPERTURA DE PROPOSICIONES.
EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O
e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS,
EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE
CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS SIGUIENTES:
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1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, AS{ COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO
O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE
LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA'Y, EN SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE,
NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASI COMO FECHA YDATOS DE SU INSCRIPCION EN EL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS
FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE
LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS
DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y LASFACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DE QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTEEL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Ill. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTiCULO 77 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FiSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA MATERIA, AS{ COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS,
REFORMAS O MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)
LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO QUE SE SENALA EN EL ANEXO N° 1,
CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE
INTEGRANTE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE EL SERVICIOS.EL LICITANTE DEBERA
MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA EL SERVICIO.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DEL SERVICIO, OMISION DE MARCA PROPUESTA O MODELO,CANTIDADES DIFERENTES A LAS
SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTEDOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN ELANEXO NO. 1 DE
LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOSTRES PERSONAS, SE DESECHARA LA PARTIDA O CONCEPTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO UNITARIO E IMPORTE.LOS DESCUENTOS ESPECIALES
QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL BIENCOTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE I.V.A. E INDICANDO EL IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA, GARANTIA Y VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN
INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR S{ MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA
PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORESPUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS
VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD
LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION
DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL IVA., Y SE GARANTIZARA MEDIANTE:

(VER ARTICULO 81 DEL REGLAMENTO) A FAVOR DE: LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DiA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE NO HABERINCONFORMIDAD PRESENTADA POR
ALGUN PROVEEDOR.
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DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE
EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIAA LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VIil. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR PRESENTAR FORMATO EN EL QUE
SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS QUESE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVAO ANEXANDO COPIA DE LA
CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DELFORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE
EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LADOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO.

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO
FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO Y A LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA FISCAL PARA EL EJERCICIO 2023, PUBLICADAS EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2022, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE HIDALGO, TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES
ESTATALES, A MAS TARDAR EN EL FALLO COMO REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE
TRAMITAR EN EL SIGUIENTE LINK HTTP://PORTALTRIBUTARIO.HIDALGO.GOB.MX/OV/OVIRTUAL.HTML

2.4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 03 DE OCTUBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN
EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA Y ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA
SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE
FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR LO QUE NO SE DESECHARA CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA
O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO OFUERA DEL SOBRE QUE LA
CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION SE REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE LLEVARA A CABOEL REGISTRO Y REVISION
PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA MINUTOS ANTES DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,EL PRESIDENTE DEL COMITE NO
PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA
AREGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVOAQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO
SE PASARA LISTAALOS MISMOS.NO HABRATOLERANCIA PARA ELINICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURADE PROPOSICIONES, ELRECINTO
SE CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LAINTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN DICHO ACTO. EL ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN
TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

l. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON ELPRESIDENTE DEL COMITE
RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE PARA ESTOS EFECTOS CONSTARAN DOCUMENTALMENTE;

Il UNAVEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA ASU APERTURA, HACIENDOSECONSTAR LA DOCUMENTACION
PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION
QUE PRESENTO CADA UNO DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO QUE
NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS
PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SE ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO,
EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO, AS{ COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR,
FECHA Y HORA ENQUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, FECHA QUE DEBERAQUEDAR
COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DiAS HABILES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTOY PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO
PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL
PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDOAL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y EL CONCEPTO LICITADO, PODRA OPTAR ENTRE DAR
LECTURAAL PRECIO UNITARIO DE CADA CONCEPTO QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS
LICITANTES AL ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION. EN AMBOS
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UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO,
POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HASTA SU
CONCLUSION.

2.5. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:

PARA LLEVAR A CABO LA ADJUDICACION CORRESPONDIENTE, SE DEBERA INVITAR A UN MiNIMO DE TRESPERSONAS, CUYAS PROPUESTAS
DEBERAN SER SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE.

EL UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO ADJUDICARA POR CONCEPTO.

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A
QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO SOLVENTEMAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE; SE
EVALUARA AL MENOS LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS
QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DE CADA SERVICIO, SE LES SUMARA EL PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION
XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADOSEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN PRECIOOFERTADO SE DESECHA PORQUE
SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAJE DETERMINADO CONFORME ALA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON CONVENIENTES O SE DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES,
NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE
INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE LASPROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE CUYA OFERTA RESULTE SOLVENTE,
PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS, Y POR TANTO GARANTIZAEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN ELSECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, PARA LO CUAL SERACONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL CONVOCANTE.

2.6. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS;

B) EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DEL CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS
QUE LE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DEL SERVICIO, O CUALQUIER OTRO
ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS
ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASi COMO CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO,
O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO
ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA
DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:
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l. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y DECONVENIR AL
CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

Il OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA PROPUESTATECNICA O ECONOMICA;
. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE PROPORCIONE DEMANERA CLARA LA
INFORMACION REQUERIDA; Y

V. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICIONPRESENTADA.

2.7. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO DESIERTOS.

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO SERAN DECLARADAS DESIERTOS CUANDO:
a) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOSSOLICITADOS; O
b) EL PRECIO DEL SERVICIO OFERTADO NO RESULTEN ACEPTABLE O CONVENIENTE.

EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN EL MiNIMO DE PROPOSICIONES MENCIONADAS EN EL PUNTO 2.5 DE ESTASBASES, SE PODRA OPTAR POR LO
SIGUIENTE:

A) DECLARAR DESIERTA LA INVITACION;

B) EVALUAR LAS DOS PROPUESTAS PRESENTADAS SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE; Y

C) EN TODOS LOS CASOS CUANDO SE PRESENTE UNA SOLA PROPUESTA SE DECLARARA DESIERTA LAINVITACION;

2.8. CANCELACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO

SE PODRA CANCELAR UNA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O CONCEPTO INCLUIDOSEN ESTA, CUANDO SE PRESENTE
CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD PARA ADQUIRIR EL SERVICIO, O QUE
DE CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO SEPUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE. LA DETERMINACION DE DAR
POR CANCELADA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O CONCEPTO, DEBERA PRECISAR ELACONTECIMIENTO QUE
MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR DEL CONVOCANTE, LA CUAL SEHARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.9. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 04 DE OCTUBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL
PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES QUEHUBIERAN PRESENTADO
PROPOSICION, ENTREGANDOLES COPIA DEL MISMO Y LEVANTANDOSE EL ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA
A TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET DE LA CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA
POR CORREOELECTRONICO UN AVISO INFORMANDOLES QUE ELACTA DEL FALLO SEENCUENTRAA SU DISPOSICION ATRAVESDE LOS MEDIOS ANTES
MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN
PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TiTULO OCTAVO, CAPITULO PRIMERO DELA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO
AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR EL CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU
NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL
MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS MOTIVOSQUE LO ORIGINARON Y LAS
RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, REMITIENDO COPIA DE LAMISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DENTRO
DE LOS CINCO DIiAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU FIRMA.

SI EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO DISPUESTO ENEL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE
DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU
REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD
EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS
SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS LA CONVOCANTE DEBERA PROCEDER A SU DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO
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LAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A LAS
PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE SE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS
CONDICIONES PREVISTAS EN LAS BASES A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE
DISCREPANCIA, PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.
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CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA ADJUDICADO, A FIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR
PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR EL PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER
OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO
ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA PRESENTAR PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

I. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE FUE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES
MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL, DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO, CARTA DE NATURALIZACION RESPECTIVA,
EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, AS[ COMO LA DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL
TERRITORIO NACIONAL Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL;

[1l. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE LA CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

V. CERCIORARSE, ANTES DE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O PARA LA ENAJENACION DE TODO TIPO DE
BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA O LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTA,
QUE EL PARTICULAR MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO
0, EN SU CASO, QUE, A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO
DE INTERES. LAS MANIFESTACIONES RESPECTIVAS DEBERAN CONSTAR POR ESCRITO Y HACERSE DEL CONOCIMIENTO DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL, PREVIO A LA CELEBRACION DELACTO EN CUESTION. EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SEA PERSONA MORAL, DICHAS
MANIFESTACIONES DEBERAN PRESENTARSE RESPECTO A LOS SOCIOS O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD; SIN
PERJUICIO DE LA OBLIGACION ANTERIOR, PREVIO A REALIZAR CUALQUIER ACTO JURIDICO QUE INVOLUCRE EL EJERCICIO DE RECURSOS PUBLICOS
CON PERSONAS JURIDICAS, REVISAR SU CONSTITUCION Y, EN SU CASO, SUS MODIFICACIONES CON EL FIN DE VERIFICAR QUE SUS SOCIOS,
INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACION O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL NO INCURRAN EN CONFLICTO DE INTERES, Y
ABSTENERSE DE REALIZAR PROPAGANDA GUBERNAMENTAL CON RECURSOS PUBLICOS QUE INCLUYA NOMBRES, IMAGENES, VOCES O SIMBOLOS
QUE IMPLIQUEN PROMOCION PERSONALIZADA DE CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO. ART. 49 FRACCIONES IX, X Y XI DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN GARANTIZAR:

I LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL CINCOPOR CIENTO DE LA
PROPOSICION DEL PROVEEDOR;

Il. LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN CONSTITUIRSE POR LA TOTALIDAD DEL MONTO DE LOS
ANTICIPOS; Y

. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DELCONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A CABO LAPRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE PRESENTARA PREVIAMENTE A LA ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL
CONTRATO Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
FIRMADEL MISMO, SALVO QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS YREQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICODEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DEMASDISPOSICIONES QUE LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DEL SERVICIO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS
INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS CARGOS SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR DIiAS

NATURALES, DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL
CONVOCANTE.
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TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA REINTEGRAR LOS MISMOS, CONFORME A LO
SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO, LOSPAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA
RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL CONTRATO. LOS INTERESESSE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO,
PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE
PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA DIA NATURALDE DEMORA SOBRE EL IMPORTE
DEL SERVICIO Y SERAN DETERMINADAS EN RAZON DEL SERVICIO NO PRESTADOOPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LiIMITE SENALADA PARA
LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ASi COMO DE CUALQUIEROTRA RESPONSABILIDAD EN QUE
HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDORES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA, PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS
IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS CASOS, NO PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI
CUALQUIER OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL
CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL
PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE PRESTARE EL SERVICIO, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA
ACEPTACION Y VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS
CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE JUDICIALMENTE SE HAGAN VALER ANTE LOS
TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO UBICADA EN: INGENIERIAS NO. 100, COLONIA HUAPALCALCO, TULANCINGO, HIDALGO, O BIEN EN LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA UBICADAS EN CAMINO REAL DE LA PLATA, NUMERO 301, FRACCIONAMIENTO ZONA PLATEADA, C.P. 42084,
PACHUCA DE SOTO, HGO. O A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO
ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, Y DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
DE LA CONVOCANTE, SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS CONCURSANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES PRACTICAS EN MATERIA DE
COMBATE A LA CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES, ESTA YTODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS PARA
CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO,
DEBERAN SER VIDEO GRABADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN SUS
ETAPAS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION DEPROPOSICIONES Y ACTO DE FALLO, ASi COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA
DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS.

EL COMITE

PRESIDENTE SECRETARIO

VOCAL VOCAL

ASESOR
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ANEXO N°1
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-ADQ-E15-2023

(FECHA)

AUDITORIA EXTERNA DEL EJERCICIO FISCAL 2023

IMPORTE
CONCEPTO DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD PRECIO TOTAL

MEDIDA UNITARIO COTIZADO
SINIVA SIN LV.A.

SERVICIO DE AUDITORIA EXTERNA A REALIZARSE EN
MATERIA FINANCIERA, CONTABLE PROGRAMATICA Y
PRESUPUESTAL QUE COMPRENDEN LAS REVISIONES Y LA
EMISION DE INFORMES Y DICTAMENES RELATIVOS A LOS
ESTADOS FINANCIEROS, A LA APLICACION DE RECURSOS
PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS, AL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES
FEDERALES Y/O ESTATALES AL CUMPLIMIENTO DE LA
LEGALIDAD DE LA OPERACION, AL CUMPLIMIENTO DE LOS
POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD Y A LA LEY
GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL AL

1 CUMPLIMENTO EN MATERIA DE CONTROL INTERNO Y AL| SERVICIO
SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES DETERMINADAS A LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO. POR EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO 2023 AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2023.

LOS FORMATOS ENTREGABLES SERAN LOS AUTORIZADOS
DEL 2023

EL PRESENTE ANEXO Y LAS PROPUESTAS DEBEN ESTAR
BAJO EL ACUERDO POR EL CUAL SE EMITEN LOS
LINEAMIENTOS PARA LA DESIGNACION, CONTRATACION,
CONTROL Y EVALUACION DE LOS AUDITORES EXTERNOS
QUE CONTRATEN LAS ENTIDADES AUDITADAS PARA
DICTAMINAR SuS ESTADOS FINANCIEROS,
PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS, PUBLICADOS EN
EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO DE FECHA
9 DE OCTUBRE DE 2021, ALCANCE UNO, NUM. 42, PAGINA

9.

Subtotal
LLV.A.

Total

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO EINDICAR EN SU OFERTA LOS
SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO: _

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA:

GARANTIA DEL SERVICIO: _
LUGAR DE ENTREGA:
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ANEXO N° 2
REPRESENTACION LEGAL

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-ADQ-E15-2023

(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién en la presente invitacion a cuando menos tres

personas, a nombre y representacién de:

Registro Federal de Contribuyentes:
CURP:
Domicilio:

Calle y NUumero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
No. de la Escritura PUblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

en

Relacién de Accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Inscrita en el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, bajo el n°.__ tomo -- libro_--, seccién_--- , fecha

Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

a de del201_

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-ADQ-E15-2023

LUGARY FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

, EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE , POR
MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA A LA CUAL REPRESENTO, POR S{ MISMA
O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS
ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.
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ANEXO N°4
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N°. IA-ADQ-E15-2023

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SEDARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE
MICRO, PEQUENAS YMEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

de de

Presente

Me refiero al procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas No. en el que mirepresentada, la empresa participa a
través de la proposicién que se contieneen el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector  (6) ,cuenta con @ empleados
de planta registrados ante el IMSS y con (8) personassubcontratadas y
que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal
correspondiente a la dltima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango
de una empresa (10) , atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
Tamafio Sector Rango de niimero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) (9) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 Desde $4.01 93
hasta 30 hasta $100
Industria y Desde 11 Desde $4.01hasta 95
Servicios hastaso $100
Mediana Comercio Desde 31 Desde 235
hasta 100 $100.01
Servicios Desde 51 hasta $250
hasta 100
Industria Desde 51 Desde 250
hasta 250 $100.01
hasta $250

*Tope Médximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El niimero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje de la
empresa= (Ndmero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope
Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es
y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los)fabricante(s)
de los bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Senalar nimero de contrato segdn control interno del ente auditado)
ANEXO N°5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO (Senalar nimero de contrato segun control
interno del ente auditado), PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA EXTERNA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA
ENTIDAD"”, REPRESENTADA POR (Seialar el nombre de la persona facultada para la suscribir el presente contrato), EN
SU CARACTER DE (Sefialar el caro que ocupa al momento de la suscripcién del presente),Y POR EL DESPACHO (Seialar
el nombre de la persona fisica o0 moral facultada para la suscribir el presente contrato), REPRESENTADO POR (Seialar
el nombre de la persona fisica facultada para la suscribir el presente contrato), EN SU CARACTER DE (Sefalar el cargo
que ocupa dentro del Despacho Externo}); A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE
LES DENOMINARA “LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHO"” RESPECTIVAMENTE, Y CUANDO ACTUEN O SE CITEN DE MANERA
CONJUNTA SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES"”, QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

I. DECLARA. “LA ENTIDAD™:

|.1 Que es una (sefalar el tipo de ente de acuerdo a lo que corresponda: Organismo Descentralizado, Fideicomiso, Programa,
Fondo) de |a (Precisar si corresponde a la Administracion Estatal o Paraestatal), con personalidad juridica y patrimonio propio,
constituido mediante decreto ndmero (Sefalar el decreto mediante el cual fue creado, o Ley segun corresponda) de fecha
(Sefalar fecha de creacidn), publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.

1.2 Que su representante, el C. (Seflalar el nombre de quien fue nombrado como enlace para la suscripcién de este contrato),
en su cardcter de (Cargo gque ocupa actualmente), se encuentra facultado para contratar y obligarse a nombre de “LA
ENTIDAD", de conformidad con lo establecido en el articulo (sefalar articulo que da facultad) de su Decreto de Creacidn y
acredita su personalidad con el nombramiento expedido a su favor por el C. (Seflalar nombre y cargo de quien le emite
nombramiento), de fecha (Sefalar fecha del nombramiento).

.3 Que la adjudicacion del presente contrato se llevd a cabo a través del procedimiento de (sefialar el tipo de proceso:
adjudicacién directa, invitacién a cuando menos tres, licitacién), en términos de lo dispuesto por el articulo (seflalar articulo y
ley de adquisiciones Federal o Estatal, segun corresponda).

I.4 Que cuenta con la asignacion presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes para el pago de la auditoria
externa objeto de este contrato en la partida presupuestal (sefialar ndmero) correspondiente a (sefialar el nombre de la

partida).

I.5 Que para los fines del presente contrato, sefiala como domicilio legal el ubicado en (Citar el domicilio legal del ente

auditado).

.6 Que se nombra como Enlace de Auditoria al servidor publico (sefialar el nombre del servidor publico designado
oficialmente como enlace de auditorfa), con la finalidad de dar el debido seguimiento a la Auditoria Externa, la cual
comprende el periodo (sefialar el periodo que comprende la auditoria: dfa, mes y afo).

1.7 Que su clave de Registro como Organismo PUblico Descentralizado es: (Sefialar el nidmero de registro, este apartado aplica
Unicamente para OPD ’s)

Il.- DECLARA “EL DESPACHO"”

[1.1 Que estd integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesion, responden en forma personal
y solidaria con “EL DESPACHQO", de los informes y dictdmenes emitidos como producto de la prestacion de los servicios de
auditoria externa materia de este contrato.

(Para el llenado del apartado 1.2, se debera elegir uno, segun corresponda)

1.2 Que es una sociedad (tipo de sociedad registrada), legalmente constituida de acuerdo a las leyes mexicanas, tal y como lo
acredita mediante Escritura Pudblica numero_(sefialar el ndmero mediante el cual fue registrado ante Notario), de fecha
(Sefalar fecha de registro), otorgada ante la fe del Lic. (Seflalar nombre del Notario Publico que da fe del registro), Notario
Publico numero (Sefalar el niumero de la notaria publica) de la Ciudad de (Citar |la ciudad en la gue se encuentra fisicamente
la notaria) inscrita bajo el nUmero de (citar los folios, nimero de libro y seccién), en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

[1.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (sefialar la nacionalidad del Despacho Externo) y que ostenta el titulo de (sefalar la




Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Senalar nimero de contrato segun control interno del ente auditado)

profesién) lo cual lo acredita con la cédula profesional niumero (sefialar el ndmero de cédula profesional) y de la cual anexa

copia de la misma, para su debida constancia, que cuenta con los conocimientos profesionales, técnicos y la experiencia
necesaria para realizar las actividades establecidas en este contrato.

[1.3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: (citar el REC) expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y su clave del Registro en el Padréon de Proveedores es (citar el ndmero asignado en el padrén de registro de proveedores)
expedido por la Secretaria de Contraloria.

I1.4 Que su objeto social es (sefialar el objeto social bajo el cual fue registrado).

I1.5 Que (Seflalar la persona nhombrada para la suscripcién del presente contrato) tiene facultades suficientes para suscribir el
presente contrato como se desprende de (datos del instrumento notarial), manifestando qué a la fecha de firma del presente
instrumento, sus facultades fueron revocadas ni modificadas en forma alguna.

I1.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn, presenta a “LA ENTIDAD” el
documento expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) en el que se emite la opinidn en sentido positivo
respecto del cumplimiento de obligaciones fiscales.

[1.7 Que (Sehalar la persona nombrada para la suscripcién del presente contrato) manifiesta, bajo protesta de decir verdad,
que ni él ni ninguno de los socios o asociados, ni integrantes desempefan un empleo, cargo o comision en el servicio publico,
ni se encuentran inhabilitados para ello, asi como que “EL DESPACHO" tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a
que se refiere el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico del Estado de Hidalgo.

[1.8 Que conoce las disposiciones de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebracion y ejecucion del presente
contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone para ello de los recursos humanos, financieros,
materiales y de tecnologfas de la informacién necesarios para el desarrollo eficaz de los servicios de auditoria externa objeto
de este contrato.

I1.9 Que, para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en (precisar datos), y que tiene la Clave
del Registro Federal de Contribuyentes No. (RFC).

I1l. DECLARAN “LAS PARTES"

[11.1 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 37, fracciones | y IV, de la Ley
Organica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo; asi como lo establecido en el articulo 24, fraccion XXV, del
Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria, es la Dependencia del Poder Ejecutivo, encargada de |la designacion de
los auditores externos, a la cual en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le denominarg “LA CONTRALORIA”.

1.2 “LAS PARTES"” manifiestan que deslindan a “LA CONTRALORIA” de cualquier tipo de obligaciéon derivada del presente
instrumento ya sea de caracter civil, mercantil, laboral o cualquier otro, por lo que dejan a salvo los derechos de “LA
CONTRALORIA".

I11.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el presente contrato, el cual esta
libre de vicios del consentimiento y apegado a derecho; teniendo amplia capacidad para obligarse en los términos de ley,
expresan su voluntad para someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHOQ" se obliga a prestar los servicios de auditoria externa que consisten en
emitir su opinidn a la razonabilidad de la informacidn financiera, presupuestaria y programatica derivada de las operaciones
realizadas por “LA ENTIDAD” durante el periodo comprendido (Sefalar el periodo de la revisién, precisando dfa mes y afio) a
través del Dictamen, conforme a lo sefialado en los Lineamientos emitidos, los cuales forma parte de este contrato.

Ademas de verificar que “LA ENTIDAD"” cumpla trimestralmente con los avances en materia de armonizaciéon contable, es
decir, registros contables, presupuestales, administrativos, asi como en temas de transparencia y formulacién de cuenta
publica, en el Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable (SEVAC).

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciacion definitiva a la solventacién o no de observaciones de
ejercicios anteriores)



Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Senalar nimero de contrato segun control interno del ente auditado)

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen que el monto de los honorarios correspondientes a los

servicios de auditoria externa a que se refiere la clausula anterior, ascenderd a la cantidad de $ (importe en niumero vy letras
mayusculas del total de honorarios) incluido el Impuesto al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. El monto del contrato sefialado en la cldusula Segunda, sera cubierto en (sefialar el
ndmero de pagos) pagos, el primer pago por el (sefalar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % al
inicio de los trabajos, un segundo pago del (sefialar el porcentaje gue corresponde respecto al monto total a pagar) % a la
presentacion del Dictamen y un tercero por el (sefalar el porcentaje gue corresponde respecto al monto total a pagar) %
restante una vez recibido a entera conformidad Unicamente por “LA ENTIDAD".

Dichos pagos seran cubiertos por “LA ENTIDAD", de la siguiente manera: (especificar: domicilio, plazos, requisitos, etc. segun

corresponda).

CUARTA. “LA ENTIDAD" se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHO" la informacién y documentos que éste
solicite conforme a los plazos sefialados en los requerimientos de informacion, o en los tiempos que ambas partes acuerden
dentro del plazo de vigencia estipulado en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO" entregara a “LA ENTIDAD" el Dictamen
objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

. (Apegarse a las fechas establecidas en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciaciéon definitiva a la solventacién o no de observaciones de
ejercicios anteriores)

Asi mismo, entregara copia en formato PDF del Dictamen recepcionado por “LA ENTIDAD" al Organo Interno de Control,
Comisario Publico y a la Direccion General de Combate a la Corrupcion.

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas, pudieran realizarse al presente
contrato deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la celebracién del convenio modificatorio
correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHOQ" se obliga a:

|. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion y
entregar oportunamente a “LA ENTIDAD" los informes y productos que se obtengan con motivo de la auditoria.

Il. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral los derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, excepcidon hecha de los derechos de cobro.

I1l. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacion que le proporcione “LA ENTIDAD", asi como a la que tenga acceso
con motivo de la auditoria externa objeto de este contrato, y respecto a los resultados que arrojen las investigaciones
practicadas, obligandose a utilizar dicha informacion exclusivamente para los fines del presente contrato, por lo que no podra
divulgarla en provecho propio o de terceros.

OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHO" asume plenamente cualquier tipo de responsabilidad que con
motivo de este contrato o de la prestacion de los servicios de auditoria externa, pudiera derivarse de su relacién laboral con el
personal que la ejecuta, relevando de toda responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD".

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se tendran por vigentes hasta
en tanto “EL DESPACHO" no entregue a la “LA ENTIDAD" los documentos objeto de este contrato asi como el oficio de
solventacion o no de las observaciones y pronunciamiento final dirigido a “LA ENTIDAD" y otro dirigido al Titular del Organo
Interno de Control o en su caso a la Direccidon General de Organos de Control y Vigilancia, con la documentacion certificada
que lo soporte.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (sefalar el articulo v ley federal o estatal gue rija en la
materia) “LA ENTIDAD", podra aplicar a “EL DESPACHO", por causas imputables al mismo, penas convencionales en el caso
de incumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el presente instrumento juridico, que consistird en
(especificar montos, porcentajes segun sea el caso).




Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Senalar nimero de contrato segun control interno del ente auditado)

La acumulacién de dichas penalizaciones no excederd del importe de la garantia a que alude la cldusula Décima Séptima de
este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL. DESPACHQ" acepta en forma expresa que “LA ENTIDAD", podré
rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio, por causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato impone a
“EL DESPACHQ", éste otorga (sefalar el tipo de garantia gue emitird el Despacho Externo) a favor de “LA ENTIDAD", por una
cantidad equivalente al ([porcentaje en funcién al monto contratado) % del monto total de este contrato, sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado, dentro de los (sefalar dias) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucién autorizada y estara vigente hasta que los servicios materia
de este contrato, Clausula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD", para responder de cualquier responsabilidad que resulte
a cargo de “"EL DESPACHOQ" derivada de este contrato”.

Mientras “EL DESPACHO"” no entregue la garantia a “LA ENTIDAD", éste quedard obligado a cumplir con todas sus
obligaciones derivadas de este contrato, pero no podrd exigir ninguno de los derechos a su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el presente contrato, se regird por
las disposiciones relativas contenidas en (especificar la Ley, Cédigo o Reglamento segln corresponda), y en caso de
controversia para su interpretacion y cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccion de los tribunales en la Ciudad de
Pachuca de Soto, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier
otra causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se haran por escrito al domicilio
sefalado en el presente instrumento juridico, o en cualquier otro domicilio establecido posteriormente por escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL PRESENTE
CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL DESPACHO OBLIGADO A ENTREGAR
A LA “CONTRALORIA” UNA COPIA DEL PRESENTE CONTRATO, EN LA CIUDAD DE (Sehalar la ciudad, estado, dia, mes y

ano).

POR LA ENTIDAD
(Sefalar el nombre de la entidad auditada)

(Nombre y Cargo del sevidor publico de la entidad (Nombre y Cargo del sevidor publico de la
audtada) entidad audtada)

POR EL DESPACHO

(Nombre y Cargo del auditor externo) (Nombre y Cargo del auditor externo)

Testigos

(Nombre y Cargo de quien fungird como testigo) = (Nombre y Cargo de quien fungira como testigo)



LOGO DEL
DESPACHO
(NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)
ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
(NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFIQUE LA AUDITORIA, EN SU CASO)
FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)
l.- OBJETO

Hacer constar, en cumplimiento al Articulo 37, fracciones | y IV de la Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de
Hidalgo, que se dio a conocer al o a los C. (Mencionar nombres y cargos), el resultado de |la auditoria externa No. (Sefalar el nUmero
de auditoria en caso de contar con uno) realizada a las operaciones del (Senalar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso

auditado) por el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y aio), por el Despacho Externo (Mencionar el nombre del despacho
0 en su caso contador publico) para el seguimiento que corresponda seguln la Normatividad aplicable.

Il.- LUGAR Y FECHA

En las oficinas que ocupa (Sefialar el domicilio de la oficina que corresponda, asi como fecha y hora).

lil.- DESIGNACION Y GENERALIDADES DE LA AUDITORIA

Derivado del procedimiento de (Sefialar si fue a través de: Licitacién, Invitacién a cuando menos tres personas o Adjudicacién
Directa), No. (Seflalar niumero de procedimiento, en su caso), con fecha de fallo (Senalar fecha de emisién del fallo, en caso de
aplicar el dato de fallo), se contraté los servicios de auditoria externa por parte del (Sefalar el nombre del Ente, Programa o
Fideicomiso auditado) el dia (Seialar fecha).

Elinicio formal de los trabajos de auditoria fue con fecha (Sefalar la fecha de apertura de Acta de inicio), mediante la firma del Acta
de Inicio nimero (Sefialar nimero de acta de inicio en caso de tener uno) y con el requerimiento de informacién No. (Sefalar
numero de requerimiento) de fecha (Sefialar fecha del requerimiento).

Se llevé a cabo una auditorfa de tipo financiera, en la cual se determiné que (Sefialar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso
auditado) tiene un monto fiscalizable de $ (Mencionar en nimero el monto del presupuesto de egresos modificado) del cual fue
sujeto de fiscalizacién un monto de $ Sefalar el monto sujeto a fiscalizacién Ingreso y Egreso: muestra de Ingresos y Egresos),
cantidad que representa (Sefalar el porcentaje de la muestra en relacién al monto fiscalizado) % de monto fiscalizable.

La Auditoria se llevd a cabo con el objeto de verificar la correcta utilizacion de los recursos publicos, determinando la razonabilidad
de la informacién financiera del (Nombrar el Ente auditado).

IV.- PARTICIPANTES

Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso auditado)

- (Listar el nombre y cargo de los funcionarios que intervendran en el acta de Cierre).

Por el (Senalar el nombre del Despacho Externo)

- (Listar el nombre y cargo de los auditores que intervendrdn en el acta de Cierre).

Por el (Previo acuerdo, Sefialar al Organo Interno de Control)

- (Mencionar nombre y cargo del Titular del Organo Interno de Control).

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Nimero total de hojas)

V.- HECHOS

Los auditores externos, se redinen con el representante del auditado con el propésito de constar los siguientes:

HECHOS:



LOGO DEL
DESPACHO

(NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)

(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
(NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFIQUE LA AUDITORIA, EN SU CASO)

Como resultado de la revision practicada a la documentacién proporcionada por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso) a
las operaciones realizadas en el periodo comprendido del (Sefhalar dia, mes y ano), se determinaron (Sefalar en nimero total de
observaciones) observaciones.

1.  (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)
2. (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)
3. ..

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)

En funcion de lo anterior, con el presente acto en el lugar, hora y fecha sefialados, el despacho externo hace constar formalmente la
conclusion de los trabajos de la auditoria No. (Sefalar el nGmero de auditoria en caso de contar con uno) en ¢l (Mencionar al Ente,
Programa o Fideicomiso).

VI.- CIERRE DE ACTA Y FIRMAS

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencia, a las (Senhalar el dia, mes, ano y la hora en la que se celebra
el cierre de la auditoria). Previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce en todas sus fojas, los que en ella intervinieron.

Se firman en dos ejemplares, uno para el ente auditado y otro para el despacho externo.

Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso)

(Seiialar Nombre y cargo del enlace de la auditoria)
(Listar nombres y cargos en caso de participar mas de
un servidor publico).

Por el (Sefalar el nombre del Despacho Externo)

(Senalar Nombre y cargo del representante del

Despacho)
(Listar nombres y cargos en caso de participar mas

auditores).

Por el (Previo acuerdo, Sefalar: Organo Interno de Control)

(Sehalar Nombre y cargo del Titular del OIC)
(Listar nombres y cargos en caso de participar mas

servidores publicos).




(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en su
caso en hoja
membretada) (nombre del despacho de auditoria externa)

ACTA DE INICIO

En la Ciudad de (Citar Ciudad y estado en donde se lleva a cabo el acta de inicio), a las (sefalar hora, dia vy afo), los CC.
(Sefalar nombrey cargo de los auditores), todos adscritos al Despacho Externo (seffalar nombre del despacho externo),
quienes actuan de manera conjunta o por separado; hacen constar que se constituyeron legalmente en las oficinas de
la (seflalar nombre del ente auditado), sita en (sefalar el domicilio del ente auditado), de esta ciudad a efecto de constar
los siguientes: ------==-mmmm e

En esa hora y fecha, los auditores se presentaron en las instalaciones y ante la presencia del C. (sefalar al enlace
nombrado por el Ente auditado), nombrado mediante Oficio NUmero (sefialar el nimero de oficio del nombramiento)
de fecha (senalar fecha del oficio de nombramiento: dia, mes y afio) presente como Enlace para atender los
requerimientos de documentacién e informacién; los auditores, se presentan en este acto; procediendo a identificarse:
por el Despacho Externo, con las Credenciales para votar con clave de elector (sefalar el niumero con el gque se
identifican cada uno de los auditores) respectivamente, documentos de los cuales se agrega una copia fotostatica a la
O @ S N == o o oo e oo

Se hace entrega formal de una copia simple del oficio nUmero (Sefalar oficio de orden de auditoria) de fecha (sefialar
fecha del oficio dia, mes y afo) en el que se notifica la Auditoria Financiera, No. (Sefialar nimero de Auditoria
conforme a lo sefialado en la orden de auditoria) a las Operaciones financieras, presupuestarias y programaticas del
periodo comprendido (sefialar el periodo al cual se realiza la auditoria: dia mes y afio) la cual se llevara a cabo en el
periodo comprendido del (sefialar periodo de acuerdo a lo contratado), emitido por el (sefialar Despacho Externo) en
cumplimiento a los servicios bajo contrato No. (sefialar ndmero de contrato) mismo que fue notificado legalmente al
Titular y que en este acto son firmados para constancia de su pufio y letra, entregando una copia a la (sefalar area
responsable del seguimiento de los trabajos de auditoria), acto con el que se tiene por formalmente notificada la
auditoria. Para los efectos del desahogo de los trabajos que con la misma se contraen, se solicita al C. (citar al servidor
publico que recibe) que la recibe se identifique, quien exhibe credencial de elector vigente con ndmero (sefalar
numero de identificacion) expedida por el (sefalar el nombre de la Dependencia que la emite); documento que se
tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, a quien en
este acto se le devuelve, previa copia se agrega a la presente. - e e

Los auditores, exponen al representante de la instancia auditada, el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se
ejecutaradn al amparo y en cumplimiento a la Orden de Auditoria, el objetivo de |la auditoria es constatar la correcta
aplicacion, comprobacion, registro y destino de los recursos publicos dispuestos conforme a la normatividad aplicable
y el cumplimiento de objetivos ¥y Metas.-----mmmmmm oo e e

Se le solicita al representante de la Instancia Auditada, designe dos testigos de asistencia, advertido de que en caso de
negativa se nombra por los auditores actuantes, a esta solicitud, designa como testigos de asistencia a los CC. (sefalar
nombres y cargos de los testigos), quienes se identifican con credencial para votar, con clave de elector nimero:
(indicar numero de identificaciéon) y (indicar niumero de identificacién) con domicilio en: {(sefialar los domicilios de los
testigos).; respectivamente, quienes aceptan la designaciOn . mm---m- oo e

-------------------------------------------------- VIENE DEL FOLIQ (wommrn=)mmmmmmmmmm e
------------------------------------------------------------- )



(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en su
caso en hoja
membretada) (nombre del despacho de auditoria externa)

ACTA DE INICIO

El (sefalar el nombre del enlace designado) enlace; previo apercibimiento para conducirse con verdad y advertido de
las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo dispone el (sefialar
el articulo gue corresponda del Cédigo Penal Federal o Estatal, segun corresponda), manifiesta llamarse como queda
asentado, y en relacién con el objeto de esta diligencia, manifiesta que en este acto recibe un tanto en copia fotostatica
simple del oficio de Notificacion de Auditoria y cédula de requerimiento de documentacion niumero (sefialar el ndmero
de requerimiento) de fecha (citar, dia mes y afo) en la cual se requiere la entrega de la informacién a mas tardar el
(citar la fecha méaxima para la entrega de informacién, dia y mes) del mismo afo, hecho con el que se da por
formalmente notificado para atender los requerimientos que le formulen los auditores actuantes para que cumplan

sU cometido. --=----mmmmmm e

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencia, a las (citar hora en la que se conlcuye este acto)
horas de la misma fecha en que fue iniciada. Asimismo, previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de
todosy cada uno de los folios, los que en ella intervinieron; este documento fue elaborado en dos ejemplares originales
y una copia digital, de los cuales se entrega uno a los servidores pUblicos con quien se entendid la diligencia.------------

Por (Senalar el Ente Auditado)

(Sefalar nombre y cargo del Enlace de auditoria y/o delo los servidores publicos designados para
suscribir este acto)

Por el Despacho Externo

(Sehalar nombrey cargo) (Sefalar nombrey cargo)

Testigos de Asistencia

(Sehalar nombrey cargo) (Sefalar nombre y cargo)

Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Inicio de Auditoria No. (sefialar nimero con el cual se identifica
la auditoria) de fecha (sefalar fecha: dia, mes y afo en que se suscribe esta acta)




(Imprmir en hojamembretada del Despacho Externo)
Sefialar el nombre del Despacho Externo

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Logo despacho

Ente auditado: (Sefialar el nombre, fideicomiso, fondo o programa, segun corresponda)

MES
Nam. am“_mﬁ_mmm__:ﬁwzmﬁ “ MES MES MES MES MES MES Total
Listar Actividad Semanal )
ooA:wmnSZ Auditor T concluyen las Semanas
e) actividades)
amente
1(2)3(4 3|4 3 3[4 112(3]4 112(3]4 3
(Citar las Siglas | ¢
1 (Listar las acciones que llevara a cabo el despacho externo seguin el periodo de tiempo que corresponda) Q,m_ auditar (Ponderar el
asignadopor | R niimero total de
£ semanas para
2 cada actividad)
R
E
3
R
E
4
R
E
5
R
E
6
R
E
7
R
Estimado:
Personal participante: Real: 0
(Listar el personal que intervendra en el proceso de la revision) (Citar las Siglas del auditar asignado por actividad)
Estimado (Identifica de acuerdo al color, en estimado o real)
Real
Auditor: Iniciales del nombre del auditor que realiza la actividad.
T: Tiempo; E Estimado; R: Real
ALTORIZA ELABORO
(Sefalarnombre y cargo de quien aulorizal fialarnombre y cargo de quien elabora




Hoja No.1de 4
No. observacion: (NUmero consecutivo por observacién)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente
auditado)

(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA . .
Monto fiscalizado: {Monto total que se tomé como

MEMBRETADA') muestra en relacién al monto total autorizado, para su revisién y
analisis.)
Monto de la irreg ularidad: (Monto determinado como
irregular en la observacién, cuando proceda cuantificar.)
CEDULA DE OBSERVAC,ONES FECHA.' (Senalar la fecha en la que se notifican las observaciones)
ENTE AUD'TADO: EJERC'C'O FISCAL: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado)

TIPO DE OBSERVACION: A ( ) F( ) {Marcar con una X, segun corresponda)

OBSERVACION ACCIONES

CORRECTIVA

TITULO DE LA OBSERVACION . : . . > ,
(Determinar acciones inmediatas de solucién a los hechos irregulares.)

(El titulo debe describir de manera general la irregularidad)

DESCRIPCION DE LA OBSERVACION

(Describir pormenorizados los hechos, conductas u omisiones de la observacion,
utilizando un lenguaje sencillo, identificando los elementos que la constituyen y
cuantificando, en su caso, el monto de la irregularidad.)

PREVENTIVA (Accién que permite evitar la recurrencia en las irregularidades
determinadasy que elimina por completo las causas que la originan.

Las recomendaciones deben estar concertadas con los servidores publicos
responsables de su aplicacion.)

CAUSA

(Sefalar el motivo que dio origen a la observaciéon en este caso, deben identificarse las
causas reales que motivan la irregularidad.) Por el Despacho Externo

EFECTO
(Senalar las posibles deficiencias que en un futuro puedan generarse con la
continuacion de la irregularidad y el impacto en otras operaciones.)

(Nombre y Cargo)
FUNDAMENTO LEGAL.

(Indicar la normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por los actos
u omisiones descritos en la observacion.)

(Nombre y firma del titular de la Firma

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)



(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA

MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A ( ) F( ) {Marcar con una X, segun corresponda)

Hoja No.1de 4
No. observacion: (NUmero consecutivo por observacién)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente
auditado)

Monto fiscalizado: {Monto total que se tomé como
muestra en relacién al monto total autorizado, para su revisién y
analisis.)

Monto de la irregularidad:(Montodetermmadocomo

irregular en la observacién, cuando proceda cuantificar.)
FECHA.' (Senalar la fecha en la que se notifican las observaciones)

EJERC'C'O FISCAL: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado)

OBSERVACION

ACCIONES

de Auditoria Externa.)

Fecha que por acuerdo se establece para solventar la observacion

Dia Mes ARO

(En este espacio debe plasmarse la fecha en la que el servidor publico
responsable del ente auditado se compromete a resolver la problematica citada
para solventarlas y, cuando proceda, las acciones de mejora que propone para
atenderlas.)

Por el (SeRalar ente auditado)

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)




(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA
MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A ( ) F( ) {Marcar con una X, segun corresponda)

Hoja No.1de 4
No. observacion: (NUmero consecutivo por observacién)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente
auditado)

Monto fiscalizado: {Monto total que se tomé como
muestra en relacién al monto total autorizado, para su revisién y
analisis.)

Monto de la irregularidad:(Montodetermmadocomo

irregular en la observacién, cuando proceda cuantificar.)
FECHA.' (Senalar la fecha en la que se notifican las observaciones)

EJERC'C'O FISCAL: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado)

OBSERVACION

ACCIONES

(Nombre y Cargo)
(Nombre y cargo del enlace y/o titular del ente
auditado)

(Nombre y Cargo)
(Nombre y cargo del responsable del area a quien
se le determiné la observacion)

(Previo acuerdo podrd agregarse al TOIC)

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)




(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA
MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A ( ) F( ) {Marcar con una X, segun corresponda)

Hoja No.1de 4
No. observacion: (NUmero consecutivo por observacién)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente
auditado)

Monto fiscalizado: {Monto total que se tomé como
muestra en relacién al monto total autorizado, para su revisién y
analisis.)

Monto de la irregularidad:(Montodetermmadocomo

irregular en la observacién, cuando proceda cuantificar.)
FECHA.' (Senalar la fecha en la que se notifican las observaciones)

EJERC'C'O FISCAL: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado)

OBSERVACION

ACCIONES

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)




/

Qe Secretaria de Contraloria
AN Direccion General de Auditoria Gubernamental

CONTRALORIA L Ciimaoemoomems

Entidad: (Sefalar el ente auditado que emite la evaluacién) Teléfono: (Sefalar el nimero de oficina del ente audi
Titular de la Entidad auditada: (Sefialar el nombre del titular)

Nombre de quien realiza la (Sefialar el nombre de la persona designada para llevar a cabo la C . (Sefalar el cargo de la persona designada para
evaluacion: evaluacion) argo: llevar a cabo la evaluacién)

(Senalar el correo

(Sefialar el correo electrénico de la persona P
Cel.: electrénico de la persona

M ail designada para llevar a cabo la evaluacién) designada para llevar a
Evaluacioén Ejercicio a evaluar. (Sefalar el ejercicio
auditado)
Nombre del Despacho: (Sefialar el nombre del Despacho Externo a quien se le llevara a cabo la evaluacién.)

Fecha de Evaluacion:

(Seialar la fecha en la que se |leva a cabo la evaluacién al Despacho Externo)

(Contestar Sl o NO, de acuerdo al criterio observado por quien realiza la evaluacién)

1 ¢Se iniciaron en tiempo los trabajos de auditoria?

2 ¢;Cumplid con lo establecido en el contrato?

3 (Los requerimientos de informacion fueron claros y se solicitaron por escrito?
4 ;Enlos requerimientos de informacion se establecieron plazos razonables?

5 ¢(Fue buena la comunicacion del personal del despacho hacia el Ente auditado?

Evaluacion

6 ¢El Despacho realizé recomendaciones de mejora durante la auditoria?
7 ¢Cumplid en tiempo y forma con los plazos para la entrega del informe preliminar y dictamen?
8 Previo a la notificacion de observaciones, ;se realizaron mesas de trabajo para su aclaracion?

9 ¢ Los resultados de la auditoria fueron de utilidad para implementar medidas de mejora?

10 (Emitid pronunciamiento sobre la atencion de las observaciones determinadas?

Comentarios

(Agregar si es el caso, las aclaraciones que considere la
personadesignada para llevar a cabo la evaluacion)

JI000000OU




(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en su
caso en hoja membretada)

nombre del despacho de auditoria externa)

CARTA PLANEACION

(Sehalar el municipio, estado, mes dia y afio en el que se realiza este documento).

Ente auditado: (Nombrar el ente, fideicomiso, programa, Ejercicio: (Citar ejercicio a
fondo) auditar)

Antecedentes: (En este apartado se menciona a los antecedentes del ente auditado, su estructura, marco legal aplicable,
principales politicas y funciones, actividades que realiza, distribucidn fisica de las areas de trabajo, resultados mas importantes en
auditorias anteriores (en caso de contar con el dato), informacién financiera y presupuestaria, asi como los demas elementos que
permitan al auditor tener un conocimiento general antes de iniciar la auditoria.)

TipO de auditoria: Financiera (de acuerdo a las Normas Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion.)

Objetivo de la Auditoria: (Describir el objetivo de la auditoria, el que deberd ser congruente con lo establecido en la
propuesta de servicios profesionales. Este objetivo debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable))

Alcance de la Auditoria: (Citar de manera general cuales seran los alcances de la revision, mismos que pueden referirse a
programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas, sefialando sus cifras, importes y datos.)

Estrategia para el Desarrollo de la Auditoria: (En este punto se indican las acciones que el auditor promueve para
reducir el efecto de la problematica en los resultados de la auditoria. La estrategia debe considerar el tiempo asignado a la revisién y
el personal con que se cuenta, debe ser viable y canalizarse a la solucién inmediata de los problemas que presenta la revision, inclusive
puede ser una justificacion a la modificacion del tiempo asignado a la revisidon o en la cantidad o perfil de los auditores.)

Periodo de Revision: (En periodo de tiempo en él que se realizara la auditoria, de acuerdo a los periodos establecidos en el
Contrato).

Personal Comisionado: (Se anotara el nombre completo del personal asignado a la auditoria, y las iniciales de su nombre,
rubrica y firma corta para identificar sus papeles de trabajo; ademas, estara relacionado en el cronograma de actividades).

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Elaboré Autorizé
(Sefalar el Nombre y Cargo) (Senalar el Nombre y Cargo)

(En este apartado agregar el numero de firmas necesarias)



(Logo del Despacho
de Auditoria Externa,
0 en su caso en hoja membretada)

Oficio No. (Sefialar el niUmero de acuerdo al control interno del

Despacho)

(Sefalar Municipio, Estado, dia, mes y aflo en el que se realiza este documento).

(Sefalar el Nombre del Titular del Organo Interno de Control Ente Auditado)
(Senalar el Cargo)
Presente

Con fundamento en el articulo 43 de los Lineamientos para la designaciéon, contratacion, control y evaluacion de los auditores
externos que contraten las entidades auditadas para dictaminar sus estados financieros, presupuestarios y programaticos y
en seguimiento a la informacién presentada para la atencidén de los resultados de auditoria externa formalmente notificados
al Ente: (Sefialar el Ente auditado mediante acta de cierre de fecha (Sefialar la fecha mediante la cual se formalizé el acta
de cierre) al ejercicio (Senalar el ejercicio o ejercicios al cual corresponden las observaciones) y derivado del analisis
realizado por este Despacho Externo, informo a usted el pronunciamiento final:

Ejercicio No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA
(Especificar a qué | (NUmero de | (Describir la | (Precisar de manera general el | (Precisar
ejercicio observacion Observacion de | documento y/o documentos | GUnicamente:
corresponde la | asignada de acuerdo | manera General) gue evidencian la solventacion o | Solventada o No
observacion) a Dictamen) no, segln sea el caso) solventada)

Conforme a las atribuciones y facultades que le otorga el Articulo 91 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 91. La investigacion por la presunta responsabilidad de Faltas administrativas iniciara de oficio, por denuncia
o derivado de las auditorias practicadas por parte de las autoridades competentes o, en su caso, de auditores
externos.

Y conforme a las atribuciones y facultades que le otorga el Articulo 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria:

Articulo 21. Corresponde a las autoridades investigadoras de la Direccién General de Organos de Control y Vigilancia y de los
Organos Internos de Control de las dependencias, incluyendo a sus drganos administrativos desconcentrados y entidades,
el ejercicio de las facultades siguientes:

1. Iniciar por oficio, por denuncia o derivado de auditorias, |as investigaciones por posibles actos u omisiones
que pudieran constituir faltas administrativas por parte de las personas ex servidoras publicas o de los
particulares por conductas sancionables en términos de la Ley aplicable en materia de Responsabilidades
Administrativas, con excepcion de aquellas que deba llevar a cabo la Secretaria, por conducto de la Direccion
General de Responsabilidades Administrativas.

Se realicen las acciones que procedan conforme a Derecho.
Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

Atentamente
(Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Senalar las copias que correspondan)

c.c.p. (Citar nombre del Comisario PUblico), Comisario Publico de (Sefialar el ente auditado).- Para su conocimiento y seguimiento.
(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora Ceneral de Combate a la Corrupcion de la Secretaria de Contraloria.
- Para conocimiento y control estadistico.



(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en
su caso en hoja
membretada)

(nombre del despacho de auditoria externa)

Oficio No. {sefalar el nimero de acuerdo al control interno del Despacho)
(Sehalar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

(Senalar el Nombre del Titular del Ente Auditado)
(Senalar el Cargo del Titular)
Presente

En seguimiento a la informacion presentada para la atencion de los resultados de auditoria
externa formalmente notificados al Ente a su cargo mediante acta de cierre de fecha (Senalar la
fecha mediante la cual se formalizé el acta de cierre) al ejercicio (Sehalar el ejercicio al cual
corresponden las observaciones) y derivado del analisis realizado por este Despacho Externo,
informo a usted el estatus siguiente:

No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA
(NUmero de | (Describir la Observaciéon de | (Precisar de manera general el | (Precisar Unicamente:
observacion asignada | manera General) documento y/o documentos | Solventada o No
de acuerdo a que evidencian la solventacion o | solventada)
Dictamen) no, segun sea el caso)

Los resultados aqui plasmados no eximen al ente auditado de posibles hallazgos determinados
con posterioridad por los diferentes entes fiscalizadores o instancias normativas facultadas.

Atentamente

(Nombre, Firmay Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Sehalar las copias que correspondan)
c.c.p. (Citar nombre del Titular del OIC), Titular del Organo Interno de Control de (Sefalar el ente auditado).- Para su conocimiento

Yy seguimiento.
(Citar nombre del Comisario Publico), Comisario Publico de (Sefalar el ente auditado).- Para su conocimiento y seguimiento.
(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora General de Combate a la Corrupcion de la Secretaria de Contraloria.

- Para conocimiento y control estadistico.



(Logo del Despacho de

Auditoria Externa, o en
su caso en hoja (nombre del despacho de auditoria externa)

membretada) ORDEN DE AUDITORIA

Orden de Auditoria No. (De acuerdo al control interno del Despacho)
(Senalar Lugar y Fecha en la que se emite la orden de auditoria)

(Senalar el nombre del Titular del Ente Auditado)
(Senalar el cargo del Titular)
Presente

En seguimiento al oficio No. (Sehalar oficio en dénde la DGCAG notifica al ente inicie el
procedimiento de adjudicacién), con objeto de verificar y promover el cumplimiento de la
normatividad aplicable a las operaciones financieras, presupuestarias y operativas comprendidas
del (senalar el periodo de revisién: dia mes y ano) se le notifica que se llevard a cabo a (sehalar la
Entidad auditada), la auditoria Financiera ndmero (de acuerdo al ndmero asighado por el
Despacho Externo).

Para tal efecto se solicita se designe formalmente al enlace de auditoria para llevar a cabo la firma
de Acta de Inicio de auditoria el dia (sefalar hora, lugar y fecha).

Adjunto al presente el requerimiento de informacion el cual debera ser atendido a mas tardar el
proximo (sefalar fecha de vencimiento para atender el requerimiento de informacion, el
reqguerimiento de informacién sera formato libre)

Comunico a usted que la auditoria se llevara a cabo durante el periodo comprendido del (sehalar
en funcion de las fechas contractuales), y estara dirigida a verificar la razonabilidad de las
operaciones financieras, presupuestales y programaticas realizadas por el Ente durante el
ejercicio (senalar el ejercicio a auditar).

En razoén a lo anterior, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda a fin de que el
personal comisionado tenga acceso a las instalaciones de |la (Entidad), y se les brinden las facilidades
para la realizacién de su cometido.

Atentamente

(Nombre, Firmay Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)
(Con copia para)

c.c.p. Nombre y cargo del Titular del OIC. Para conocimiento
Nombre y cargo del Comisario Publico. Para conocimiento
Para Expediente de auditoria



MONTO MONTO %
ENTE FISCALIZADO EJERCICIO AUDITADO ~ DESPACHO EXTERNO RUBRO MONTO FISCALIZABLE  MONTO FISCALIZADO ~ %FISCALIZADO RUBRO
' FISCALIZABLE FISCALIZADO  FISCALIZADO
INGRESO S -5 #DIV/0! EGRESO S -5 #iDIv/0!
Guia de llenado
Despacho Externo: (Persona Fisica Nonto Fiscalizable: (Monto .
. . ‘ ! Nonto Fiscalizable: (Monto )

Ente auditado: (Organismo Pdblico oMo querealza orealzg a total autorizado dlene Monto Fiscalizado: (Monto  Porcentaje Fiscalizado: (% Rubr: o total autorizado al ente  Monto Fiscalizado: (Monto Pocena

) auditoria externa al Organismo~ Rubro: Ingreso (Ley de Ingresos,  piblico de ingreso: Federal, ) " (Presupuesto de Egresos ) Fiscalizado: (% en

Descentralizado, Organo Desconcentrado,  Eercicio auditado
Fideicomiso, Fondo o Programa)

Piblico Descentralizado, Organo
Desconcentrado, Fideicomiso,
Fondo o Programa)

Presupuesto de Ingresos, ec)

fotal de la muestra a

Estatal, Recurso propio, o
o fiscalizar)

subsidios, transferencias,
asignaciones, convenios, efc)

en relacion al total
fiscalizable)

autorizado, modficado,
efc.)

total dela muestra a
fiscalizar)

pblico de egreso,
Presupuesto de Egresos
modificado, efc.)

relacion al total
fiscalizable)



Siglas del

Ente auditado

e cofome laistaare) Serel Nonbe e
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(Llenar confon 0

(Indiar el rombre del despacho everno

(Indicar

(inicare o de Dictamen

que emiira el despacho
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ipo de Dictame 20

Adninistativa - Financie

Titulo de a obsery:

(Vercar con ina, segin w
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queelsenidorpiblico
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pIOpone para
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Nu SIGLAS n ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS n SECTOR M

1 ADVP  iAgencia de Desarrollo Valle de Plata Desarrollo Econémico

2 AEEH Agencia Estatal de Energia de Hidalgo Desarrollo Econémico

3 BEH Bachillerato del Estado de Hidalgo Educacion

4 CAASIM Com|5|or1 gle Agua y Aicantarillado de Sistemas Obras Piblicas
Intermunicipales

5 CAASVAM Comls-|on de Agua y Alcantarillado del Sistema Valle del Obras Plblicas
Mezquital

6 CCLEH  (Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Hidalgo Trabajo y Prevision Social

7 CEAA Comision Estatal del Agua y Alcantarillado Obras Publicas

8 CEBH  iComision Estatal de Biodiversidad de Hidalgo Medio Ambiente y Recursos Naturales

9 CECCTSEH Cpnsejt)’ Ejecutivo del Compl.e]o Cientifico y Tecnoldgico No sectorizados
Sincrotron en el Estado de Hidalgo

10 i CECULTAH iConsejo Estatal parala Culturaylas Artes de Hidalgo Cultura

1 CECYTEH Cgleglo de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Educacion
Hidalgo

1 CEDSPI Comision E§tatal para el Desarrollo Sostenible de los No sectorizados
Pueblos Indigenas

13 CEH El Colegio del Estado de Hidalgo Educacion

14 CEMD  iCentro Estatal de Maquinaria para el Desarrollo Obras Publicas

15 CEVI Comision Estatal de Vivienda Obras Publicas

16 CHC Consejo Hidalguense del Café Desarrollo Agropecuario
Consejo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Hidalgo .

17 | CITNOVA (CITNOVA) No sectorizados

18 CIUDAD ConseJ? Rector Pachuca "Ciudad del Conocimiento yla No sectorizados
Cultura

19 CIM Centro de Justicia para Mujeres del Estado de Hidalgo Gobernacion

20 CM Ciudad de las Mujeres Gobernacion

21 COBAEH  iColegio de Bachilleres del Estado de Hidalgo Educacion

22 COFOIN  ;Corporacion de Fomento de Infraestructura Industrial Desarrollo Econdmico

23 COINHI  iCorporacion Internacional Hidalgo Desarrollo Econdmico

21 CONALEP Cgleglo de Educacion Profesional Técnica del Estado de Educacion
Hidalgo

25 DIF Slstgma para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado No sectorizados
de Hidalgo

26 EMEH Escuela de Misica del Estado de Hidalgo Cultura

97 FAMPEH F|Qe|com|so de Apoyo a las Micro y Pequefias Empresas Desarrollo Econdmico
Hidalguenses

28 | FOFAEH F|de|pom|so Fondo de Fomento Agropecuario del Estado Desarmollo Agropecuario
de Hidalgo
Fondo Mixto de Fomento a la Investigacion Cientifica y .

29 FOMIX Tecnologica de Hidalgo "CONACYT" No sectorizados

20 IAAMEH Instituto para} la Atencion de las ylos Adultos Mayores del Desarrollo Social
Estado de Hidalgo




N -

31

sicLAs @
ICATHI

ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de
Hidalgo

SECTOR

Trabajo y Prevision Social

32 ICEH Instituto Catastral del Estado de Hidalgo Finanzas Publicas

33 IHCE Instituto Hidalguense de Competitividad Empresarial Desarrollo Econémico

34 IHE Instituto Hidalguense de Educacién Educacioén

35 IHEA Instituto Hidalguense de Educacién para Adultos Educacioén

36 IHFES Institu.to Hidalguense de Financiamiento a la Educacion Educacion
Superior

37 IHJ Instituto Hidalguense de la Juventud Desarrollo Social

38 [HM Instituto Hidalguense de las Mujeres Gobernacion

39 INDEMUN iInstituto Hidalguense para el Desarrollo Municipal Gobernacion

40 INHIDE Instituto Hidalguense del Deporte Educacion

41 INHIFE Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa  {Obras Publicas

42 INVIDAH Instituto de Vivienda, Desarrollo Urbano y Asentamientos Obras Plblicas
Humanos

13 ITESA In§tituto Tecnolégico Superior del Oriente del Estado de Educacion
Hidalgo

44 ITESHU Instituto Tecnolégico Superior de Huichapan Educacioén

45 TSOEH In;tituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Educacion
Hidalgo

46 JUNTA Junta General de Asistencia No sectorizados

47 i OPERADORA {Operadora de Eventos del Estado de Hidalgo Turismo

48 PIBEH Policia Industrial Bancaria del Estado de Hidalgo Seguridad Publica

49 RADIO Radio y Televisién de Hidalgo Educacioén

50 REHILETE Musgo Ir:teractivo para la Nifiezyla Juventud Hidalguense “El No sectorizados
Rehilete

51 SEAH Sgcretaria Técnica del Sistema Estatal Anticorrupcion de No sectorizados
Hidalgo

52 SITMAH  iSistema Integrado de Transporte Masivo de Hidalgo Movilidad y Transporte

53 SSH Servicios de Salud de Hidalgo Salud

54 STCH Sistema de Transporte Convencional de Hidalgo Movilidad y Transporte

55 UIEH Universidad Intercultural del Estado de Hidalgo Educacion

56 UPE Universidad Politécnica de la Energia Educacion

57 UPFAM Universidad Politécnica de Francisco |. Madero Educacioén

58 UPH Universidad Politécnica de Huejutla Educacion

59 UPMH Universidad Politécnica Metropolitana de Hidalgo Educacioén

60 UPP Universidad Politécnica de Pachuca Educacioén

61 UPT Universidad Politécnica de Tulancingo Educacion

62 UTHH Universidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense Educacion

63 UTMIR Universidad Tecnol6gica de Mineral de la Reforma Educacioén

64 uTmz Universidad Tecnoldgica Minera de Zimapan Educacioén

65 UTSH Universidad Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense Educacion

66 utT Universidad Tecnoldgica de Tulancingo Educacion

67 UTTT Universidad Tecnoldgica de Tula Tepeji Educacion

68 UTVAM Unive,rs_idad Tecnolbgica de la Zona Metropolitana del Valle Educacion
de México

69 UTvM Universidad Tecnoldgica del Valle del Mezquital Educacioén




