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Tulancingo de Bravo Hgo., a 28 de enero de 2025.
OFICIO NUM. UPT/R/D3J/061-2025.

ASUNTO: Informe de Resultados PADA 2024.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO.

PRESENTE

Por medio del presente me permito remitir a Usted el Informe de Resultados del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024 de la Universidad

Politécnica de Tulancingo.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

e
MTRO. FEXIPE G1IMPO DURAN OCHE? "'
TITYCAR DEL/SUIETO/OBLIGARO &" SR

s\ Y AN Tl ™

S—

C.C.P. Archivo

VA B AN N0 I YN N

www UPT EDU Hx {t 775 755 8202 ’. ¢ UPTulancingol

(; PTTUL

INGO ( : UpPTulancingo -\" Fu Olimpo Durdn Rocha La h{u]Lr
Indigena

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

EDUCACION | 4777 |1 3& HIDALGO | rpucacion | F

TN B cocees construvenbo su FuliRo N T . © 2N

Enero 17, 2025

o inger p Muapalcalce, www upT EDU Mx 0 775 755 8202 o @UPTulancingol 2025
C rUPTulancingo O JUPTTULANCIN GO o @UPTulancingo 0 Felipe Olimpo Durdn Rocha [ 1\R(1)l:jel’
Indigena

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

EDUCACION | £777 2 |5 3 HIDALGO | Epucacion | (5

#.. ¥ LIDERES consTRUYENDO SUFUTURO N me o N

1. Presentacién.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 23 de la Ley General de Archivos y del
articulo 22, 23,y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, la Universidad Politécnica
de Tulancingo, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2024.

2. Objetivos

El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 contempla las acciones a
emprender dentro de la Universidad Politécnica de Tulancingo, para cumplir con un mandato
de ley, que contribuya a la actualizacién y mejora continua del Sistema Institucional de

Archivos.
Los objetivos particulares son:
1. Implementar métodos y estrategias que garanticen la correcta organizacion de archivos

2. Capacitar a aquellos servidores publicos que tengan relacién con los archivos, control de

gestion, manejo de expedientes y documentos, responsables de los archivos de tramite

3. Dar continuidad a la actualizacion de los Instrumentos de Consulta y Control de Archivos
para mostrar un progreso considerable en la Cédula de Avance presentada en la Junta de

Gobierno.
3. Informe

EI PADA 2024 es un instrumento de gestion de corto, mediano y largo plazo que contempla
acciones a emprender en la institucion para la modernizacién y mejoramiento continuo de los

servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y
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metodologicas para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de

organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite y concentracion.

Nivel estructural
Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1. Reacondicionar | Realizar Cumplida Durante el presente
y equipar el | adecuaciones al Ejercicio Fiscal, se
espacio de | edificio que hicieron
Archivo de | alberga el archivo modificaciones en el
Concentracion y | semiactivo, a fin Archivo de
Archivo de implementar Concentracion que
Historico medidas de coadyuvaron en la
seguridad, definir conservacion y
acciones de gestion de Ia
trabajo y informacion publica.
resguardo.
2. Solicitar La Direccion de | Cumplida ler. Trimestre

anualmente el | Recursos
cambio de | Materiales
extintores  del | proporcioné  al
Archivo de | inicio de ano, los
Concentracion | extintores
vigentes para el
Archivo

3. Fumigacion Realizar las | Cumplida 3er. Trimestre
acciones

necesarias  para

fumigar y evitar
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plagas  nocivas
para la personas
o documentos
del Archivo.

4. Garantizar  la | Elaboracién  del | Cumplida 4to. Trimestre
adecuada Informe de
organizacion y [ Resultados  del
actualizacion, Programa Anual
ademas del | de Desarrollo
funcionamiento | Archivistico PADA
del Grupo | 2024.
Interdisciplinario
y Sistema
Institucional de | Elaborar el | Cumplida 4to. Trimestre
Archivos Programa Anual

de Desarrollo

Archivistico PADA

2025.

Sesion
Extraordinaria Cumplida 4to. Trimestre
para la
actualizacion del
Grupo

Interdisciplinario.

Actualizacion del Cumplida 4to. Trimestre

Sistema
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Institucional  de
Archivos (SIA).

Actualizacion del . .
! Cumplida 2do. Trimestre
Sistema

Institucional  de
Archivos (SIA) en
el Registro
Nacional de

Archivos (RNA).

Cumplida 4to0. Trimestre

Sesion  Ordinaria

del Grupo Se solicito a

P L las areas
Interdisciplinario
(GID) para la

modificacion de

verificar si los
valores serian

los Catédlogos de Ll

Disposicion ratificados.
Documental 2008
y 2009
Generar e implementar | Se solicito al AGE | Cumplida 4to. Trimestre
permanentemente un capacitacion en
programa de materia de
capacitacion y archivo para las

asesorias que abonen | areas
a la profesionalizacién | generadoras

de los integrantes del
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Sistema Institucional

Nivel Documental

Actividad

Descripcion

Estatus

Observaciones

Inventario
Documental
20009.

Archivo, elaborar
y enviar su
Inventario, para
integracion y

validacion ante el

1. Elaborar  la | Elaboracion  del | Sin Avance Debido a una
propuesta de | Cuadro para su resolucion
Cuadro validacion ante el administrativa, se
General de | Archivo General detuvieron los
Clasificacion | del Estado. trabajos de archivo.
2023.

2. Elaborar  la | Seles solicitd a los | Sin Avance Se acudio al AGE a
propuesta de | enlaces de una primera
Guia Archivo, elaborar asesoriay es cuando
Documental |y enviar su Guig, se detecta un error
2009. para integracion y en los CDD 2008 y

validaciéon ante el 2009, los cuales

Archivo  General fueron susceptibles

del Estado. de resolucion
administrativa.

3. Elaborar  la | Seles solicit6 a los | Sin Avance Debido a una
propuesta de | enlaces de resolucion

administrativa, se
detuvieron los

trabajos de archivo.
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Archivo  General

del Estado.
4. Elaboracion Se elabor¢ el | Cumplida 2do. Trimestre
de la Linea del | instrumento
Tiempo acudiendo al AGE
Juridica- a asesorias hasta
Administrativa | su autorizacion
5. Después de | Se solicitd a los | Cumplida Se tiene avance del
elaborar  la | enlaces parcialmente 90% en ambos
linea del | responsables de instrumentos.

Tiempo, se
dio inicio a la
modificacion
los valores de
los Catalogos
de
Disposicion
Documental
de los anos
2008 y 2009
que fueron
susceptibles
de resolucion
administrativa

archivo verificar si
los valores serian
cambiados (o}

ratificados.
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4. Cronograma de Actividades Propuesto
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2024

OBJETIVOS ACCION ENE [ FEB | MAR [ ABR | MAY [ JUN [ JUL [ AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Elaboracion del Programa
Anual de Desarrollo

Garantizar la adecuada Archivistico 2023

organizacién y
funcionamiento del

Sistema Institucional Integracion del Sistema
ge Archivos (SIA) y el Institucional de Archivos (SIA)
rupo

Interdisciplinario (Gl) Integracion del Grupo

Interdisciplinario (Gl)

Generar e implementar
permanentemente un

programa de Capacitaciones en materia de
capacitacion y archivo a las dareas
asesorias que abonen generadoras

a la profesionalizacion
de los integrantes del
Sistema Institucional

de Archivos.
Actualizar y Gestionar el
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
2022 ante el AGE

Actualizar y/o generar

los Instrumentos de Elaborar la Guia Documental

Control y Consulta 2008 ante el AGE

Archivistica; asi como
validar el uso correcto Elaborar el Catalogo

de los mencionados de Disposicion Documental
instrumentos 2008 ante el AGE

Elaborar el Inventario
Documental 2008

Equipar el espacio del Archivo

Acondicionamiento del de

espacio que ocupara el Concentracion y Archivo |
Archivo de Concentracién y Histérico (insumos de
el Archivo Historico operacion: |

extractores, pelicula, fijar al
techo la estanteria)

Revision y cotejo del
Inventario
Documental 2008
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Revisiones en los Archivos de
Tramite

Revisién y cotejo de la Gufa
Documental 2008

5. Resultados y Evidencias

Acciones comprometidas = Cumplidas Con avance  Sin Avance

Conforme a los objetivos planteados y mediante las actividades del cronograma se atendieron

las acciones propuestas

1. Reacondicionar el espacio de Archivo de Concentracién.

RAFIACE TANZAY B MNP  §50%

ﬂ
Q) Toncingo tiga o Heapseeies I WL.UPT.EDUMX @ msssse0: ) @uprutancingor 2025
{ UPTulancingo () JUPTTULANCINGO {: UPTulancingo Q"_J Felipe Olimpo Durdn Rocha ,1\“&]&‘
Indigena

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

EDUCACION | 7777 | i} | 3& HIDALGO | epucacion | &7

TR Bl 1 ocres consTruvenpo SU FUTRo N A W, © [N

2. Contar con equipo de seguridad, prevencién y combate de incendios.
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4. Sesion Extraordinaria para la actualizacién del Grupo Interdisciplinario.
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5. Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (GID) para la modificacién de los Catalogos de

Disposicién Documental 2008 y 2009
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6. Actualizaciéon del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Registro Nacional de

Archivos (RNA).
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7. Se solicité al AGE capacitacién en materia de archivo para las areas generadoras
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9. Después de elaborar la linea del Tiempo, se dio inicio a la modificacién los valores de los
Catalogos de Disposicion Documental de los afios 2008 y 2009 que fueron susceptibles

de resolucién administrativa.
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Archive Generol del Estada - MAYOR
No. Oficio OM/AGE/CSEACB71/2024
Pochuco de Sor, Hicalgo @ 19 da ckeil de 2024

Miro. Fol-poor-mpo Mnlod\u
Rector de le U, idad Poli

de Tulanding

En otencidn ol of cio UPT/R/121.2024, por medo del cuol hoce de muesiro conocmienta
cue ho desgnodo o lo Mira Aménco Alorcédn Florms, come Encargada del Ao
wmd-mabwrmc-lmm on o fin de estor
en posbilidades de dor cumplmi o ‘o3 hunci dos en los arviculos 19, 20, 28
Wowm,l?hblndoh«&mmdwa%lp e permido imic rmcr e
de manera Que e tomo wnics, los cucles quedon
mmd«mdSmMﬁm

4 do lo i

e envio un cordel wLodo.

‘oo que sirvg brindar ol contenido de! presente escrito,

Alentamynle

Ing. pe Mordn Montiel
Encargoda de ko D-n«(‘n del Archivo Genarol dal Estodo

|'.. A
\ 4 @UPTulancingo) 2025
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Tuhwc o on Bemo Hgn 8 25 da abel da 2024
UPTIAG9-2024
Asunto. Solictud de Reunitn de lrabajo.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL
ARCHIVO GENECRAL DEL ESTADO
PRESENTE

Por e3te CoM3uci0 recrba un cordal saludo, askTismo, e MO0 de [ Mane s Mis deta w
VIROND AOYO FAA Revir 3 C30 una teurdn de iratano con (a fea xded de expORET Bpunin
tatagos Cetbcadas en s CatMogos e Drsocacsn Dacumertsl 23C8 y 2007 de
Unversciad Pokiécuca de Tularcingo 03 cusies pueden ser puscepities 8 una mod fcacdn
edmnntatve

A 000830 BU BANCON, GUBGO 3 Bus Ordenes

Qrovs Qrne v WWRIPPISERE O croe v Qs o © s @ e

G OFICIALIA
5 MAYOR

Archivo General del Estodo

Pochuco de Soto, Hgo.. a 03 de moyo de 2024
Of. No. OM/AGE/DSEA/1031/2024

Miro. Maribel Cruz Lemus
Titukor del Area Coordnodora de Archivos de ko
Unwversidod Poltécnica de Tulencingo

En contestacién o su oficio No. UPT/AG/09-2024 de lecho 25 de obrd cel
presente oRo, medante el cun! sokcita uUna reunkdn de rebojo pore ka exposicidn
de hollczgos identficados en los Coldloges de Dasposcion Documental
conespondiantes o los 6Aos 2008 y 2009, ke comenlo que se ha progromedo deha
Ocividad poro el viernes 17 de mayo del ode en cwrse @ las 10:00 a.m. en los
nutolaciones de este Archivo Generol del Estodo,

Sin otro particular, reciba un cordial y alento saludo.
Alentamente

A upmum

Ing Ardene Guodalupe Mardn Montiel
Encorgodao de ko Dreccitn del Archivo Generol del Eslodo
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8. Prioridades por atender el préximo afio.

Areas de oportunidad Propuestas de mejora

Ir pensando en un proyecto para identificar
los posibles espacios a ocupar para el
Archivo Histérico, y que el Archivo de
Concentracion no se vea rebasado en
espacio con las nuevas transferencias

primarias.

Trabajar en el reacondicionamiento del
Archivo de Concentracion y continuar con la
optima organizacion y resguardo de la

informacion.

Solicitar la fumigacion en el inmueble
donde se resguardan archivos, por lo
menos que esta se lleve a cabo cada dos

anos.

Generar acciones para fumigacion periodica
en el Archivo de Concentracion, asi como,
realizar limpieza periddica que coadyube en
la conservacion de las cajas de archivo.

Y]
,3_,

Nivel Normativo

Areas de oportunidad

Cumplimiento de la normatividad vinculada

Propuestas de mejora

Revisar el cumplimiento de las disposiciones
con la transparencia, acceso a la emanadas del AGE asi como de las leyes que
informacion, clasificacion de la informacion | regulan el uso y control de la documentacion
y proteccion de datos personales oficial, de conformidad con las atribuciones y

funciones establecidas en la normatividad

interna de la institucion.

Nivel Documental

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

AFVATE CENZAY . vy Sge0
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Asesorar a los enlaces responsables de
Archivo cuando se solicite trabajar cada

instrumento.

Realizar acciones de capacitacion en materia
de archivo respecto a los cuatro instrumentos

de validacion archivistica.

Elaboracion de la Guia Documental 2009 y
2010

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible los
instrumentos, para su validacion antes de que
termine el afio y avanzar con el rezago.

Elaboracion del Inventario Documental 2009
y 2010

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible los
instrumentos, para su validacion antes de que
termine el afio y avanzar con el rezago.

Elaboracion del Catidlogo de Disposicion
2010

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible los

N HIDALGO l EDUCACION ] ‘,;.,/

instrumentos, para su validacion antes de que
termine el afio y avanzar con el rezago.

Elaboracién del Cuadro General 2023 y 2024 | Elaboracion  y  actualizacién  de  los

instrumentos.

9. Consideraciones generales

Conforme a los objetivos planteados en la planeacion del PADA 2024 que contempla un conjunto
de procesos, proyectos, actividades y acciones, orientados a mejorar y fortalecer la conservacion
documental de los archivos de tramite, concentracion e histéricos de la Universidad Politécnica
de Tulancingo, atendiendo la disposiciones del Archivo General del Estado, asi como, la adopcion
de buenas practicas siempre en apego a la normatividad en materia de archivos, se atendieron
15 acciones comprometidas, de las cuales 11 fueron cumplidas al 100% quedando 3 sin avance y
Tcon avance del 90%, por lo que, de acuerdo a la planeacion, se lograron los objetivos, tendiendo
como area de oportunidad, implementar acciones de mejoramiento para el afio 2025, que

contnbuyan ala correcta administracion y control de los archivos, a traves de la actuall ion y
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capacitacion del personal. Es importante mencionar, que no existe una partida presupuestal para
el funcionamiento y desempefo de las actividades del archivo, sin embargo, la institucién otorga

todos los insumos y requerimientos necesarios para lograr los objetivos.
10. Formalizacion

El' presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024, fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la
Universidad Politécnica de Tulancingo para su aprobacion y publicacion conforme a las Reglas

de Operacion.
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