INKVERSIDADIRO T ECNICAYDE:

TULANCINGO

Tulancingo de Bravo Hgo., a 25 de enero de 2024.
OFICIO NUM. UPT/R/039-2024.

ASUNTO: Informe de Resultados PADA 2023.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
ENCARGADA DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO.

PRESENTE

Por medio del presente me permito remitir a Usted el Informe de Resultados del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2023 de la Universidad

Politécnica de Tulancingo.

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes.
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1. Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 23 de la Ley General de
Archivos y del articulo 22, 23,y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
la Universidad Politécnica de Tulancingo, presenta el Informe Anual de

Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

2. Informe

EI PADA 2023 es un instrumento de gestion de corto, mediano y largo plazo que
contempla acciones a emprender en la institucion para la modernizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos,
estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodologicas para la
implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite vy
concentracion. Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con

logros, avances y cambios realizados.

Nivel estructural

Actividad Descripcion  Estatus  Observaciones

1. Continuar Continuar Cumplida Ter. Trimestre

acondicionando vy | realizando

equipando el | adecuaciones al
espacio de | edificio que
alberga el
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Archivo

Concentracion.

de | archivo
semiactivo, a fin

de implementar

medidas de
seguridad,
definir acciones
de trabagjo y
resguardo.

2. Fumigacion Realizar las | No cumplida | El area de archivo
acciones no cuenta con un
necesarias para presupuesto  para
fumigar y evitar sus actividades, por
plagas nocivas lo que, sera
para la personas necesario
o documentos considerarlo dentro

) del Archivo. del proximo
Programa
Operativo Anual
3. Capacitacion de | Curso de | Cumplida ler. Trimestre

Proteccion Civil

Proteccion  Civil
para integrantes

del Comité de
Seguridad e
Higiene, asi

como, personal
voluntario, con

el fin de auxiliar

al personal de
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archivo en casos

de emergencia.

Nivel Documental

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1. Elaboracion Elaboracion  del | No cumplida | En espera de que
del  Cuadro | Cuadro para su Archivo del Estado
General  de | validacion ante el senale Si se
Clasificacion | Archivo  General realizardn cambios
2023. del Estado. en la cardtula vy
apartado de firmas,
de acuerdo a las
indicaciones de la
Administracion
actual.
2. Elaboracion Se les solicitd a los | Cumplida Se obtuvo la
de la Guia| enlaces de validacion del
Documental | Archivo, elaborar Instrumento en el
2008. y enviar su Guia, 3er. Trimestre
para integraciony
validacion ante el
Archivo General
del Estado.
3. Elaboracion Se les solicité a los | Cumplida Se obtuvo la
del Inventario | enlaces de validacion del
Documental | Archivo, elaborar Instrumento en el
2008. y enviar su 3er. Trimestre
Inventario, para
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integracion y r
validacion ante el
Archivo  General
del Estado.
4. Elaboracién Se les solicit()a_i&)“s*Cumplida - _g;r obtuvo  la
del Catélogo | enlaces de validacion del
de Disposicion | Archivo, elaborar Instrumento en el
Documental |y  enviar la 2do. Trimestre
2008. informacion  del
Catalogo de
Disposicion
Documental.
S. Elaboracion Se les solicito a los | Cumplida Se obtwo la
del Catalogo | enlaces de validacion del
de Disposicion | Archivo, elaborar Instrumento en el
Documental |y enviar la 3er. Trimestre
2009. informacion  del
Catalogo de
Disposicion
Documental.
6. Gestion  de | Capacitacion de | Cumplida Se llevé a cabo la
capaditaciones | procesos técnicos capacitacion en el
y asesorias de | especificamente 3er. Trimestre
archivo. expurgo de
documentos, para
los enlaces de las
areas
generadoras.
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Nivel Normativo

Actividad Descripcion Estatus  Observaciones
1. Garantizar  la | Elaborar el | Cumplida Elaboracion  del

adecuada Programa Anual PADA 2023 en el

organizacion y | de Desarrollo ler. Trimestre e

funcionamiento | Archivistico informe de

del Sistema | PADA 2023, asi resultados en el 4to.

Institucional de | como informe de Trimestre.

Archivos (SIA) y | resultados  del

del Grupo | PADA 2023.

Interdisciplinario

de Archivos

(GIA) de la UPT.

1. Objetivos

El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 contempla las
acciones a emprender dentro de la Universidad Politécnica de Tulancingo, para
cumplir con un mandato de ley, que contribuya a la actualizacion y mejora

continua del Sistema Institucional de Archivos.

Objetivos especfficos:

1. Implementar métodos y estrategias que garanticen la correcta organizacién de

archivos.
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2. Capacitar a aquellos servidores publicos que tengan relacion con los archivos,

control de gestién, manejo de expedientes y documentos, responsables de los

archivos de tramite.

3. Dar continuidad a la actualizacion de los Instrumentos de Consulta y Control

de Archivos para mostrar un progreso considerable en la Cédula de Avance

presentada en la Junta de Gobierno.

2. Cronograma de Actividades Propuesto

ORGANIGRAMA DE ACTIVIDADES

OBJETIVOS ACC'ON ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Elaborar el Programa Anual
de Desarrollo
Garantizar |a adecuada Archivistico PADA
organizacion y 2023
funcionamiento del
Sistema Institucional
de Archivos (SIA) y el Elaborar el Informe de
Grupo resultados del PADA
Interdisciplinario (Gl) 2023

Generar e implementar
permanentemente un
programa de
capacitacion y
asesorias que abonen

Capadtaciones en materia
de

archivo a3 las  areas

a la profesionalizacion generadoras

de los integrantes del

Sistemna Institucional

de Archivos
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Actualizar y/o generar
los Instrumentos de
Control y Consulta
Archivistica; asi como
validar el uso correcto
de los mencionados

instrumentos

Revision del Area Técnica
del Archivo General
del Estado del ID 2008

Actualizar y Gestionar el
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica 2023 ante
el AGE

Actualizar y Gestionar el
Catélogo

de Disposicion Documental
2008

ante el AGE

Acondicionamiento del
espacio que ocupara el
Archivo de Concentracion y

el Archivo Historico

Equipar el espacio del
Archivo de
Concentracion y Archivo |
Histérico  (insumos  de
operacion: |
extractores, pelicula, fijar al

techo la estanteria)

Solicitar la fumigacion en el
inmueble donde se
resguardan archivos
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Capacitacion de proteccion

civil

Continuar con
capacitaciones en
materia de proteccién

civil

Solicitar un curso de
proteccion civil para
integrantes del
Comité de Seguridad
e Higiene, asi como
personal voluntario,
con el fin de auxiliar al
personal de archivo
en casos de

emergencia

Revisiones en los Archivos
de Tramite

Revision y cotejo del
Inventario
Documental 2008

Revision y cotejo del
Inventario de tramite
Documental 2008

3. Resultados y Evidencias

Acciones comprometidas

Cumplidas

Con avance  Sin Avance Canceladas

Gderes
w«FUTURDO
WWW.UPT.EDU.MX r

O ot a ot gt B g tdancivgs

1 ' ‘g

wharirge ! O rwrruascmco

Q rose Cumps Dot e

2024, Ano de Felipe Carrillo Puerto,

Benemeérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayob

% 24 EDUCACION VY

4'% SECRETARIA DE EDUCACION PUSBLICA
FULKNCTNGd -

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

TULANCINGO

Conforme a los objetivos planteados y mediante las actividades del cronograma se

atendieron las acciones propuestas

1. Continuar acondicionando el espacio de Archivo de Concentracién.
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3. Seelaboré la propuesta del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2023,

quedando a la espera de que el AGE dé las indicaciones correspondientes para

su validacion.

4. Validacion de la Guia Documental 2008.

(UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO 2008)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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5. Validacién del Inventario Documental 2008.

(UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO 2008)

INVENTARIO DOCUMENTAL
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7. Validaciéon del Catalogo de Disposicion Documental 2009.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TULANCINGO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL PODER

EJECUTIVO 2009
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4. Evidencias y oficios de Conclusién
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Actividad Descripcion Estatus Observaciones

1. Catdlogo de | Se les solicitd a los | Cumplida Se  obtuvo la
Disposicion enlaces de Archivo, validacion del
Documental | elaborar y enviar su Instrumento en el
2009 Catalogo, para 4to. Trimestre

integracion y

validacion ante el
Archivo General del
Estado

2. Catalogo de | Se les solicité a los | Avance 90% | En espera de que el

Disposicion | enlaces de Archivo, Archivo del Estado
Documental | elaborar y enviar su indique si ya esta listo
2010 Catalogo, para para validarlo.

integracion y

validacion ante el
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Gileres

Estado

}'Archuvo General del

6. Prioridades por atender el préximo afio.

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

identificando los  posibles

dentro de las

Continuar
espacios a ocupar
instalaciones del Edificio de Inventario, en
caso de gque el Archivo de Concentracion se
vea rebasado en espacio con las nuevas

transferencias primarias.

Trabajar en el reacondicionamiento del area
de Inventario, para la ampliacién del Archivo
y continuar con la optima organizacion y
resguardo de la informacion.

Solicitar la fumigacion en el inmueble

donde se resguardan archivos

Generar acciones para fumigacion periodica
en el Edificio de Inventario, asi como, realizar

limpieza a las cajas en el archivo.

Identificar los posibles espacios a ocupar
para el Archivo Histérico de la UPT

Hacer la gestion correspondiente con la
maxima autoridad de esta casa de estudios,

para la designacion de un espacio.

Nivel Normativo

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

Cumplimiento de la normatividad
vinculada con la transparencia, acceso a la

informacién, clasificacion de la informacion

y proteccion de datos personales

Revisar el cumplimiento de las disposiciones
emanadas del AGE asi como de las leyes que

regulan el wuso y control de Ia

documentacion oficial, de conformidad con

s« FUTURO
WWWUPTEDUMX Qo oon () orran
0 saenall - LENRY PR
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Pl

las atribuciones y funciones establecidas en

la normatividad interna de la institucion.

Nivel Documental

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

Continuar con asesorias para a los

responsables de Archivo.

Realizar acciones de capacitacion en materia
de archivo respecto a los cuatro
instrumentos de validacion archivistica.

Elaboracion de la Guia Documental 2009

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible el
instrumento, para su validacion antes de

que termine el ano.

Elaboracion del Inventario Documental
2009

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible el
instrumento, para su validacion antes de

que termine el afno.

Validacion del Catalogo de Disposicion 2010

Acudir al AGE para saber si el instrumento

ya esta listo para imprimir y firmar.

Elaboracion del Catdlogo de Disposicion
20m

Solicitar a los enlaces responsables de
archivo, elaborar a la brevedad posible el
instrumento, para su validacion antes de

que termine el ano.

Elaboracion del Cuadro General 2023

Elaboracion y actualizacion del instrumento.

7. Consideraciones generales

Conforme a los objetivos planteados en la planeacion del PADA 2023 que contempla

un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones, orientados a mejorar y

fortalecer la conservacion documental de los archivos de tramite, concentracion e
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historicos de la Universidad Politécnica de Tulancingo, con la implementacion de las
normas archivisticas, asi como la adopcién de buenas practicas siempre en apego a
la normatividad en materia de archivos, se atendieron 10 acciones comprometidas,
de las cuales 8 fueron cumplidas al 100% quedando 2 por lo que, de acuerdo a la
planeacion, se lograron los objetivos, tendiendo como é&rea de oportunidad,
implementar acciones de prevencion y mejoramiento para el afo 2024, que
contribuyan a la correcta administraciéon y control de los archivos, a través de la
actualizacién y capacitacion del personal. Es importante mencionar, que no existe una
partida presupuestal para el funcionamiento y desempeno de las actividades del

archivo, sin embargo, la institucion otorga todos los insumos y requerimientos

necesarios para lograr los objetivos.

8. Formalizacién

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023, fue elaborado por el
Area Coordinadora de Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos
(GIA) de la Universidad Politécnica de Tulancingo para su aprobacién y publicacion

conforme a las Reglas de Operacion.
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