
Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades por Componente 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 
 

Trimestre enero-marzo Fecha 15 de marzo de 2021 
 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 16 Alcanzada 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de acciones del programa de gestión administrativa ejecutado 

Resumen 
Narrativo 

Programa de gestión administrativa de las instituciones de educación superior ejecutado 

Supuestos Los recursos se ministran en tiempo y forma conforme a lo programado 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones del programa de gestión administrativa ejecutada 
generado y ubicado en la Dirección de Planeación, Programación y Evaluación y 
Secretaría Administrativa de la Universidad Politécnica de Tulancingo 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 

Trimestre enero-marzo Fecha 22 de marzo de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 1 Alcanzada 1 

 

 

Se capacito al C.P. Brandon Villegas Mendoza Personal del Área de Contabilidad, en el curso denominado 

“Estudio Integral del CFDI” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.1 Capacitación y Actualización de 
Servidores Públicos, Directivos y 
Administrativos 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de servidores públicos capacitados. 

Resumen 
Narrativo 

5.1 Capacitación a servidores públicos de educación superior 

Supuestos Los servidores públicos de la institución asisten a las capacitaciones impartidas. 
Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de capacitaciones a personal académicos y administrativos,  generado 
y ubicado en el Departamento de Recursos Humanos adscrito a la Secretaría 
Administrativa de la Universidad Politécnica de Tulancingo. 

Descripción de Actividades 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

1. Asistencia por medio virtual al curso denominado “Estudio Integral del CFDI” del  personal del Área 

Contable de esta Universidad, con la finalidad de mantener actualizado en sus funciones al personal y 

así cumplir con las nuevas disposiciones fiscales vigentes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Elaboró Autorizó 

 

                                 
 
 

 
 

 
L.C. Hilda Irais Hernández Escamilla 

Encargada del Departamento de 
Recursos Humanos 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría 

Administrativa 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Tarjeta Informativa de Indicadores 

 
 

 

Dirección de Planeación, Programación y Evaluación 
 

Trimestre enero-marzo Fecha 18 de marzo de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 0 Alcanzada 0 

 

Durante el trimestre enero-marzo para la actividad 5.2 Infraestructura, se realizaron acciones referentes al 

Diagnostico Institucional de Obra, donde se recopilo la información necesaria para visualizar los alcances de 

obra necesarios para establecer la meta anual de Gestión de Obra ante las Autoridades Competentes.  

Cabe mencionar que no se programa Meta Trimestral, ya que es el inicio de la recapitulación de información 

para realizar el balance adecuado entre las necesidades actuales de infraestructura y la Programación 

contenida dentro del Plan Maestro de Obras de la Universidad.  

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.2 Infraestructura 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de gestión de infraestructura realizada 

Resumen 
Narrativo 

5.2 Gestión de infraestructura en educación superior 

Supuestos La secretaria de hacienda y crédito público, da a conocer en sus convocatorias los requisitos 
para otorgar financiamiento para la infraestructura educativa. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones de gestión de obra educativa generado y ubicado en la 
Dirección de Planeación, Programación y Evaluación de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo. 

Comentarios 

Elaboró Autorizó 

 
 
 
 

 

Arq. Diego Fernando Castillo Mimila 
Jefe de Oficina de Infraestructura 

L.D. Oswaldo del Villar Furiati  
Director de Planeación, Programación 

y Evaluación 



 
 

 



 
 

 



 
 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 

Trimestre enero-marzo Fecha 15 de marzo de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 10 Alcanzada 10 

 

 

 Mantenimiento correctivo de las instalaciones y áreas verdes. 

 Mantenimiento correctivo del parque vehicular. 

 Pago de seguros y trámites administrativos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.4 Mantenimiento Preventivo y Correctivo  

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de mantenimientos realizados a la infraestructura física educativa 

Resumen 
Narrativo 

5.4 Mantenimiento a la infraestructura física educativa de educación superior 

Supuestos Los prestadores del servicio realizan el mantenimiento de acuerdo a las cláusulas 
especificadas en los contratos. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de mantenimientos preventivos y correctivos a los bienes de la 
institución generado y ubicado en la Dirección de Recursos Materiales y Servicios 
Generales adscrito a la Secretaría Administrativa de la Universidad Politécnica de 
Tulancing 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

1.- Se realizó el pago por renovación de seguros del parque vehicular. 

 
2.- Se realizó el pago de tenencia del parque vehicular. 

  

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

3.- Se realizó el pago de arrendamiento de vehículos utilitarios. 

 
4.- Se realizó el pago por verificación de unidades vehiculares de la institución, tales como: 

Nissan estacas, Chevrolet Aveo 1 y Chevrolet Aveo 5, para asegurar su libre tránsito. 

  
 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

5.- Pago por servicio de recarga anual de los extintores de la UPT, para prevención de cualquier 

incidente. 

  
6.- Adquisición de productos minerales no metálicos tales como: empaques para fluxómetro, 

cespol para lavabo, mezcladora para tarja, para mantenimiento correctivo de los sanitarios. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

7.- Adquisición de material eléctrico, como son: fotoceldas, reductores de 

voltaje/portalámparas, para mantenimiento correctivo a luminaria de los pasillos de la UPT.

 
8.- Adquisición de sellos hidráulicos, para mantenimiento correctivo de presión en tubería de 

bomba trifásica y así permitir la subida de agua a los sanitarios del edificio “C”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

9.- Adquisición de cabezales para desbrozadora, para mantenimiento correctivo en cuanto a 

limpieza de jardines y fachada de la institución. 

 
10.- Adquisición de refacciones automotriz en unidad Chevrolet Aveo, para mantenimiento 

correctivo en depósito de anticongelante ya que este al tener falla, quedo varado en carretera. 

  



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

Elaboró Autorizó 

 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado 
de Compras 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría 

Administrativa 







Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 
 

 
 
Secretaría Administrativa 

 
Trimestre enero-marzo Fecha 18 de marzo de 2021 

 

 
Metas Trimestrales 

Programada 3 Alcanzada 3 
 

Describir de manera general las actividades que se llevaron a cabo para el cumplimiento de las metas 
programadas. 

 

1.- Realizar pagos de nómina y prestaciones de la plantilla laboral 

2.- Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro de materiales y servicios 

3.- Cubrir erogaciones por concepto de servicios básicos necesarios para el funcionamiento de la institución 

4.- Cubrir eventos destinados a personal docente y de apoyo a la docencia 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.5 Administración Central  
Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de informes de la cuenta pública entregados 

Resumen 
Narrativo 

5.5 Administración de los recursos humanos, materiales y financieros en educación 
superior 

Supuestos Los sistemas de armonización contable funcionan con apego a los lineamientos vigentes 
emitidos por el consejo nacional de armonización contable. 

Medios de 
Verificación  

Acuse trimestral de rendición de cuenta pública, generado y ubicado en la Dirección de 
Administración adscrita a la Secretaría Administrativa de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo y ubicado en http://www.upt.edu.mx/ 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 
 

 
 

1. Describir a detalle las actividades que se desarrollaron, así como agregar las evidencias documentales y 
fotográficas con las que se cuente.  

 

1.- Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a la nómina de los meses de octubre, noviembre 
y diciembre, así como las distintas aportaciones al FOVISSSTE, ISSSTE y SAR. 

2.- Se realizó el pago de combustibles del parque vehicular de esta casa de estudios para el cumplimiento de 
las actividades en la entrega de documentación a las diferentes dependencias. 

3.- Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a los servicios utilizados para el funcionamiento 
de las actividades de esta casa de estudios como son, pago de energía eléctrica, telefonía, internet, limpieza, 
vigilancia, entre otros. 

4.- En alcance al Homenaje a Don Eduardo del Villar Kretchmart y la Dra. Roció Ruiz de la Barrera, por su 
invaluable contribución a la Educación Superior de la región de Tulancingo, se inauguraron los edificios Ing. 
Eduardo del Villar Kretchmart  y Dra. Roció Ruiz de la Barrera, en el mismo tenor se realizó la inauguración 
del nuevo edificio de  Ingeniería Civil y la Plaza Cívica Institucional de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo. 

 

 

 

 

 

 

 

       2.- Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro de                         
1.- Realizar pagos de nómina y prestaciones                                                   materiales y servicios 
                        de la plantilla laboral 
                                      

 

 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 
 

 
 

 

 

3.- Cubrir erogaciones por concepto de servicios          
básicos necesarios para el funcionamiento de la 
institución 

 

 

 

 

4.- Cubrir eventos destinados a personal docente y de          
apoyo a la docencia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró Autorizó 
 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado de 
Compras 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría Administrativa 


