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Secretaría Administrativa 
 
 
Trimestre abril-junio Fecha 30 de junio de 2021 

 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 34 Alcanzada 34 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de acciones del programa de gestión administrativa ejecutado 

Resumen 
Narrativo 

Programa de gestión administrativa de las instituciones de educación superior ejecutado 

Supuestos Los recursos se ministran en tiempo y forma conforme a lo programado 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones del programa de gestión administrativa ejecutada 
generado y ubicado en la Dirección de Planeación, Programación y Evaluación y Secretaría 
Administrativa de la Universidad Politécnica de Tulancingo 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 
Trimestre  abril‐junio  Fecha  28 de junio de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada  20  Alcanzada  20 

 

 

Se llevó a cabo  la capacitación del curso “EXCEL INTERMEDIO‐AVANZADO” del Personal Administrativo de la 

Dirección  de  Planeación,  Contabilidad,  Tesorería,  Recursos  Materiales  y  Servicios  así  como  de  Recursos 

Humanos esta casa de estudios, lo anterior con la finalidad de llevar a cabo sus actividades con mejor eficiencia 

y rapidez. 

 

 

 

 

 

 

Componente  5. Gestión y Operación  Actividad  5.1 Capacitación y Actualización de Servidores 
Públicos, Directivos y Administrativos 

Nombre  del 
Indicador 

Porcentaje de servidores públicos capacitados. 

Resumen 
Narrativo 

5.1 Capacitación a servidores públicos de educación superior 

Supuestos  Los servidores públicos de la institución asisten a las capacitaciones impartidas. 

Medios  de 
Verificación  

Informe trimestral de capacitaciones a personal académicos y administrativos,  generado y 
ubicado en el Departamento de Recursos Humanos adscrito a la Secretaría Administrativa 
de la Universidad Politécnica de Tulancingo. 

Descripción de Actividades 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

El curso se desarrolló con mucha apertura y participación por parte de los participantes y el ponente del curso, 

se realizaron dinámicas de integración, se desarrollo la explicación de los temas correspondientes y se llevaron 

a cabo ejercicios prácticos para el desarrollo de las habilidades de los participantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

Elaboró  Autorizó 

 

                          

 
 
 
 

L.C. Hilda Irais Hernández Escamilla 
Encargada del Departamento de Recursos 

Humanos 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría Administrativa 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Tarjeta Informativa de Indicadores 

 
 

 

Dirección de Planeación, Programación y Evaluación 
 

Trimestre abril-junio Fecha 23 de junio de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada 0 Alcanzada 0 

 

En el ejercicio de las acciones programadas para la Actividad 5.2 Infraestructura, en el trimestre abril – junio, se 

realizó la tabulación de la información recabada en el Diagnostico Institucional de Obra, el cual tendrá como 

objetivo resultante, establecer la meta que será programada para su ejecución con los recursos para 

infraestructura que sean autorizados para la Universidad en razón de Obra y Equipamiento. 

De igual forma se llevó acabo el Seguimiento de Obra por parte de la Oficina de Infraestructura de la 

Universidad para la verificación de los inmuebles y su correcta funcionalidad, atendiendo desarrollo, 

planificación y estrategia del complejo entero.  

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.2 Infraestructura 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de gestión de infraestructura realizada 

Resumen 
Narrativo 

5.2 Gestión de infraestructura en educación superior 

Supuestos La secretaria de hacienda y crédito público, da a conocer en sus convocatorias los requisitos 
para otorgar financiamiento para la infraestructura educativa. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones de gestión de obra educativa generado y ubicado en la 
Dirección de Planeación, Programación y Evaluación de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo. 

Comentarios 

Elaboró Autorizó 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Arq. Diego Fernando Castillo Mimila 
Jefe de Oficina de Infraestructura 

L.D. Oswaldo del Villar Furiati  Director 
de Planeación, Programación y 

Evaluación 



 
 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 
Trimestre  abril‐junio  Fecha  29 de junio de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada  8  Alcanzada  8 

 

 

 Mantenimiento correctivo de las instalaciones y áreas verdes. 

‐ Adquisición de artículos de limpieza. 

‐ Adquisición de pintura. 

‐ Mantenimiento correctivo a maquinas desbrozadoras. 

‐ Adquisición de productos minerales no metálicos. 

 Soporte técnico a los equipos de cómputo de la universidad. 

‐ Adquisición de circuitos y refacciones electrónicas. 

 Mantenimiento correctivo del parque vehicular. 

‐ Mantenimiento correctivo de Ford Econoline. 

‐ Adquisición de refacciones vehiculares. 

 Pago de seguros y trámites administrativos. 

‐ Pago de verificaciones. 

 

 

 

Componente  5. Gestión y Operación  Actividad  5.4 Mantenimiento Preventivo y Correctivo  

Nombre  del 
Indicador 

Porcentaje de mantenimientos realizados a la infraestructura física educativa 

Resumen 
Narrativo 

5.4 Mantenimiento a la infraestructura física educativa de educación superior 

Supuestos  Los  prestadores  del  servicio  realizan  el  mantenimiento  de  acuerdo  a  las  cláusulas 
especificadas en los contratos. 

Medios  de 
Verificación  

Informe  trimestral  de  mantenimientos  preventivos  y  correctivos  a  los  bienes  de  la 
institución  generado  y  ubicado  en  la  Dirección  de  Recursos  Materiales  y  Servicios 
Generales  adscrito  a  la  Secretaría  Administrativa  de  la  Universidad  Politécnica  de 
Tulancing 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.‐ Adquisición de artículos de higiene y limpieza como son: gel antibacterial y jabón en polvo, 

para la limpieza y desinfección de personal y unidades vehiculares en prevención de contagio del 

virus covid‐19. 

 

   
 

 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

2.‐ Adquisición de pintura en mantenimiento correctivo de  la  infraestructura de esta casa de 

estudios, Universidad Politécnica de Tulancingo.      

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

                

  

3.‐ Servicio de mantenimiento correctivo a desbrozadoras para realizar el corte de pasto a las 

áreas verdes de esta casa de estudios. 

          
            

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

  



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

4.‐ Adquisición de émbolos, conectores, llaves para tarja, etc., para el mantenimiento preventivo 

y correctivo de los sanitarios de esta casa de estudios.  

 

 
 

 

 

 

    

  

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

5.‐ Adquisición de componentes y circuitos electrónicos para el mantenimiento correctivo de 

equipos de cómputo de esta casa de estudios. 

 

   
 

  
 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

6.‐  Mantenimiento  correctivo  de  Ford  Econoline,  en  falla  de  computadora  y  arneses 

electromecánicos. 

 

            
 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

7.‐ Adquisición de baleros, para el mantenimiento preventivo y correctivo de unidades Chevrolet 

Aveo, de esta casa de estudios. 

       
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

8.‐ Se  realizó el pago por  verificación de unidades  vehiculares de  la  Institución,  tales  como: 

autobús Volvo, camión Gemi Internacional, Nissan Rouge y Chevrolet Aveo, en prevención de 

multas por emisiones atmosféricas. 

 

     



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

  

  

 

 

               

 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

 

 

 

 

Elaboró  Autorizó 

 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado 
de Compras 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría 

Administrativa 







Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

Secretaría Administrativa 
 
Trimestre  abril‐junio  Fecha  28 de junio de 2021 
 

 

Metas Trimestrales 
Programada  3  Alcanzada  3 

 

Describir  de  manera  general  las  actividades  que  se  llevaron  a  cabo  para  el  cumplimiento  de  las  metas 

programadas. 

 

1.‐ Realizar pagos de nómina y prestaciones de la plantilla laboral 

2.‐ Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro de materiales y servicios 

3.‐ Cubrir erogaciones por concepto de servicios básicos necesarios para el funcionamiento de la institución 

4.‐ Cubrir eventos destinados a personal docente y de apoyo a la docencia 

 

 

 

 

 

 

Componente  5. Gestión y Operación  Actividad  5.5 Administración Central  

Nombre  del 
Indicador 

Porcentaje de informes de la cuenta pública entregados 

Resumen 
Narrativo 

5.5 Administración de los recursos humanos, materiales y financieros en educación superior

Supuestos  Los sistemas de armonización contable funcionan con apego a  los  lineamientos vigentes 
emitidos por el consejo nacional de armonización contable. 

Medios  de 
Verificación  

Acuse  trimestral de  rendición de cuenta pública,  generado y ubicado en  la Dirección de 
Administración  adscrita  a  la  Secretaría  Administrativa  de  la  Universidad  Politécnica  de 
Tulancingo y ubicado en http://www.upt.edu.mx/ 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

 

1. Describir a detalle las actividades que se desarrollaron, así como agregar las evidencias documentales y 

fotográficas con las que se cuente.  

 

1.‐ Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a la nómina de los meses de abril, mayo y junio, 

así como las distintas aportaciones al FOVISSSTE, ISSSTE y SAR. 

2.‐ Se realizó el pago de combustibles del parque vehicular de esta casa de estudios para el cumplimiento de las 

actividades en la entrega de documentación a las diferentes dependencias. 

3.‐ Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a los servicios utilizados para el funcionamiento 

de las actividades de esta casa de estudios como son, pago de energía eléctrica, telefonía, internet, limpieza, 

vigilancia, entre otros. 

4.‐  En  conmemoración al  reconocimiento por  su  labor  a  los Docentes de esta  casa estudios,  se  realizó una 

ceremonia para la entrega de presentes a los Catedráticos de la Universidad Politécnica de Tulancingo. 

 

 

 

 

                                                                                                          

                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 

1.‐ Realizar pagos de nómina y prestaciones 

      de la plantilla laboral. 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

Informe Trimestral de Actividades 

 
 

               
 
 
 
 
                         
                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró  Autorizó 

 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado de 
Compras 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  
Encargada de la Secretaría Administrativa 

2.‐ Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro 
de materiales y servicios 

3.‐  Cubrir  erogaciones  por  concepto  de  servicios   
básicos  necesarios  para  el  funcionamiento  de  la 
institución 

4.‐ Cubrir eventos destinados a personal docente y de   
apoyo a la docencia 
 


