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Informe Timestral por Componente 

 
Secretaría Administrativa 

 
 

Trimestre octubre-diciembre Fecha 31 de diciembre de 2022 

 
 

 

Metas Trimestrales 

Programada 108 Alcanzada 108 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de acciones del programa de gestión administrativa ejecutado. 

Resumen 
Narrativo 

Programa de gestión administrativa de las instituciones de educación superior ejecutado. 

Supuestos Los recursos se ministran en tiempo y forma conforme a lo programado. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones del programa de gestión administrativa ejecutada 
generado y ubicado en la Dirección de Planeación, Programación y Evaluación y Secretaría 
Administrativa de la Universidad Politécnica de Tulancingo. 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

Informe Timestral de Actividades 
 

 
Secretaría Administrativa 

 

Trimestre octubre-diciembre Fecha 9 de diciembre de 2022 

 

 

Metas Trimestrales 

Programada 100 Alcanzada 100 

 

 

Se llevo a cabo la capacitación presencial “Prevención del Acoso Sexual y Hostigamiento Sexual en el Ámbito Educativo” dirigido 

al Personal de esta casa de estudios, lo anterior con la finalidad de que el Personal tenga la información suficiente en este tema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.1 Capacitación y Actualización de Servidores 
Públicos, Directivos y Administrativos 

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de servidores públicos capacitados. 

Resumen 
Narrativo 

Capacitación a servidores públicos de educación superior. 

Supuestos Los servidores públicos de la institución asisten a las capacitaciones impartidas. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de capacitaciones a personal académicos y administrativos, generado y 
ubicado en el Departamento de Recursos Humanos adscrito a la Secretaría Administrativa 
de la Universidad Politécnica de Tulancingo. 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

 

1.- Se recibió correo para informar al Personal de su asistencia a dicho curso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo de Actividades, Evidencia Documental y Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

 

 

2.- Se realizó el curso de manera presencial en esta casa de estudios 
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Elaboró Autorizó 

                       

 
 
 
 

Lic. Hilda Irais Hernández Escamilla 
Encargada del Departamento de 

Recursos Humanos 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes 
Encargada de la Secretaría 

Administrativa 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

Informe Timestral de Actividades 

 

 

Dirección de División Económico-Administrativas 
 

Trimestre octubre-diciembre Fecha 9 de diciembre de 

2022 

 

 

Metas Trimestrales 

Programada 1 Alcanzada 1 

 

En la Actividad 5.3 se realizaron la renovación de las licencias anuales de software con apoyo a 

las funciones sustantivas y adjetivas de la UPT, para cumplir con el objetivo social conferido a la 

institución, así como equipamiento a efecto de cubrir las funciones sustantivas de docencia, 

investigación y administrativas en la UPT.  

 

 

 

 

 

  

Component

e 

5. Gestión y Operación Activida

d 

5.3 Equipamiento  

Nombre del 

Indicador 

Porcentaje de lotes de mobiliario y equipo distribuidos. 

Resumen 

Narrativo 

Distribución de mobiliario y equipo en educación superior. 

Supuestos Los proveedores entregan lotes de equipo en tiempo y forma de buena calidad. 

Medios de 

Verificación  

Informe trimestral  de mobiliario y equipo distribuido generado y ubicado en la 

Dirección de Planeación, Programación y Evaluación de la Universidad 

Politécnica de Tulancingo. 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

 

1. Adquisición o renovación de licencias informáticas. 

• Renovación de licencia de administración tributaria 

 

Desarrollo de Actividades, Evidencia Documental y Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

• Renovación Anual del Licenciamiento Forticare 24x7 y Fortiguard para Equipo Fortinet, 

Modelo FG-600E, con Número de Serie: FG6H0ETB21904288 
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Elaboró 

 

 

 

Autorizó 

 

 

 

Mtro. Héctor Eduardo Mendoza 

Espinoza Jefe de Departamento de 

Calidad  

Mtra. Laura Miranda Islas 

Encargada de la Dirección de 

Planeación, Programación y 

Evaluación 
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• 
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https://verificacionvehicular.semarnath.gob.mx/wp-content/uploads/PeriodicoOficial.pdf


 
 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

Informe Timestral de Actividades 
 

 
Secretaría Administrativa 

 

Trimestre octubre-diciembre Fecha 9 de diciembre de 2022 

 

 
 

Metas Trimestrales 

Programada 3 Alcanzada 3 

 

 

Describir de manera general las actividades que se llevaron a cabo para el cumplimiento de las metas 

programadas. 

1.- Realizar pagos de nómina y prestaciones de la plantilla laboral 

2.- Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro de materiales y servicios 

3.- Cubrir erogaciones por concepto de servicios básicos necesarios para el funcionamiento de la institución 

4.- Cubrir eventos destinados a personal docente y de apoyo a la docencia 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 5.5 Administración Central  

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de informes de la cuenta pública entregados. 

Resumen 
Narrativo 

Administración de los recursos humanos, materiales y financieros en educación superior. 

Supuestos Los sistemas de armonización contable funcionan con apego a los lineamientos vigentes 
emitidos por el consejo nacional de armonización contable. 

Medios de 
Verificación  

Acuse trimestral de rendición de cuenta pública, generado y ubicado en la Dirección de 
Administración adscrita a la Secretaría Administrativa de la Universidad Politécnica de 
Tulancingo y Ubicado en http://www.upt.edu.mx/ 

Descripción de Actividades 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

1.- Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a la nómina de los meses de octubre, noviembre 

y diciembre, así como las distintas aportaciones al FOVISSSTE, ISSSTE y SAR. 

2.- Se realizó el pago de combustibles del parque vehicular de esta casa de estudios para el cumplimiento de 

las actividades en la entrega de documentación a las diferentes dependencias. 

3.- Se realizaron en tiempo y forma los pagos correspondientes a los servicios utilizados para el funcionamiento 

de las actividades de esta casa de estudios como son, pago de energía eléctrica, telefonía, internet, limpieza, 

vigilancia, entre otros. 

4.- En conmemoración a la celebración por el cierre de ejercicio, se llevo a acabo la comida de fin año de la 

Universidad Politécnica de Tulancingo, se realizaron distintos eventos en atención y seguimiento al personal 

académico, de apoyo a la academia y autoridades de la Universidad Politécnica de Tulancingo.  

 

1.- Realizar pagos de nómina y prestaciones de la plantilla laboral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo de Actividades, Evidencia Documental y Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

 
 

2.- Cubrir necesidades de las áreas sobre el suministro de materiales y servicios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Cubrir erogaciones por concepto de servicios básicos necesarios para el funcionamiento de la institución 
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4.- Cubrir eventos destinados a personal docente y de apoyo a la docencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró Autorizó 

 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado de 
Compras 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes 
Encargada de la Secretaría 

Administrativa 
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