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 Informe Trimestral por Componente  
 
 

Secretaría Administrativa  
 
Trimestre enero-marzo Fecha 31 de marzo de 2023 

 

 

Metas Trimestrales 
Programada 8 Alcanzada 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación 
Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de acciones del programa de gestión administrativa 
ejecutado 

Resumen 
Narrativo 

Programa de gestión administrativa de las instituciones de educación 
superior ejecutado 

Supuestos 
Los recursos se ministran en tiempo y forma conforme a lo 
programado 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de acciones del programa de gestión administrativa 
ejecutada generado y ubicado en la Dirección de Planeación, 
Programación y Evaluación y Secretaría Administrativa de la 
Universidad Politécnica de Tulancingo 
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Informe Trimestral de Actividades 
 
 

Dirección de Planeación, Programación y Evaluación  

 
 
Trimestre enero-marzo Fecha 27 de marzo de 2023 

 

 

Metas Trimestrales 
Programada 1 Alcanzada 1 

 

 

En el periodo que se informa se adquirieron tres software, Atlas ti, Mi Admin y CADEFI. 

 

 

 

 

 

 

Componente 
5. Gestión y 
Operación 

Actividad 5.3 Equipamiento  

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de lotes de mobiliario y equipo distribuidos 

Resumen 
Narrativo 

5.3 Distribución de mobiliario y equipo en educación superior. 

Supuestos 
Los proveedores entregan lotes de equipo en tiempo y forma de buena 
calidad. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de mobiliario y equipo distribuido generado y 
ubicado en la Dirección de Planeación, Programación y Evaluación de la 
Universidad Politécnica de Tulancingo. 

Descripción de Actividades  
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1 Licencia de Atlas ti, para cinco usuarios simultáneos. 

 

 

  

 

 

 

 

 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 
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2 Licencia Mi Admin 

 

3 Licencia CADEFI 
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Elaboró Autorizó 
 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Héctor Eduardo Mendoza 
Espinoza Jefe de Departamento de 

Calidad  

M.D.O Laura Miranda Islas  
Encargada de la Dirección de 
Planeación, Programación y 

Evaluación 
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Informe Trimestral de Actividades 

 
 

Dirección de Planeación, Programación y Evaluación 

 
 

Trimestre enero-marzo Fecha 31 de marzo de 2023 

 

 

Metas Trimestrales 
Programada 4 Alcanzada 4 

 

 

Pago de Seguros y Trámites Administrativos 

 
1. Contratación de seguro automotriz realizado en el mes de febrero para el parque vehicular que incluye 

las unidades Aveo 1, 3, 4, 5, Nissan NP300 doble cabina, Nissan Rouge, Nissan Estacas, Ford Econoline 

de la Universidad Politécnica de Tulancingo, con la finalidad de salvaguardar y mantenerlos asegurados 

por cualquier siniestro ocurrido. 

 

2. Verificaciones de las unidades Aveo 1, 3, 4, 5, Nissan NP300 doble cabina, Nissan Rouge, Ford Econoline, 

autobús Volvo 8300 e internacional Gemi con holograma cero y Nissan Estacas con holograma uno 

siguiendo lo requerido por la secretaria de medio ambiente y recursos naturales referente al control de 

gases y emisiones. 

 

 

Componente 5. Gestión y Operación Actividad 
5.4 Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo  

Nombre del 
Indicador 

Porcentaje de mantenimientos realizados a la infraestructura física educativa 

Resumen 
Narrativo 

5.4 Mantenimiento a la infraestructura física educativa de educación superior 

Supuestos 
Los prestadores del servicio realizan el mantenimiento de acuerdo a las cláusulas 
especificadas en los contratos. 

Medios de 
Verificación  

Informe trimestral de mantenimientos preventivos y correctivos a los bienes de la 
institución generado y ubicado en la Dirección de Recursos Materiales y Servicios 
Generales adscrito a la Secretaría Administrativa de la Universidad Politécnica de 
Tulancing 

Descripción de Actividades  
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3. Tenencia y cambio de placas del parque vehicular de la Universidad Politécnica de Tulancingo 

correspondiente al ejercicio fiscal 2023. 

 

4. Contratación de seguro automotriz realizado en el mes de marzo para los autobuses Volvo 8300 e 

internacional Gemi de la Universidad Politécnica de Tulancingo, con la finalidad de salvaguardar y 

mantenerlos asegurados por cualquier siniestro ocurrido. 

 

 

 

1. Derivado del uso continuo que se les da a los automóviles del parque vehicular de esta casa de estudios 

en el mes de febrero se contrató el seguro automotriz para las  unidades Aveo 1, 3, 4, 5, Nissan NP300 

doble cabina, Nissan Rouge, Nissan Estacas, Ford Econoline, para así mantenerlos asegurados por 

cualquier siniestro que puedan presentar durante las comisiones diarias de nuestro personal ya que este 

seguro igual los mantiene salvaguardados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo de Actividades y Evidencia Fotográfica 



Universidad Politécnica de Tulancingo 

  
 

 

2. Se realizan las verificaciones de acuerdo a las unidades Aveo 1, 3, 4, 5, Nissan NP300 doble cabina, Nissan 

Rouge, Ford Econoline, autobús Volvo 8300 e internacional Gemi con holograma cero y Nissan Estacas 

con holograma uno siguiendo lo requerido por la secretaria de medio ambiente y recursos naturales 

referente al control de gases y emisiones. 
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3. De acuerdo con las indicaciones del nuevo Gobierno se realizó la actualización de refrendo 

vehicular y cambio de placas del parque vehicular de la Universidad Politécnica de Tulancingo 

correspondiente al ejercicio fiscal 2023. 
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4. Es importante contar con nuestros autobuses asegurados debido a las salidas a viajes constantes de 

nuestros alumnos por lo cual en el mes de marzo  se aseguran los autobuses Volvo 8300 e internacional 

Gemi de la Universidad Politécnica de Tulancingo, con la finalidad de salvaguardarlos por cualquier 

siniestro ocurrido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró Autorizó 

 
 
 
 

 
 
 
 

Mtro. Eric Soto Escorcia Encargado de la 
Dirección de Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

L.C. Zaira Jocelin Gómez Paredes  Encargada 
de la Secretaría Administrativa 
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