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Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

2016

1. PRESENTACION

La elaboracion del cuadro de clasificacién archivistica de la Universidad
Politécnica de Tulancingo, que se presenta a continuacion tiene como base la
informacion recopiiada en ei Diagnéstico de Archivos.

En cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia v Acceso 2 Ia
Informacién Publica Gubernamental, v en apego en lo establecido por la Ley de
Archivos del Estado de Hidalgo; la Universidad Politécnica de Tulancingo elaboré
su Cuadro General de Clasificacién Archivistica el cual es el instrumento que nos
permite unificar los criterios para la clasificacion de la documentacion en toda la
Institucion.  Para la construccion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
se adoptaron los conceptos archivisticos de fondo, seccién y serie sefialados en.

Los Lineamientos Generaies para ia Organizacion, Conservacion y Custodia de
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juridico v administrativo del Programa que incluyé el Manual de Organizacién, para
establecer las Secciones Documentales que constituirian el cuadro de clasificacion
con base en la estructura jerarquica de la dependencia, se revisaron las funciones
asignadas a cada Direccién General y se contrastaron con la documentacién
inventariada, de tal manera que hubiera correspondencia entre ambos aspectos.

Una vez establecidas las Secciones, se procedid a identificar las Series

documentales que constituyen finalmente este Cuadro General de Clasificacion.
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2. ANTECEDENTES
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La vlnversiuaa roinecCiniCa ae _C_Q__C:_QC \Ur i), tue Cicaua cri ayuslo ue
2002, come un QOrganisme Publico Descentralizade del Gobierno del Estado de
Hidalgo, se encuentra ubicada en la calle Ingenierias No. 100, Huapalcalco,

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, C.P. 43629.

La creacion de la UPT responde al compromiso asumido por los Gobiernos

—

Federai y Estatai en ei Programa Nacionai de Educacion 200i-2006 y ei Programa
| s}
u

(. e i ST S

les permitan llevar a cabo sus proyectos individuales v oo_mo=<0mm en el marco del
fortalecimiento del progreso y la soberania nacional, con los siguientes objetivos
estratégicos: educacion superior de buena calidad, ampliacion de la cobertura con

equidad y la coordinacién y gestion del sistema de educacion superior.
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calidad en los niveles de licenciatura y posgrado en especialidades tecnolégicas:
formar profesionales, docentes e investigadores con elevado compromiso social:
ejecutar programas de investigacion y desarrollo tecnoldgico en las areas de
conocimiento en las que ofrezca formacién superior; promover la vinculacion,
cooperacion e intercambio con instituciones educativas estatales, nacionales y
extranjeras, asi como con los sectores publico, privado y social; instrumentar
programas de difusidon y extensién universitarias para el fortalecimiento
institucionai y ios vincuios con ia comunidad y, por Giiimo inciuir ei servicio sociai

~
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Estado Libre y Scberano
de Hidalgo

2016

4. PRELIMINARES

Con base en el curso taller denominado la Administracién Documental de los
Archivos Publicos, en el marco de La Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental del Estado de Hidalgo, La Ley de Archivos del

Estado de Hidaigo y a ia informacion recopiiada en ei diagnéstico de archivos,

aquella documentacion que reunia caracteristicas similares, como por ejemplo: los
documentos relacionados con el personal, reclutamiento y seleccién de personal,
Filiaciones al ISSSTE, se agruparon en la serie documental RECURSOS
HUMANOS.

Para la construccion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se
adoptaron ios conceptos archivisticos de fondo, seccion y serie sefiaiados en ios

ogica y jerarquica de
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subclasifica el fondo con el area.

Denominamos Fondo al conjunto de documentos generados por la
Universidad Politécnica de Tulancingo (UPT). Se revisé el Manual de
Organizacion, para establecer las Secciones Documentales que constituirian el
cuadro de clasificacién con base en la estructura jerarquica de la Universidad, se
revisaron las funciones asignadas a cada Direccidon y se contrastaron con la

documeniacion inveniariada, de iai manera que hubiera correspondencia enire
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Tomandose asesorias por parte del sistema estatal de archivos (SEA) para
valorar el rumbo con el que se esta llevando la organizacion y planeaciéon de los

archivos en la institucion.

Una vez establecidas las Secciones, se procedidé a identificar las Series

documentales que constituyen finaimente este Cuadro General de Ciasificacion

De esta manera, la clasificaci

n de los exnedientes contenidos en los

o]

archivos sera realizada de la siguiente manera:

Ejemplo.

FONDO: Universidad Politécnica de Tulancingo (UPT)

AREA: Departamento de recursos humanos y materiales se distingue porque el
numero va seguido de un asterisco.

Recursos Humanos 4C (i

SERIE: mx“un_lmbjru. iinico de nersonal 4C

LR A e e R LV L B L sl .

Al final se agrega el nimero de expediente v el afio de apertura.

El resto de los elementos que constituiran la clave de clasificaciéon sera la

fecha de gestién del nimero consecutivo de expediente.

De esta forma la clave de clasificacion del ejemplo anterior que se anotara

o — -

en ia poriada dei expediente quedara asi: UPT-5*4C.3/100-206.
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5. POLITICAS INSTITUCIONALES

El Cuadro de Clasificacién Archivistica, es el documento de consulta para
todas las unidades administrativas porque les permite tener conocimiento de la

forma como se ciasifica su documentiacion. Es un documenio instiiucionai con

El presente cuadro de clasificaciéon se revisara cada afio para realizar las

modificaciones necesarias, mismo lapso de tiempo en el que este se actualizara.

Las modificaciones al cuadro de clasificacion se realizaran a través del
enlace normativo, que hara las gestiones y los cambios ante el Organo Rector del

Sistema Estatal de Archivos.

Funciones Comunes

e Legislacion

e Asuntos Juridicos
e Programacion, Organizacion y Presupuestacién
e Recursos Humanos

e Recursos Financieros
e Recursos iviateriaies y

_ Ademetintndna ol e P
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Comunicacion Social
Control de Auditoria de Actividades Publicas
Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

Transparencia y Acceso a la Informacion.

Funciones Sustantivas

L 1)

[

Vinculacion

MARCO JURIDICO DE LA INSTITUCION

7. MARCO JURIDICO (FEDERAL)

Marco Constitucional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Articulos 108 al
114, 126, 134 y 136.).

iiarco Legisiativo

Ley Organica de ia Administracion Pubiica Federai.

P
Ley de Presupuesto, Contabilidad v Gasto Publico Federal.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de que

Pam—

se ftrate. |
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Leyv General de Bienes Nacionales.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cadigo fiscal de la federacion.
Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
Ley general de educacion ley de ciencia y tecnologia.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Marco Reglamentario

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Federal.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Marco Administrativo

Plan Nacional de Desarrollo correspondiente.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y

acreditacion del grado de contenido nacional, tratdndose de

1
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procedimientos de contrataciéon de caracter nacional. (Publicado en el

Diario Oficial de la Federacion el 3 de marzo de 2000).

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro
de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, asi como la presentacién de

inconformidades por ia misma via. (Publicado en ei Diario Oficiai de ia

Lineamientos relativos a la contratacion de seguros sobre bienes
patrimoniales y de personas, que realicen las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal. (Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 23 de Octubre de 2003).

Acuerdo que estabiece ia informacion reiativa a ios procedimientos de

Administrativo por transmisién electronica en medio magnético, asi como
la documentacién que las mismas podran requerir a los proveedores para
que éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion
publica. (Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 11 de abril de
1997).

Acuerdo que establece las disposiciones que en materia de racionalidad,
austeridad y discipiina presupuestaria se deberan observar durante ei

| PR R

im sl e o e ~
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MARCO JURIDICO
(ESTATAL)

Marco Constitucional
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
145-154).

(Articuios 148-

Marco Legislativo

Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley de los trabajadores al servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales,
asi como de los Organismos Descentralizados, para el Estado de Hidalgo.
Ley de Planeacion para el desarrollo del Estado de Hidalgo.

Ley de Presupuesio, Coniabiiidad y Gasio Pdbiico para ei Esiado de

_u.wmw_._.o_,_mm*.oam.mm.«mmomam_mmﬁmaoa..Iam_moBEm_mmm.«o_omo_u_mnm_am
que se trate.

Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de
Hidalgo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo.

Ley Estatai dei Procedimienio Administrativo para ei Estado de Hidaigo.

1
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Marco Realamentario

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.
Reglamento interno de SSAH.

P e P ) N S S & SN o S R | LN
Fidll CSlaldl ue pesairoiio corfesponaiente.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electronica, en el envio de propuestas dentro de
las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion ~ Publica Estatal, asi como la presentacion de
inconformidades por la misma via. (Publicado en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo el 6 de marzo de 2000). (CompraNET Hidalgo).

Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico

Marco Normativo

Decreto de creacién de UPT.
Reglamento de Estudios Superiores.
Estructura Organizacional de UPT.

Estructura Organica.

Manual de .uﬂooma_:wmm:ﬁow de la UPT.

13
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Publicacion del Acuerdo de integracion v funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico de la
Universidad Politécnica de Tulancingo. (Estatal).

Reglamento de servicios bibliogréaficos.

Reglamento de la junta de gobierno.

Reglamento interior de trabajo.

Reglamento de becas.

Regiamenio de posgrado.
D

LY
T @
)
)
2.
D
5
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D
>

2l Acuerdo de Integracion y funcionamiento del Comité de

Desincorporaciéon de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad

Politécnica de Tulancingo. (Estatal).

MARCO JURIDICO DEL MANEJO DE ARCHIVOS Y ACCESO A LA
INFORMACION

-
®

<
G)

enerai de Transparencia y Acceso a ia informacion FPubiica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
para el Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

Lineamientos Generales para la Organizacion, Conservacion y custodia de

los Archivos dei Estado de Hidaigo.

14



Sl

ALSUMEN OF PLAAS
NivEL PUESTO 101AL
it RECTOR 1
RECTOR xii WCRLIARIA 2
0 DIRECCKIN DE AREA 12
« SUBDIRECCION DE AREA 2
[ NCARGADO DL DEPARTAMINTO 7
TO1AL %
SECRE TARIA SECRETARIA
ACADEMICA ADMINISTRATIVA
[ ] | l [ R |
|| DIRECCION DF { DIRICCION O ' | >
DSECCIONOE | | CIRECCION DE | | DIRECCIONOF | | CIRECCION DE RECURSOS | 0f o€ | PLANEACION, OIRECCION OE DRECCON | ORECCION DE
OMISONDE | | ECONOMICO EDUCACION | | INVESTIGACION | | VINCULACION Y WATERALESY | | ADMMNSTRA. | | SERVKIOS ¢ NROICA | | CONTRALORIA
INGEMIERIAS | | ADMINISTRATY ABIERTAYA | | ¥ { coN | | E VoS Y EVALUAGKON | SOCIAL | INTERNA
| VAS OSTANGIA | GENERALES | | | |
NOSRENNTRIIRNS, | TSI § BV eneTs | REESOIIRI SR PSSR [ [N—— | USSR, | IS WIS | G
{sumzccm
OF PROGRAVA
| ACADEMICO
]
— ! ) fr——— -
DEP10:08 oeeroor | | owroor | | oteroor s 0LPT0. OF
CRTURMESY MATERIALES ’ o | ] Fraip) EVALUACION ¢ m‘:ﬁ’.’cﬁ"m
DEPORTIVAS | [ el AP [ B ot ESTADISTICA

‘8

VWVIDINVOIO




o

mh.unowqﬂn.ﬂ_wnwg
2016
NUMEROS DE AREA GENERADORA
Inicio de la
Clave de Area Generadora
Clasificaciéon
UPT-1* Rectoria
uPT-2* Secretaria Académica
UPT-3* Secretaria Administrativa
UPT-4* Direccion de Divisién de Ingenierias
UPT-5* Direccién de Division Ciencias Fecondmico-Administrativas
UPT-6* Direccion de Educacion Abierta y a Distancia
uri-7* Direccion de investigacion y Posgrado
UPT-8* Direccion de Vinculacion y Extensién
UPT-9* Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
UPT-10* Direccidn de Administracién
UPT-11* Direccion de Servicios Educativos
UrPIl-12* - Direccion de Planeacion, Programacion y Evaluacion
UPT-13* Direccién de Comunicacién Social
UPT-14* Direccion Juridica
uPT-15" Cireccion ae Contraloria inteina
UPT-16* Subdireccion de Programa Académico (Divisién de Ingenierias)
UPT-17* Subdireccién de Programa Académico (Econémico-
Administrativas)
UPT-18* Departamento de Actividades Culturales y Deportivas
UPT-19" Depariamenio de Recursos Maieriaies
UPT-20* Departamento de Recursos Humanos
UPT-21* Departamento de Servicios Escolares
UupT-22* Departamento de Presupuseste, Evaluacién y Estadistica
UPT-23* Departamento de Calidad
UPT-24" | Departamento de Difusion Institucionai

1

6




N =
Estado Libre y Soberano
de Hidaige

CLAVE
1C
2C
3C
4c
5C

= W W N D
8 O 6 06 O

=
(9]

J
!

CLAVE
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1C.2
1C.3
1C.4
1C.5

~ SERIE

9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES

SECCIONES
Legislacion.
Asuntos Juridicos.
Programacion, Organizacion y Presupuestacion.
Recursos Humanos.

Recursos Financieros.

T TIrTrn, PG Gy

idlicas.
_L_mDQmO_OD _3~O—.3m0_03 n<m_CmO_OD Yy Foii ﬁ_Omm

Transparencia y Acceso a ia informacion.

SECCION 1C. LEGISLACION
Disposiciones legales en la materia.
Programas y proyectos sobre legislacion.
Leyes.

Cédigos.

Convenios y Tratados Internacionales.

2016

1

7



107
It

—
O
co

-

O
W

O
-
Q

-

O
1Y

)

=Y
)
=
N

=N
(9]
;I
(4]

CLAVE

2C.2
2C.3
2C.4

2C.7
2C.8
2C.9
2C.15

2C.18

~ Derechos Humanos.
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Decretos ‘
Danlamianmt Aan
] /qm-ﬂ: HIGHIWD
S PPN P
ALUCIUUS Eﬁ icralco.
Circuiares.
instrumentos Juridicos Consensuaies (convenios, bases de
Anlablh Aara~niAn, Adriardaa AfaA )
vuiavuiaviv Iy QCCQ.CCU. nwrc.\
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Normas Oficiaies iexicanas.

Comités y subcomités de normaiizacion.

SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
SERIES -
Programas y proyectos en la materia.
Registro y certificacion de firmas.

Registro y certificacion de firmas acreditadas ante

dependencia.

Estudios, dictdmenes e informes.
Juicios contra la dependencia.
Juicios de la dependencia.

Notificaciones.

la

1
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ECCiON 4C. RECURSOS HUMANOS

~ Expediente unico de personal.

Registro y control de presupuestos y plazas.
Nomina de pago de personal.

Identificacion y acreditacion de personal.

Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, etc.).

Descuentos.

Filiaciones al ISSSTE.

Control de prestaciones en materia econémica (SAR, seguros, etc.)
Becas. ‘

Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas

administrativas.
Sevicio social de areas administrativas.

Curricula de personal.

19
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SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIES

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra piiblica,
conservacion y mantenimiento

Programas y provectos en materia de recursos materiales, obra

publica, conservacion y mantenimiento

Licitaciones

~ Adquisiciones

Sanciones, inconformidades v conciliaciones, derivados de contratos

Contratos

LRS- L) =< Vi S

“ e DT ar et e it e L Pt P G

maceinainieinto, Co it
Comiiés y subcomiiés de adquisiciones, airendamientos y servicios

Comité de enajenacion de bienes muebies e inmuebies

SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
SERIES

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

Mantenimiento, conservacion e instalaciéon de mobiliario

21
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8C.8
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8C.18
8C.25

CLAVE

9C.1

9C.2
9C.3

9C.14
9C.16
9C.18
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Conitroi y servicios en auditorios y saias

Proteccion civii

SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA

Programas y proyectos sobre informatica
Desarrollo informatico
Administracién y servicios de correspondencia
Administracion y servicios de bibliotecas
Servicios y productos en Internet e intranet
SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL
SERIES ‘ o
Disposiciones en materia de comunicacion social y relaciones
publicas
Programas y proyectos de comunicacion social
“Publicaciones e impresos institucionales
‘Actos y eventos oficiales ‘
Invitaciones y felicitaciones

Encuestas de opinién

2
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CLAVE

11C.4
11C.6
11C.7
11C.9
11C.11
11C.12

11C.14

11C.15
11C.16
11C.17
11C.18

20186

SECCION 10C. CONTROL Y A

PUBLICAS
SERIES

UDITORIA

Programas y proyectos en materia de control v auditoria

Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
Actas de eitrega a recepcion
SECCION 11C. PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
SERIES ‘ -

Programas y proyectos de informacion y evaluacion

Planes estatales

Programas a mediano plazo

Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
Captacién, produccién y difusion de la informacién estadistica

Desarrollo de encuestas

~ Informes mensuales y anuales de labores

Informe de ejecucion
Informe de gobierno
Indicadores

Indicadores de desempefio, calidad y productividad

P
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CLAVE
1S
2s
3S
4S
5S

6S

SERIE

Disposiciones en materia de acceso a la informacién
Unidades de enlace

Solicitudes de acceso a la informacién

Portal de transparencia

Clasificacién de informacion reservada

Clasificacion de informacién confidencial

Instituto federal de acceso a la informacién

FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCIONES
Docencia
Investigacién y desarrollo tecnoldgico

Fomento y difusion de la cultura

Apoyo a la docencia
Vinculacion

Proceso de la Junta de Gobierno

B T

2016
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CLAVE SECCION 1S. DOCENCIA
) SERIE . ‘ ‘
1S.1 ingenierias
iS.1.1  ingenieria en Eiecironica
1S.1.2  Ingenieria en Sistemas Computacionaies
1S.1.3  Ingenieria en ﬁmo:o_oummm de Manufactura.
1S.1.4  Ingenieria en Robdtica
18.1.5  Ingenieria en Tecnologias de la Informacién
1S.1.6  Ingenieria Civil.
18.2 Licenciaturas
18.2.1  Licenciatura en Administracion y Gestion Empresarial
1S.2.2  Licenciatura en Negocios Internacionales
1S8.3 Educacién Mixta a Distancia
1S.4  Educacion en Plan Ejecutivo B

18.5 Especialidades
18.5.1  Computacion Optica
18.5.2  Ingenieria en Software
1S.5.3  Optimizacién
1S.5.4  Automatizacién y Control

18.5.5  Mercadotecnia Estratégica

1S.6 Maestrias

18.6.1  En Computacién Ontica
1S.6.2  En Desarrolloc de Software
18.6.3 | En Optimizacién de Procesos

2
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1O.0.f I Cnergias merovaoies.

Disefio de programas educativos basados en compeiencias

Evaiuaciones
1S.9.1 Ordinarias
18.9.2  Extraordinarias
Docentes
18.10.1  Tiempo completo
18.10.2  Tiempo parcial
Doctorado.

18.11.1

SECCION 2S. INVESTIGACION Y DESARROLLO

TECNOLOGICO

Adopcion y asimilacién de tecnologias de vanguardia

Desarrollo de proyectos tecnoldgicos

Doctorado en Optomecatronica.

2016
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cstancias

Estadias

Seguimiento de Egresados
Visitas

Vinculacion Social

SECCION 6S. PROCESO DE LA JUNTA DE GOBIERNO
SERIE

Sesiones Ordinarias

Sesiones Extraordinarias
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9. GLOSARIO

Fondo: Totalidad de la documentacion producida, acumulada y/o recibida por una
institucién o persona, cuya organizacion refleja la estructura o las funciones de su
entidad generadora. Los Fondos Documentales son propiamente los sujetos

obiigados estipuiados en ei articuio 4, fracciones i, ii, iii, y iV de ia Ley de Archivos

Subfondo: Primera division utilizada para demarcar la unidad administrativa

especifica y sustantiva que esta generando los documentos de que se trata.

Seccién: Division del fondo que consiste en un conjunto de documentos
relacionados entre si y que se corresponde con las funciones y atribuciones de la
institucion u organismo que lo origina, y cuando esto no es posible, con
agrupaciones geograficas, cronoiogicas, fisicas o simiiares de ia propia

-1 PraT .Y 4
uocurrnierniaciort.

Secciones comunes: Son aquellas funciones y actividades de apoyo para el

logro de los objetivos de la dependencia, pero que sin lugar a dudas son

necesarias para la administracion y funcionamiento propio de la institucion.

Secciones sustantivas: Son aquellas funciones y atribuciones especificas

constituyendo la razén de ser y existencia de dicha institucién; es decir su objetivo

primordial.
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de sus atribuciones o funciones especificas. Cada serie documental suele
responder a una tipologia especifica e incluso a asuntos de materias similares.

Subserie: Division de la serie utilizada opcionalmente para grandes volimenes de
documentos haciendo mas especifico un conjunto de expedientes de estructura y

contenido similar.

Unidad Documental Compuesta: (expediente) Unidad organizada de
docurmenios reunidos ya sea por ei producior o duranie ei proceso de organizacion

historia del asunto en cuestidn el testimonio del bproceso

lllllllll 3 Lrl AT 1A 30T 18 L g et U

administrativo. El expediente es generalmente la unidad basica de la serie.

Unidad Documental Simple: (documento singular o suelto) Es la unidad
archivistica mas pequefia, intelectualmente indivisible, por ejemplo: una carta, una

memoria, un informe, una fotografia, una grabacidn, etc.

UPT: Universidad Poiitécnica de Tuiancingo

30
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10. DIRECTORIO

Mtro. Ramon Castillo Gonzalez.
Rector

Dr. Leoncio Maraiién Priego.
Secretario Académico

L.A. Félix Bustamante Soto.
Secretario Administrativo
Y

Enlace Institucional

Subcomité Técnico de Archivos

Mtra. Maribel Cruz Lemus
Enlace Normativo de Archivos

Lic. Eric Soto Escorcia
Responsable de Unidad Central de Correspondencia

Mtro. Miguel Angel Lopez Nochebuena
Responsable de Archivo en Tramite

Ing. Sofia Vite Cruz
Responsable de Archivo de Concentracion

L.C. Juan Alberto Santuario Elias
Responsable de Archivo Historico

D4ap
400,

Slhig

3

1



