
 
Guía De Inscripción Para Alumnos De Nuevo Ingreso 

 

1. Verificar en ventanilla o en la página de la UPT, las fechas y el horario de examen de admisión. 
 

2. Una vez ubicada la fecha que nos interese, pasar a la ventanilla de servicios escolares para 
solicitar nos proporcionen un número de matrícula  y contraseña de acceso al portal de alumnos 
de la UPT. 
 

3. Accedemos a la página institucional www.upt.edu.mx en la cual del lado derecho se encuentra 
un icono llamado Bancomer, ahí elegimos el icono de cuotas, en esta opción nos pedirá el 
número de usuario y contraseña;  ya ingresando, podrás elegir el concepto que se tiene que 
pagar; en este caso, se elige de la lista la opción de ficha examen de admisión, la cantidad a 
pagar son $220.00. 
 

Se tienen dos formas de pago una es en ventanilla y la otra de pago en línea; en este 
caso, poner pago en ventanilla, le damos continuar e imprimir; con esta forma,  nos presentamos 
en la institución bancaria BBVA Bancomer dentro de los tres días, posteriores a la fecha de 
impresión de la hoja de ayuda, de lo contrario caducará nuestra impresión y tendremos que 
realizar el procedimiento  de nuevo. 

 
4. Una vez realizado el pago, nos presentamos en la dirección de servicios educativos, en la oficina 

de servicios escolares;  en donde entregaremos el recibo de pago de ficha de examen de 
admisión, con los siguientes requisitos: 

-  4 fotos  tamaño infantil (blanco y negro). 
- Copia de acta de nacimiento. 
- Copia de la CURP. 
- Copia certificado  de bachillerato,  o constancia de que  este se encuentra en trámite. 

Una vez entregados los documentos, se le proporciona la guía de estudio la cual sirve de 
referencia para presentar el examen de ingreso. 

En este paso, la persona interesada deberá llenar un formato de solicitud de examen. 
Finalmente, se proporciona el folio, con la fecha y el horario para presentar el examen de 
ingreso. 
 

http://www.upt.edu.mx/�


5. El día del examen el interesado deberá presentarse en las instalaciones de la UPT, de 
preferencia previamente desayunado, ya que el examen dura alrededor de tres horas 
aproximadamente, el interesado podrá  ingresar al examen con un lápiz, goma y calculadora. 
 

6. La institución se compromete a que en un lapso de 48 horas se publiquen en la página de la 
UPT y en los estrados de la misma, los resultados de los exámenes de admisión. 
 
 

7. Una vez publicados los resultados; la persona aceptada, previo consulta de los días que tendrá 
para inscribirse, deberá presentarse en las oficinas que ocupa la dirección de servicios 
educativos, en el área de servicios escolares  para  realizar el proceso de inscripción: 
 
A) La persona aceptada, tendrá que accesar de nuevo a la página institucional de la 

universidad www.upt.edu.mx  acceder al icono de Bancomer en cuotas , eligiendo como 
concepto  de pago,  inscripción  nivel licenciatura, por la cantidad de $1300.00; misma de la  
que deberá imprimir el formato para poder ir a pagar, recordando que dicha hoja de ayuda 
tiene una caducidad de tres días para el pago en la ventanilla de la institución bancaria, en 
caso contrario tendrá que realizar la impresión de nuevo. 
 

B) Una vez realizado el pago, el alumno aceptado deberá presentarse en la ventanilla de 
servicios escolares con los siguientes documentos: 

- Recibo por concepto de inscripción. 
- Acta de nacimiento (original y 3 copias). 
- Certificado de bachillerato (original y 3 copias). 
- Certificado nivel superior (TSU). 
- Tres copias de su cedula profesional, amplificado al 200% (TSU). 
- Tres copias de la credencial de elector. 
- Tres impresiones de la clave única de registro de población (CURP). 
- Original de recibo telefónico (3 copias). 

 
C) Realizar el llenado del formato de inscripción 

 
D) Realizar el llenado del formato de registro ante el instituto mexicano del seguro social, para 

acceder al beneficio del seguro. 
 

E) Obtener de parte de la persona que lo atendió, el horario y el grupo al cual fue aceptado; 
para iniciar su curso propedéutico. 

 
F) El alumno aceptado deberá presentarse en los días y horas que dure el curso propedéutico 

y acreditarlo con una calificación mínima aprobatoria de 7; duración 4 semanas. 
 
G) Finalmente concluido el curso propedéutico y acreditado el mismo, los alumnos aceptados, 

pasarán a sus respectivas coordinaciones académicas a verificar el aula a la cual serán 
asignados. 

http://www.upt.edu.mx/�

