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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, Méxi % de 2026.

ASUNTO:1NFORME DE-RESULTADOS PADA 2025,

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
PACHUCA DE SOTO, HIDALGO, MEXICO
PRESENTE

Estimada Ingeniero Arlene:

Sirva el medio para enviarle a usted un cordial saludo, de la misma forma a través de la presente me permito remitir
el Informe de Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2025 correspondiente a esa
casa de estudios.

Agradeciendo la atencion que sirva dar a la presente, sin otro asunto que tratar, me suscribo a su méas distinguida

consideracion.

ATENTAMENTE
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1. Presentacmn.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 23 de la Ley General de Archivos y de los articulos
22,23,y 24 delaLey de Archivos para el Estado de Hidalgo, la Universidad Politécnica de Tulancingo,
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025.

2. Objetivos

El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, contempla las acciones a emprender
dentro de la Universidad Politécnica de Tulancingo, para cumplir con un mandato de ley, que
contribuya a la actualizacién y mejora continua del Sistema Institucional de Archivos.

Los objetivos particulares son:
1. Implementar métodos y estrategias que garanticen la correcta organizacién de archivos.

2. Capacitar a aquellos servidores publicos que tengan relacién con los archivos, control de gestién,
manejo de expedientes y documentos, responsables de los archivos de tramite.

3. Dar continuidad a la actualizacién de los Instrumentos de Consulta y Control de Archivos para
mostrar un progreso considerable en la Cédula de Avance presentada en la Junta de Gobierno.

3. Informe

EI PADA 2025 es un instrumento de gestién de corto, mediano y largo plazo que contempla acciones
a emprender en la institucién para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodolégicas
para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental en los archivos de tramite y concentracion.
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Nivel estructural y Documental

[ [
Actividad ; Descripcion Estatus | Observaciones

1. Reacondicionar y | Realizar C ’ Durante el presente
. . umplida v e .
equipar el | adecuaciones  al Ejercicio Fiscal, se
espacio de | edificio que hicieron
Archivo de | alberga el archivo modificaciones en el
Concentraciony | semiactivo, a fin Archivo de
Archivo de implementar Concentracion  que
Histérico medidas de coadyuvaron en la
seguridad, definir conservacion y
RRRldUEs de gestion de la
trabajo , iz <
. ¥ informacion publica.
resguardo.
2. Gestionar Capecitaciones en En proceso Se realizo una
) materia de archivo p
capacitacion y a las 4reas capacitacion a enlaces
, generadoras .
asesorias que abonen a en el Archivo General
la profesionalizacién del Estado.
de los integrantes del
Sistema Institucional
de Archivos.
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3. Actualizar y/o Sin Avance
generar

los Instrumentos de  [E1aborar el

Control y Consulta [nventario
Archivistica Documental 2009,
2010y 2011

Sin Avance

[Elaborar la Guia
Documental 2009,
2010y 2011

Sin Avance
Actualizar y

_ |Gestionar el Cuadro
General de
Clasificacion
|Archivistica 2023,
2024 y 2025 ante el
AGE

Sin Avance
Elaborar el

Catalogo

de Disposicion
Documental 2010
ante el AGE
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Revision y cotejo del

; Se acomoda en el
Inventarios

archivo de
concentracion las cajas
Iniciar el Proceso de En proceso  |de 2002 a 2007 para

4.R_evisar Inventarios Dictaminacién identificarlas
validados y generarlo '

Promover la baja
Documental de los
expedientes que
hayan concluido con
su ciclo vital

Revisar y cotejar los

5.Establecer los criterios 1nver}tarlos, s€
podran hacer

para realizar transferencias :
transferencias

primarias Co e Sin avance
primarias siempre y

cuando los
expedientes cumplan
con los requisitos
necesarios

Recepcidn de
Transferencias
primarias en el Sin avance
|Archivo de
IConcentracion
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4. Cronograma de Actividades Propuesto

S %mmu.co EDUCACION 5

ORGANIGRAMA DE ACTIVIDADES

OBJETIVOS ACCION ENE | FEB | MAR [ ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Garantizar la adecuada Elaborar el Programa Anual
organizacion y de Desarrollo Archivistico

funcionamiento, ademas | PADA 2025
de la actualizacion del
Sistema Institucional

de Archivos (SIA) y el Elaborar el Informe de
Grupo resultados del PADA 2025
Interdisciplinario (Gl)
Gestionar
capacitacién y Capacitaciones en materia de
asesorias que abonen archivo a las  d4reas
a la profesionalizacion generadoras
de los integrantes del
Sistema Institucional
de Archivos.
Elaborar el  Inventario
Documental 2009, 2010 y
2011
Elaborar la Guia Documental
2009, 2010y 2011
Actualizar y/o generar

los Instrumentos de

Control y Consulta Actualizar y Gestionar el

Archivistica Cuadro General de
Clasificacion ~ Archivistica
2023, 2024 y 2025 ante el
AGE
Elaborar el Catélogo
de Disposicién Documental
2010
ante el AGE
Continuar con el
equipamiento del espacio del
Acondicionar el Archivo de
espacio del Concentracion y gestionar un
Archivo de Concentracién | espacio para el Archivo
y el Archivo Histérico Histérico  (insumos  de
operacion: Mejorar el

espacio, usar falso plafon,
solicitar anaqueles)

Solicitar la fumigacién en el
inmueble donde se
resguardan archivos
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Revision y cotejo del

Inventarios
Revisar Inventarios | Iniciar el Proceso de
validados y generar Dictaminacién

Promover la baja
Documental de los
expedientes que hayan
concluido con su ciclo vital

Revisar y cotejar los
inventarios, se podran hacer
transferencias primarias
Establecer los criterios | siempre y cuando los

para realizar transferencias | expedientes cumplan con los
primarias requisitos necesarios

Recepcion de Transferencias
primarias en el Archivo de
Concentracion

5. Resultados y Evidencias

Acciones comprometidas ‘ Cumplidas Con avance | Sin Avance

2026
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Conforme a los objetivos planteados y mediante las actividades del cronograma se atendieron las acciones

Reacondicionar el espacio de Archivo de Concentracién
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6. Prioridades por atender el proximo afio.

Nivel Estructural

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

Considerar un proyecto para identificar los
posibles espacios a ocupar para el Archivo
Historico y que el Archivo de Concentracion no
se vea rebasado en espacio con las
nuevas transferencias primarias.

Trabajar en el reacondicionamiento del Archivo
de Concentracion, continuar con la Optima
organizacion y resguardo de la informacién.

Solicitar la fumigacion en el inmueble donde se
resguardan archivos, por lo menos que esta se
lleve a cabo cada dos afios.

Generar acciones para fumigacidn periddica en
el Archivo de Concentracion, asi como, realizar
limpieza periédica que coadyuve en la
conservacion de las cajas de archivo.

Nivel Normativo

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora

Cumplimiento de la normatividad vinculada con
la transparencia, acceso a la informacion,
clasificacion de la informacion y proteccion de
datos personales

Revisar el cumplimiento de las disposiciones
emanadas del AGE asi como de las leyes que
regulan el uso y control de la documentacion
oficial, de conformidad con las atribuciones y
funciones establecidas en la normatividad
interna de la institucién.

Areas de oportunidad

Propuestas de mejora
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Asesorar a los enlaces responsables de
Archivo cuando se solicite trabajar cada
instrumento. archivo respecto a los cuatro instrumentos de

Realizar acciones de capacitacion en materia de

validacion archivistica.

7. Consideraciones generales

Conforme a los objetivos planteados en la planeacion del PADA 2025, que contempla un conjunto de
procesos, proyectos, actividades y acciones, orientados a mejorar y fortalecer la conservacion documental
de los archivos de tramite, concentracion e histéricos de la Universidad Politécnica de Tulancingo,
atendiendo la disposiciones del Archivo General del Estado, asi como, la adopcién de buenas practicas
siempre en apego a la normatividad en materia de archivos, se atendieron 11 acciones comprometidas, de
las cuales 2 fueron cumplidas al 100%, quedando 6 sin avance y 1 con avance del 90%, tendiendo como
area de oportunidad, implementar acciones de mejoramiento para el afio 2026, que contribuyan a la
correcta administracion y control de los archivos, a través de la actualizacion y capacitacion del personal.

Es importante mencionar, que no existe una partida presupuestal para el funcionamiento y desempefio de
las actividades del archivo, sin embargo, la institucién otorga todos los insumos y requerimientos
necesarios para lograr los objetivos.

8. Formalizacion

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2025, fue elaborado por el Area Coordinadora de
Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la Universidad Politécnica de
Tulancingo para su aprobacion y publicacién conforme a las Reglas de Operacion.
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M.D.O. Nadia Padilla Tapia L.D/ Edwin Hermmandez Garrido
Encargada del Area Titular dg:fI/Area Coordinadora de Archivos
Coordinadora de Archivos 4 /
Autorizo
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