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o Recabar la informacion referente a la integracion del manual de organizacién del area
correspondiente;

o Elaborar propuesta del anteproyecto de presupuesto anual de la unidad administrativa
correspondiente;

o Integrar los recursos humanos y materiales a su cargo, asegurando el aprovechamiento
eficiente y eficaz de éstos y el cumplimiento de los objetivos institucionales;

» Detectar las necesidades de capacitacion, adiestramiento y desarrollo de personal de acuerdo
a las necesidades del area correspondiente;

o Recibir para acuerdo a cualquier otro servidor publico subalterno; y

o Desempefar las comisiones que el Subdirector de Area le encomiende y mantenerlo
informado sobre el desarrollo de actividades.
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