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LAMAN CARRANZA RAMIREZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LOS ARTICULOS 8 Y 62 BIS DE LA LEY DE
ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE HIDALGO, Y 13 FRACCION XIll DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y PROSPECTIVA; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Poder Ejecutivo para el cumplimiento de sus funciones y el logro de objetivos contemplados
en el Plan Estatal de Desarrollo, se auxilia de Organismos Descentralizados, normados por la Ley de Entidades
Paraestatales y su Reglamento en donde una de sus obligaciones es la rendicién de cuentas de manera oportuna
garantizando su funcionalidad y el cumplimiento del objeto por el que fueron creados.

SEGUNDO. Que la Octava Politica Sectorial de la Actualizacion al Plan Estatal de Desarrollo “Gobernanza,
Estado de Derecho y rendicidon de cuentas”, tiene el propdsito de consolidar un sistema de gobierno eficiente,
transparente e inclusivo y con ello fortalecer la implementaciéon e innovacion tecnolégica en los procesos
gubernamentales privilegiando el uso de medios digitales disponibles, siendo el principal objetivo, contar con la
carpeta ejecutiva de manera oportuna para presentarla en sus sesiones del Organo de Gobierno, ademas de
aquella informacién que es requerida por otras instancias.

TERCERO. Que como parte de las funciones de normar los sistemas de planeacion, programacion, presupuesto,
ejercicio del gasto, contabilidad gubernamental, evaluacion, control, vigilancia, coordinacion sectorial y monitoreo
de las politicas publicas y programas de las Entidades Paraestatales, el presente documento es una guia para
la integracion de carpetas ejecutivas y el protocolo para la celebracién de sesiones de los Organos de Gobierno,
fortaleciendo la Rectoria de las Entidades Paraestatales, impulsando el cumplimiento en la rendicién de cuentas
y dando transparencia al ejercicio de los recursos publicos con los que operan.

CUARTO. Que la Unidad de Planeacion y Prospectiva tiene la facultad de emitir las bases y lineamientos para
el seguimiento y evaluacion en todos los procesos que lleven a cabo las Entidades Paraestatales, cuyo objetivo
principal es el establecer las directrices generales de orden interno relativas a la actuaciéon, funcionamiento,
organizacion, precision y articulacion en el mecanismo de las reuniones que celebren, para la correcta aplicacion
de sus atribuciones y facultades en concordancia a lo dispuesto en la citada Ley, su Reglamento, asi como las
Leyes o Decretos de creacion de cada Organismo Descentralizado.

Por lo anteriormente expuesto se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO, LAS
ASESORIAS TECNICAS Y AQUELLAS QUE DEBAN REALIZARSE PARA LA RECTORIA DEL PODER
EJECUTIVO DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE HIDALGO.

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El objeto de los presentes lineamientos es lograr el adecuado control y seguimiento de los
Organismos Descentralizados, en cumplimiento de la normatividad aplicable. Abarcando desde el protocolo para
la celebracion de las sesiones de Organo de Gobierno, asi como la integracién, revisién y analisis de la
informacion que contienen las carpetas ejecutivas. Permitiendo evaluar la planeacién de la administracion de las
Entidades Paraestatales, para dar seguimiento al cumplimiento de los objetivos y metas establecidas.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para Dependencias Globalizadoras, los
Organismos Descentralizados, asi como sus Dependencias Coordinadoras de Sector o Vinculos Institucionales
de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo.

Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I. Asesoria Técnica: reunion de anadlisis y orientacion sobre temas especificos solicitada por los
Organismos Descentralizados o los participantes del Organo de Gobierno;
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1l Carpeta: Carpeta ejecutiva. en la que se integra la informacion completa de los puntos senalados en el
orden del dia, descritos en la respectiva convocatoria, ya sea de sesién ordinaria o extraordinaria;
1. DGCySEP: Direccion General de Control y Seguimiento a Entidades Paraestatales;

IV. Dependencias Globalizadoras: Secretaria Ejecutiva de la Politica Publica Estatal, Secretaria de
Finanzas Publicas, Secretaria de Contraloria, Unidad de Planeacién y Prospectiva;

V. Integrante del Organo de Gobierno: Persona acreditada con voz y voto conforme a la Ley de Entidades
Paraestatales del Estado de Hidalgo, y a su Ley o Decreto de creacion;

VI. Ley: Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo;

VII. Organo de Gobierno: Al cuerpo colegiado que funge como autoridad maxima de un Organismo
Descentralizado, pudiendo ser Junta de Gobierno, Consejo Directivo, Junta Directiva;

VIIL. Reglamento: Reglamento de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo;
IX. Unidad: Unidad de Planeacién y Prospectiva; y

X. Vinculo Institucional: Titular de aquella Dependencia nombrado por el Titular del Poder Ejecutivo para
establecer la relacion directa de éste con las Entidades Paraestatales no sectorizadas.

Articulo 4. Corresponde a los Integrantes del Organo de Gobierno, Comisario Publico, Invitados [incluyendo el
Titular del Organismo, Secretario Técnico o Prosecretario la asistencia puntual a las sesiones convocadas de
manera presencial o a través de videoconferencia y tendran la obligacion de revisar, analizar la informacion
contenida en la carpeta y emitir los comentarios pertinentes, que permita la toma de decisiones objetiva,
imparcial, eficaz y eficiente; para ello, se privilegiara el uso de las tecnologias de la informacién establecidas por
la Unidad.

CAPITULO | )
DE LOS NOMBRAMIENTOS Y PARTICIPANTES EN LOS ORGANOS DE GOBIERNO

Articulo 5. El Secretario Técnico o Prosecretario y Comisario Publico, verificardn los nombramientos que
acrediten y validen la representacion de quienes participaran en las sesiones tanto como Integrantes suplentes
como Presidentes suplentes e Invitados. Dichos nombramientos se deberan actualizar al inicio de cada ejercicio
fiscal o cuando se realice algun cambio.

Articulo 6. El Organismo Descentralizado debera de contar con la aprobacion del nombramiento del Secretario
Técnico y Prosecretario del Organo de Gobierno. Si existiera una intencién de remocién de Secretario Técnico y
Prosecretario, el Organo de Gobierno deliberara si es en esa sesién o en la siguiente, la presentacién de
propuesta de nombramientos.

Articulo 7. Durante el acto protocolario de las sesiones del Organo de Gobierno, sélo podran estar presentes
sus Integrantes e Invitados que hayan registrado su asistencia y el Comisario Publico, quienes deberan contar
con su firma electrénica avanzada. El representante del Organo Interno de Control estara presente a peticién del
Organo de Gobierno.

Articulo 8. En caso de que el Titular del Organismo Descentralizado requiera la presencia y apoyo de su personal
o la intervencion de servidores publicos, debera solicitar al Organo de Gobierno la autorizacion para su
intervencion en el desarrollo de la sesion.

CAPITULO I
DE LAS ASESORIAS TECNICAS

Articulo 9. Las Asesorias Técnicas tienen el objetivo de realizar recomendaciones y sugerencias a los
Organismos Descentralizados con la finalidad de que operen de manera mas eficiente mediante la exposiciéon de
asuntos especificos que podrian tratarse en sesiones del Organo de Gobierno.
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Articulo 10. En las Asesorias Técnicas llevadas a cabo a través de la DGCySEP se podran tratar temas en los
que, por su importancia, deban ser informados y resueltos por servidores publicos de mando superior,
principalmente de las Dependencias Globalizadoras.

Articulo 11. Para que los Integrantes, Comisario Publico e Invitados estén en condiciones de acudir de manera
oportuna, la convocatoria debera ser enviada mediante correo electrénico institucional en conjunto con la
informacion y documentacion que se desahogara en la Asesoria Técnica; firmada por el Presidente del Organo
de Gobierno, o su Suplente, con una anticipaciéon de cinco dias habiles contandose éstos al dia siguiente de la
notificacion de la convocatoria hasta un dia antes de la celebracion de la misma.

Articulo 12. La convocatoria para la Asesoria Técnica debera precisar el motivo de la misma, fecha, hora y
modalidad de celebracion presencial o videoconferencia y para lo cual sera indispensable que sean encabezadas
por un representante de la Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional. Deberan estar presentes
los representantes de las Dependencias Globalizadoras y podran acudir representantes de las areas
involucradas del Organismo Descentralizado, de acuerdo al tema a exponer para discutir y resolver desde el
ambito de sus atribuciones, sin que ello implique que los Integrantes del Organo de Gobierno, Comisario Publico
e Invitados no emitan los comentarios pertinentes durante el pleno de la sesion.

Articulo 13. Las Asesorias Técnicas deberan efectuarse previo a la emisiéon de la convocatoria oficial de sesiones
ordinarias o extraordinarias; en caso contrario, no acudiran los convocados. Si posterior a la celebracién de la
sesion sea necesario efectuar una Asesoria técnica, ésta podra celebrarse previo acuerdo de los participantes.

Articulo 14. En caso de no estar presente alguna de las Dependencias Globalizadoras o el representante de la
Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional, la Asesoria Técnica sera cancelada.

Articulo 15. Las observaciones, recomendaciones o sugerencias que los asistentes realicen durante el desarrollo
de la Asesoria Técnica, no se consideraran como acuerdos que comprometan el sentido del voto. Por ello, se
analizara la totalidad de la informacién que permita esclarecer los temas antes de la celebracion de las sesiones.

Articulo 16. Las Asesorias Técnicas que se generen se llevaran a cabo de la siguiente forma:
1) Se generara una lista de asistencia, con la finalidad de llevar un registro,

)] El convocante debera generar la minuta de trabajo, estableciendo un numero consecutivo bajo la
siguiente nomenclatura:

Nomenclatura Significado

MT Minuta de Trabajo
AT Asesoria Técnica
No. Numero consecutivo

DCS o VI Siglas de la Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional
oD Siglas del Organismo Descentralizado

d,mya Dia - mes — afio

Ejemplo: MT-AT/001/SEPH/CECyYTEH/08-02-2022

Articulo 17. Una vez concluida la Asesoria Técnica, el Organismo Descentralizado procedera a recabar la firma
de la minuta de trabajo por los asistentes el mismo dia en que se efectud, incluyendo al Secretario Técnico y
Prosecretario del C)rgano de Gobierno, quien debera remitir mediante correo electrénico institucional a los
asistentes y a los titulares a los que representan y hacerla de conocimiento a su Dependencia Coordinadora de
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Sector o Vinculacion Institucional, asi como al Titular del Organismo Descentralizado, a mas tardar al siguiente
dia de llevarse a cabo.

TiTuLon
DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE INSTALACION DEL ORGANO DE GOBIERNO POR LA CREACION
DE UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO

CAPITULO | ]
DE LA CONVOCATORIA DE LA SESION

Articulo 18. La convocatoria de esta Primera Sesién Extraordinaria, debera ser dirigida a los Integrantes del
Organo de Gobierno; asi como al Titular de la Secretaria de Contraloria, y en su caso, a los Invitados, de
conformidad a lo sefialado en su Ley o Decreto de Creaciéon. Apegandose a los articulos que correspondan de
los presentes Lineamientos y en el tiempo establecido por su Ley o Decreto de Creacion.

Articulo 19. El orden del dia para la instalacién del Organo de Gobierno por la Creacién de un Organismo
Descentralizado debera contener los siguientes puntos debiendo sefalar el nombre completo del mismo en los
puntos que corresponda:

1. Lista de asistencia y declaraciéon de Quérum Legal.

2. Presentacion y en su caso, aprobacién del Orden del Dia.

3. Instalacién y toma de protesta de los Integrantes del Organo de Gobierno del Organismo Descentralizado

4. Presentacion del Comisario Publico Propietario del Organismo Descentralizado, designado por la
Secretaria de Contraloria.
Presentacion del Titular del Organismo Descentralizado.
Presentacion y en su caso aprobacion de la propuesta de los nombramientos del Secretario Técnico y
Prosecretario del Organo de Gobierno del Organismo Descentralizado.

oo

Para el acto solemne de protesta todos deberan estar puestos de pie y el Presidente tomara protesta a los
integrantes acreditados de la siguiente manera:
a) Texto de la protesta: “; Protestan ustedes cumplir y hacer cumplir la encomienda que se les ha conferido
en términos de la legislacién vigente de la Administracién Publica Estatal y valores que la sustentan?”.
b) Los integrantes acreditados deberan levantar la mano derecha a la altura del hombro y responderan: “Si
protesto”.
c¢) ElPresidente nuevamente hace uso de la palabra para responder a la protesta en los siguientes términos:
“Si asi lo hicieren, que el Gobierno y la sociedad se los reconozca y si no, que se los demanden”.

Articulo 20. Para la integracion de la carpeta de esta sesion, se deberan incluir los nombramientos respectivos
segun los puntos del orden del dia, aplicando lo que corresponda de los presentes Lineamientos.

Articulo 21. Del protocolo, elaboracion de acuerdos y elaboracién de acta de la sesion de instalacion, se llevara
a cabo atendiendo los presentes Lineamientos.

TiTuLo i
DE LA FORMALIDAD DE LAS SESIONES DEL ORGANO DE GOBIERNO

CAPITULO I
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 22. En apego a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento para la emisiéon de la convocatoria,
invariablemente se debera incluir en el cuerpo del oficio el orden del dia previamente validado por la Dependencia
Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional, sefalando la hora y fecha para la celebraciéon de la misma; en
cumplimiento a las fechas sefaladas en el calendario de sesiones previamente aprobado por su Organo de
Gobierno.

Articulo 23. La convocatoria debera ser dirigida a los Integrantes del Organo de Gobierno con atencién a los
Suplentes; asi como al Comisario Publico Propietario, y en su caso, a los Invitados, de conformidad a lo sefialado
en su Ley o Decreto de creacion.
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Articulo 24. La Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional tendra la responsabilidad de emitir
la convocatoria siempre y cuando se tenga la certeza de que la carpeta cuente con la totalidad de los elementos
necesarios para el desarrollo de la sesidn correspondiente; en caso contrario, de haber emitido la convocatoria
con la carpeta incompleta, comunicara la cancelaciéon de la sesion sefialando que se emitira una nueva
convocatoria. Se enviara la convocatoria y carpeta de la sesién correspondiente al Organo de Gobierno por medio
de correo electrénico institucional. No se recibira informacién adicional después de la entrega oficial de la carpeta
de la sesion respectiva.

) CAPiTULONl
DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION Y EL PROCESO DE
ENTREGA - RECEPCION DE CARPETA EJECUTIVA

Articulo 25. Los Organos de Gobierno de los Organismos Descentralizados podran celebrar sesiones ordinarias,
sesiones extraordinarias, Asesorias Técnicas y todas aquellas reuniones de trabajo que deban de realizarse para
la Rectoria del Poder Ejecutivo convocadas conforme a la normatividad, mediante videoconferencia llevandose
a cabo bajo el mismo protocolo considerado para las reuniones presenciales, utilizando las tecnologias de la
informacion y demas herramientas digitales, sefialando que se llevara a cabo mediante videoconferencia,
mencionando en la convocatoria-la plataforma o aplicacion que sera utilizada, la liga de acceso y la contrasefia.

Articulo 26. Con la autorizacion del Titular del Organismo Descentralizado y en coordinacion con sus areas, el
Secretario Técnico y Prosecretario del Organo de Gobierno, tendran la responsabilidad de integrar la carpeta.

Articulo 27. Cada asunto a tratar se integrara con la premisa de que la informacién se mantenga similar,
unificada, articulada y suficiente, en los formatos que para tal efecto sean expedidos; para ello es importante
atender lo siguiente:

. La nomenclatura para las carpetas digitales sera la siguiente:

Nomenclatura Significado
oD Siglas del Organismo Descentralizado
1,2, 3. Numero de Sesion
SO Sesion Ordinaria - abreviatura del trimestre

que corresponda y ejercicio fiscal

SE Sesion Extraordinaria - abreviatura del
asunto del que se trate

dia/mes/afo Fecha de celebracion de la sesiéon

Ejemplo:
CECyTEH-1.S.0.-1TRIM 2022-14.02.2022

CECyTEH-1. S.E.-(asunto)-24.01.2022

1l La nomenclatura de los archivos para cada punto del orden del dia de las carpetas digitales sera la

siguiente:
Nomenclatura Significado
0G Organo de Gobierno
SO Sesion Ordinaria
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SE Sesién Extraordinaria
1,2, 3... Punto del Orden del Dia (numeracién arabiga)

1-01,1-02, 1-03 | Guion y numero de archivo adicional que
corresponda al punto

Ejemplo:
0GSO0.1, 0GS0.2, 0GS0.3-01...
OGSE.1,0GSE.2, OGSE.3-01...

Articulo 28. La lista de asistencia debera registrase conforme a su Ley o Decreto de creacion.

Articulo 29. Para la presentacion y en su caso, aprobacién del acta o actas de sesiones anteriores, deberan
incluirse aquellas que se celebraron durante el periodo que se informa, asi como las que presenten un rezago;
sefialando numero, tipo de sesion y fecha.

Articulo 30. El Comisario Publico presentara su informe como un punto en el orden del dia en sesién ordinaria
o extraordinaria debiendo entregarse al Organismo Descentralizado para que sea integrada una copia firmada
por el Comisario Publico y sellada de recibida por el Organismo Descentralizado, a la carpeta, previo a la emision
de la convocatoria. En caso de ser ordinaria incluirse antes del punto de Asuntos Generales.

Articulo 31. Posterior a la presentacion del informe del Comisario Publico, en la siguiente sesion ordinaria, se
debera someter a consideracion del Organo de Gobierno, previo visto bueno de la Dependencia Coordinadora
de Sector o Vinculo Institucional, un punto en el orden del dia, para la “Presentacioén y, en su caso, aprobacion
de los Estados Financieros y la Informacion Programatica Presupuestal del ejercicio fiscal que corresponda de
la Entidad Paraestatal’, debiendo incluirse antes del punto de Seguimiento de Acuerdos; si el Organismo
Descentralizado asi lo requiere éste punto podra presentarse en una Sesion Extraordinaria previo visto bueno de
la Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional.

Articulo 32. Para someter a aprobacion los estados financieros y la Informacién programatica presupuestal del
Organismo Descentralizado del cierre del ejercicio fiscal que corresponda, se anexara a la carpeta los siguientes
elementos:

a) Dictamen de Auditoria Externa;

b) Informe del Comisario Publicoy

c¢) Informe de la atencion a las observaciones y recomendaciones emitidas por el Comisario Publico
senaladas en el informe respectivo.

Articulo 33. El Seguimiento de Acuerdos se debera presentar de forma cronolégica, sin abreviaturas y con la
transcripcion textual del acuerdo registrado en el acta que haya sido debidamente firmada y aprobada por el
Organo de Gobierno. Se deberan enlistar todos los acuerdos contenidos en el acta. En la columna para la
descripcién podran registrar los términos del acuerdo de forma ejecutiva. En la columna de seguimiento, se
deberan reflejar las gestiones de forma histérica, incluyendo las evidencias en un anexo. La situaciéon de los
acuerdos solo podra ser: “En proceso” o “Concluido”. Un acuerdo inicia con situacién “En proceso”, el cual se
mantendra hasta que el Organismo Descentralizado cuente con los elementos necesarios para que “solicite su
conclusion” y una vez que sea aprobada dicha solicitud por el Organo de Gobierno, la situacién cambiara a
“concluido”.

Articulo 34. En el Informe de Seguimiento de la atencién de observaciones determinadas por las instancias
fiscalizadoras, se deberan integrar los documentos soporte de las observaciones determinadas, de las evidencias
que permita el seguimiento y los documentos soporte dénde se sefale la solventacion de observaciones.

Articulo 35. En el Informe sobre el cumplimento de las obligaciones en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados, se debera presentar la constancia de inscripcion y el estatus de cumplimiento emitidos por la
Direccién de Registro y Desincorporacion.
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Articulo 36. En el informe de situacion de los asuntos judiciales, laudos laborales, sentencias y demas
resoluciones jurisdiccionales en las que el Organismo Descentralizado sea parte, deberan describir por cada
tema, los tipos de proceso que se llevaron a cabo, fecha de inicio, partes involucradas, descripcion detallada de
la accién y situacion del proceso, monto demandado. En el caso de laudos, informar el numero total de juicios
que se llevaron a cabo, impacto presupuestal con fuentes de financiamiento afectadas. En caso de no existir
asuntos, se sefalara esta situacion en el informe.

Articulo 37. El punto referente a la Evaluacion de Gestidon que se presenta semestralmente, se incluira antes del
Informe de Actividades del Titular del Organismo Descentralizado. Debera incluir la valoracién cuantitativa y
cualitativa al desempefio de su gestidon publica a través de los indicadores tacticos y operativos, Incluyendo los
indicadores de fin, propésito componente y actividades de la Matriz de Indicadores para Resultados. Sera
indispensable sefalar los indicadores tacticos establecidos en su Programa Institucional de Desarrollo con la
finalidad de valorar la gestion para resultados, pudiendo plantear la atencion realizada tanto a su plataforma
estratégica, como al enfoque prospectivo planteado, reflexionando los hallazgos del seguimiento a los
mecanismos de evaluacién y control interno que el Organismo Descentralizado ha establecido para atender el
ciclo de las politicas publicas, entre otros temas contenidos en el Programa de relevancia para la evaluacion. Se
debera integrar con los siguientes apartados:

. Antecedentes y datos generales

. Informacion presupuestal de los ultimos 5 afios

. Informacioén programatica presupuestal de los Ultimos 5 afios
. Evaluacion de Gestion.

Anexando los oficios emitidos por la Coordinacién General de Evaluacion Estratégica y el Plan de Acciones de
Mejora que se haya iniciado, emitido por el Organismo Descentralizado.

Articulo 38. Para la integracién del Informe de actividades del Titular del Organismo Descentralizado puede ser
acompanada de tablas, graficos o fotografias, asi como presentaciones digitales o multimedia considerando lo
siguiente:

a. Actividades sustantivas: relacionandolas con los planes y los programas de largo plazo que
corresponde.

b. Resultados y metas alcanzadas: operativas y tacticas. Resaltando el impacto social.

c. Empresas: informar de los resultados y operaciones, y soportar los contratos, convenios y demas. En
caso de no contar con ellas, describirlo en el informe.

d. Fideicomisos: informar el nimero de documentos legales con los que se hayan constituido, de los
resultados y operaciones. En caso de no contar con ellos, describirlo en el informe.

e. Patronatos: en caso de que en su Ley o Decreto de Creacién sean considerados, informar sobre la
situacion en la que prevalece. En caso de no contar con ellos, describirlo en el informe vy,

f. Objetivos de Desarrollo Sostenible: acciones implementadas para el cumplimiento de la Agenda 2030,
tanto los que el Organismo Descentralizado tomé en cuenta en su PID, cdmo en la Matriz de Indicadores
para Resultados.

Articulo 39. Para el Informe de captacién de ingresos obtenidos, se debera anexar copia del reporte que emite
la instancia responsable. Para la Evaluacién programatica - presupuestal, el Estado del ejercicio del presupuesto
y los Estados financieros deberan cumplir con lo sefialado por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC); y la normatividad en la materia, siendo responsable de su registro y control el Organismo
Descentralizado. En el caso de contar con un Fondo de Reserva, se debera integrar el seguimiento en el punto
correspondiente a los estados financieros.

Articulo 40. El Organismo Descentralizado debera presentar el informe sobre el cumplimiento de las obligaciones
fiscales, integrando los documentos soporte que lo acrediten al periodo que se informa, asi como los
requerimientos por autoridades fiscales.

Articulo 41. En relacién con el informe del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, debera
presentar el avance trimestral y acumulado por procedimiento de contratacion, capitulo y partida, reflejando las
etapas del presupuesto. Cualquier cambio de procedimiento de contratacién o porcentaje, debera ser respaldado
por acta que contenga la validacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Organismo
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Descentralizado. Las partidas que no cumplieron con la normatividad para que se les asigne procedimiento de
contratacion, no forman parte del programa ni del porcentaje, quedando fuera del presupuesto del programa
anual; sin embargo, el Organismo Descentralizado debera de informar de éstas para el seguimiento respectivo.

Articulo 42. Para la integracion del informe del Programa Anual de Obra Publica y Servicios relacionados con la
misma, se debera integrar los avances de manera trimestral y acumulado, considerando el capitulo 6000 (Obra
Publica), por capitulo y partida, conforme al recurso aprobado o modificado y devengado alineado al estado del
ejercicio del presupuesto. Los Organismos Descentralizados que tengan obras en las cuales el Instituto
Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa u otra instancia sea responsable de su ejecucién, deberan
informar el avance fisico - financiero que se tenga en el periodo que se informa, y hasta la entrega recepcion de
la obra y queden registradas en sus estados financieros como parte de su patrimonio.

Articulo 43. En relacion a la facultad de los Organismos Descentralizados para construir “Obra Publica”, al ser
un tema que se requiere de un programa anual para dar un seguimiento puntual en cumplimiento a la Ley de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas para el Estado de Hidalgo, tanto en el “Programa Anual
de Obra Publica” como en el “Informe de avance del Programa Anual de Obra Publica y servicios relacionados
con la misma”, se deberan integrar las actas del Comité de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma.

Articulo 44. En relacion con el Informe del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto
Publico, debera integrar los formatos emitidos por la Secretaria Ejecutiva de la Politica Publica Estatal, asi como
la estructura organica validada, plantilla de personal y parque vehicular. En caso de no contar con alguno de los
documentos antes citados, se debera incluir una aclaracion.

Articulo 45. Para la integracion del informe del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento, se debera
integrar los avances de manera trimestral y acumulado, considerando el capitulo 5000 (Bienes Muebles e
Inmuebles) y 6000 (Obra Publica), por capitulo y partida, conforme al recurso aprobado o modificado y devengado
alineado al estado del ejercicio del presupuesto. Deberan anexar el Dictamen Técnico de la Direccién General
de Innovacion Gubernamental y Mejora Regulatoria para la adquisicion de bienes informaticos o contratacion de
servicios en materia de tecnologias de informacién y comunicaciones.

Articulo 46. Para la integracién del informe sobre la Regularizacién de Bienes Muebles e Inmuebles, se debera
incluir el acuse del informe trimestral enviado a la Oficialia Mayor del estado que guarda el patrimonio inmobiliario.
En caso de que no se tenga actualizado el inventario de bienes muebles e inmuebles, se tendra que presentar
la justificacion correspondiente. Ademas, integraran todos aquellos bienes pendientes de regularizar, de los que
tengan bajo su resguardo o en posesion del Organismo.

Articulo 47. Para la integracion del Informe sobre el cumplimiento a la normatividad en materia de Archivo del
Estado de Hidalgo, se anexara la cédula de Avance en la Validacion de Instrumentos de Consulta y Control
Archivistico 0, en su caso, los oficios de gestion y documentos de evidencia de reuniones de trabajo con el
Organo Rector del Sistema Estatal de Archivos.

Articulo 48. Para la integracion del informe sobre el cumplimiento a la normatividad en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo, se debera anexar la cédula de cumplimiento a las
obligaciones de transparencia o, en su caso, la justificacion correspondiente, asi como informar de las solicitudes
de informacion recibidas y respuesta de atencion.

Articulo 49. En el punto de Asuntos Generales, se podran anexar documentos sobre temas relevantes, soélo para
efectos del conocimiento del Organo de Gobierno.

Articulo 50. Los asuntos a tratar respecto a la presentacion del Anteproyecto del Presupuesto sefalado en el
Reglamento, se integraran considerando la normatividad vigente y la premisa sefialada en los presentes
Lineamientos, atendiendo las disposiciones y lineamientos establecidos por la Secretaria de Finanzas Publicas;
asi como lo correspondiente al tema de Racionalidad establecido por la Secretaria Ejecutiva de la Politica Publica
Estatal.

Articulo 51. Los asuntos a tratar respecto a la presentacion del Proyecto del Presupuesto, se integraran
considerando la normatividad vigente y la premisa sefialada en los presentes Lineamientos, atendiendo las
disposiciones y lineamientos establecidos por la Secretaria de Finanzas Publicas; asi como lo correspondiente
al tema de Racionalidad establecido por la Secretaria Ejecutiva de la Politica Publica Estatal.

022 jun_06_ordD



06 de Junio de 2022 PERIODICO OFICIAL

Ordinario DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 17 de 96

Articulo 52. Las adecuaciones presupuestarias, se deberan presentar para su aprobacion en una Sesidn
Extraordinaria de manera oportuna de conformidad al Reglamento. Previamente la Dependencia Coordinadora
de Sector 6 Vinculo Institucional, verificara que el Organismo Descentralizado cuente con los oficios de
autorizacién que corresponda con la fuente de financiamiento y que se hayan apegado a los formatos emitidos
por las Dependencias Globalizadoras, lo que permitira estar en condiciones de convocar al Organo de Gobierno.

Articulo 53. En la Sesion Ordinaria o Extraordinaria y una vez emitida la convocatoria por la Dependencia
Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional, no se podran incluir puntos adicionales en el orden del dia.

Articulo 54. La informacién contenida en la carpeta ejecutiva de la sesién del Organo de Gobierno, una vez que
sea integrada debera ser enviada a través de medios digitales institucionales. En caso de usar almacenamiento
en la nube, se debera enviar la liga de acceso de ésta via correo electrénico.

El Organismo Descentralizado debera integrar la carpeta ejecutiva conforme el orden del dia y se generara una
subcarpeta por cada punto, debiendo almacenar archivos editables, siempre y cuando no se trate de documentos
que respalden la informacién o generados por otras instancias, mismos que podran ser enviados en PDF
escaneados en baja resolucion y legibles.

Todos los documentos deberan contar con la firma electronica avanzada del Titular del Organismo
Descentralizado o en su caso del Titular Administrativo, misma que debera estar validada por la Autoridad
Certificadora.

La carpeta debera ser enviada a todos los Integrantes del Organo de Gobierno, Comisario Publico e Invitados,
ademas del enlace de su Dependencia Coordinadora de Sector 6 Vinculo Institucional, el mismo dia que se
notifique la convocatoria, pudiendo ser de manera impresa, y solo sera recibida una vez que los convocados
confirmen la recepcion de la carpeta.

Se enviara al Organismo Descentralizado un acuse por correo electrénico por cada sesidén que sea convocada
por parte del area receptora, en un plazo maximo de 24 horas para que dicha informacién se considere como
recibida, en cumplimiento a lo establecido en la Ley en materia de Medios electrénicos del Estado de Hidalgo.

Cuando se envie informacién en dia y en hora inhabil se tendra por realizado en la primera hora y dia habil
siguiente, y se dara por no recibida aquella informacién que no cumpla con estos términos y con los plazos de
entrega sefialados en la Ley.

El receptor de la informacién no se hace responsable de la informacidn que se reciba con caracter de confidencial
o reservada conforme a los establecido en las disposiciones legales en materia de Transparencia.

TiTULO IV
DEL PROTOCOLO PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES
DEL ORGANO DE GOBIERNO

CAPITULOI
DEL DESARROLLO DE LA SESION ORDINARIA

Articulo 55. El Presidente del Organo de Gobierno podra solicitar el apoyo del Secretario Técnico para dar lectura
del orden del dia, y el seguimiento de acuerdos. El desahogo de los puntos correspondera al Titular al Organismo
Descentralizado.

Articulo 56. Los puntos del orden del dia donde se solicite “aprobacién”, se sometera a consideracion de los
Integrantes del Organo de Gobierno; tomando en cuenta la opinién del Comisario Publico, procederan siempre y
cuando se cuente con los elementos y condiciones necesarias; en caso contrario, se daran por presentados.

El orden del dia debera contener los siguientes puntos:
1. Lista de asistencia y declaracion de Quérum legal.
2. Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
3. Presentacioén y, en su caso, aprobacion de las actas correspondientes a sesiones anteriores, ordinarias y

extraordinarias.
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10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Seguimiento de Acuerdos al periodo.

Presentacion del Informe de seguimiento de la atencidn de observaciones determinadas por las instancias
fiscalizadoras al periodo.

Presentacion del Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones del Registro Publico de Organismos
Descentralizados al periodo.

Presentacion del Informe de la situacion de los asuntos judiciales, laudos laborales, sentencias y demas
resoluciones jurisdiccionales en las que el Organismo Descentralizado sea parte al periodo.
Presentacion y, en su caso, aprobacion del Informe de Actividades del Titular del Organismo
Descentralizado del periodo y en su caso, acumulado que corresponda.

Presentacion del Informe sobre el cumplimiento en la captacion de ingresos obtenidos del periodo y en
su caso, acumulado.

Presentacion de la Evaluacion programatica presupuestal del periodo y en su caso, el acumulado que
corresponda.

Presentacion del Estado del ejercicio del presupuesto del periodo y en su caso, el acumulado que
corresponda; incluyendo el Informe de Programas Especiales, en caso de contar con ellos.

Presentacion de los Estados financieros al periodo que corresponda, incluyendo el fondo de reserva en
caso de contar con él.

Presentacion del Informe de cumplimiento de obligaciones fiscales, federales, estatales y municipales
segun sea el caso, al periodo que corresponda.

Presentacion del Informe del avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del periodo y en su caso el acumulado que corresponda.

Presentacion del Informe del avance del Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados con
la misma del periodo, y en su caso el acumulado que corresponda.

Presentacion del Informe del avance del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del
Gasto Publico del periodo, y en su caso, el acumulado que corresponda.

Presentacion del Informe del avance del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento del periodo
y en su caso, el acumulado que corresponda, asi como de ejercicios anteriores.

Presentacion del Informe de la situacién que guarda la regularizacion de los bienes muebles e inmuebles
de interés para la Entidad Paraestatal, los que tenga bajo su resguardo, en propiedad o en posesion, al
periodo que corresponda.

Presentacion del Informe sobre el cumplimiento a la normatividad en materia de Archivos del estado de
Hidalgo, al periodo que corresponda.

Presentacion del Informe sobre el cumplimiento a la normatividad en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el estado de Hidalgo, al periodo que corresponda.

Asuntos Generales.

Si se incluyeran otros puntos en la convocatoria deberan considerarse segun sea el caso, para su “presentacion”,
0 “presentacion y en su caso, aprobacion”. Como el caso de los siguientes asuntos:

1.

Presentacion de la Evaluacién de Gestidn, de forma semestral o cuando asi lo requiera el Organo de
Gobierno.

1. Ubicarlo antes del “Informe de actividades del Titular del Organismo”.
Presentacion de Informe de Comisario Publico del ejercicio fiscal que corresponda.

a. Ubicarlo antes del punto de “Asuntos Generales”.
Presentacion y en su caso, aprobacion de los Estados Financieros y la Informacién Programética
Presupuestal para el ejercicio fiscal que corresponda de la Entidad Paraestatal

a. Ubicarlo antes del “Seguimiento de Acuerdos”.
Temas en especifico que le compete atender al Organo de Gobierno, como, viajes al extranjero, ausencia
del Titular del Organismo Descentralizado, instrumentos juridico-administrativos, calendario de sesiones
ordinarias, propuesta de nombramiento de servidores publicos, nombramientos del Secretario Técnico y
Prosecretario del Organo de Gobierno, entre otros.

a. Ubicarlos antes del punto “Asuntos Generales”.

Estos temas podran presentarse conforme a lo sefialado en el articulo 85 de los presentes Lineamientos.

Articulo 57. El pase de lista sera responsabilidad del Secretario Técnico o Prosecretario, el registro de asistencia
debera realizarse, a mas tardar, con diez minutos de tolerancia posteriores a la hora previamente convocada. Se
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considerara ausente de una sesion al Integrante del Organo de Gobierno que no esté presente una vez declarado
el quérum legal.

Las sesiones se reprogramaran con base a lo sefialado en el Reglamento y bajo los siguientes supuestos:

a) Cancelada:

- Falta de Quérum legal

- Falta de elementos suficientes para el desahogo de los puntos del orden del dia: sin oficios de
autorizacion de las instancias respectivas, carpeta incompleta, evaluacion de trimestres sin cierre del
ejercicio inmediato anterior, entre otros.

b) Suspendida:

- Cuando la sesion fue iniciada, pero por caso fortuito se declara una suspensién no mayor de una semana.
Si se rebasa el tiempo, se debera proceder como cancelacion.

En el caso de las sesiones canceladas se levantara acta de hechos debiendo ser nuevamente convocada con
un nuevo numero de sesion. En el caso de las sesiones suspendidas se debera continuar con el acta de la sesion
iniciada.

Articulo 58. El orden del dia debera apegarse a la convocatoria emitida, si existiera alguna propuesta para su
modificacion durante la sesion, solo se podran realizar correcciones en términos de forma, y otros que no resulten
sustantivos.

Articulo 59. La aprobacion de las actas de sesiones anteriores procedera siempre y cuando estén debidamente
firmadas y rubricadas por todos los asistentes. En caso de que el Organo de Gobierno detecte que existe un
rezago importante de actas ya sea por falta de elaboracién del responsable, revision tardia de los asistentes o
gestion de firmas por parte del Secretario Técnico o Prosecretario entre otros casos, éstas también deberan ser
incluidas en el orden del dia, quedando Unicamente presentadas, instruyendo al Titular del Organismo
Descentralizado dar atencion para su aprobacion en la siguiente sesion ordinaria.

Articulo 60. Para el seguimiento de acuerdos, el Secretario Técnico dara lectura a aquellos que se encuentren
en proceso, asi como los que soliciten su conclusion.

Cuando se detecten acuerdos con una antigiiedad mayor a tres afios, el Organo de Gobierno dara
la instruccion al Titular del Organismo Descentralizado para que realice las gestiones

correspondientes para la conclusion debiendo presentar todas las gestiones realizadas desde que se tomé el
acuerdo.

Aquellos acuerdos de sesiones de las cuales no se cuente con las actas debidamente firmadas y aprobadas por
el Organo de Gobierno, no podran ser considerados en el seguimiento de acuerdos.

Articulo 61. En la sesién ordinaria correspondiente al seguimiento del cuarto trimestre de cada ejercicio fiscal,
durante la presentacion de los puntos referentes a la Evaluacion Programatica Presupuestal, Estado del Ejercicio
del Presupuesto y Estados Financieros, se dara la instruccién por parte del Organo de Gobierno para que quede
sujeta su aprobacion hasta contar con el dictamen del auditor externo, y el informe de Comisario Publico.

Articulo 62. Se debera informar el estatus en que se encuentra el Registro Publico de Organismos
Descentralizados y en coordinacion con el enlace Habilitado que ha nombrado, dara puntual seguimiento a la
inscripcion de los instrumentos requeridos por el Registro Publico de Organismos Descentralizados (REPODS),
ante la Direccion correspondiente, esto con finalidad de obtener su Constancia de Inscripciéon y Estatus de
cumplimiento al 100%. En caso de que el Organismo haya cumplido, debera dar continuidad con la inscripcion
de las actas de las sesiones ordinarias, extraordinarias y actas de hechos de sesiones canceladas o de algun
otro instrumento que hayan actualizado.

Articulo 63. Se debera informar sobre la situacion de los asuntos judiciales, laudos laborales, sentencias y
demas resoluciones jurisdiccionales en las que el Organismo sea parte.

Articulo 64. Se debera dar lectura a la Evaluacién de la Gestion informando de forma ejecutiva las acciones
implementadas para el cumplimiento de sus principales indicadores y la relaciéon con el comportamiento del uso
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de los recursos en los ejercicios anteriores, ademas sobre los avances logrados en los indicadores establecidos
en su Programa Institucional de Desarrollo, la atencién tanto a su plataforma estratégica, como al enfoque
prospectivo planteado que el Organismo Descentralizado y que ha establecido para atender el ciclo de las
politicas publicas.

Articulo 65. Se debera dar lectura de forma ejecutiva a su Informe de Actividades, atendiendo los aspectos
sefalados en los presentes Lineamientos y en los sefialados en el Reglamento. La aprobacion procedera siempre
que la informacién considerada en la carpeta y presentada durante la sesiéon sea la misma y cubra los
requerimientos necesarios de su Organo de Gobierno; en caso contrario, solo se dara por presentado.

Articulo 66. Respecto al informe de la captacion de ingresos obtenidos, se debera informar la recaudacién por
fuente de financiamiento, de manera trimestral y acumulada del presupuesto ordinario y, en su caso, lo referente
a recursos adicionales.

Articulo 67. Para la exposicion de la Evaluacidon Programatica Presupuestal, se informaran las metas alcanzadas
con la unidad de medida; exponiendo en primer lugar el porcentaje de avance entre las metas originales y las
metas alcanzadas, su relacion contra el presupuesto devengado; y finalmente el porcentaje de avance de las
metas modificadas con las alcanzadas exponiendo las justificaciones correspondientes, de forma trimestral y
acumulada.

Exponer que los elementos descritos se encuentran soportados en el reporte del acuse de avance de metas de
la Matriz Indicadores para Resultados (MIR).

Articulo 68. En la exposicion del Estado del Ejercicio del Presupuesto, se debera informar de manera trimestral
y acumulada, el presupuesto programado, ampliaciones, reducciones, modificado, devengado, y en su caso, el
subejercicio; asi como reportar los recursos extraordinarios.

Articulo 69. Los Estados Financieros deberan presentarse con base al Sistema de Armonizacion Contable que
el Organismo Descentralizado opere y en apego a las Normas y Metodologia para la Emision de Informacion
Financiera y Estructura de los Estados Financieros Basicos del Ente Publico

y caracteristicas de sus notas, emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Articulo 70. Referente a las Obligaciones Fiscales, se debera exponer la situacion en el cumplimiento de los
impuestos federales, estatales y municipales en los que el Organismo Descentralizado tiene la obligacién de
declarar y enterar. Se debera informar si es el caso, de la recepcidn de requerimientos por autoridades fiscales.

Articulo 71. Para la exposicion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se debera
informar el presupuesto aprobado anual y trimestral, por procedimiento de contratacion, presupuesto modificado,
el presupuesto devengado y porcentaje de avance, de manera trimestral y acumulada.

Articulo 72. Para la exposicion del Programa Anual de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, se
debera informar el presupuesto aprobado anual y trimestral, por procedimiento de contratacion, presupuesto
modificado, el presupuesto devengado y porcentaje de avance, de manera trimestral y acumulada.

Articulo 73. Para la presentacion del Avance del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del
Gasto Publico, el Organismo Descentralizado debera informar las estrategias implementadas a los ahorros
cualitativos y cuantitativos de las partidas y proyectos en los que se estime y obtenga un ahorro, de manera
trimestral y acumulada. Informar sobre los cambios en su plantilla de personal y parque vehicular. En caso de no
contar con la Estructura Organica validada por la CISCMRDE, presentar evidencia de las gestiones realizadas
ante la Secretaria Técnica de la Comisiéon Interna de Seguimiento y Cumplimiento de las Medidas de
Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico.

Articulo 74. Para la presentacion del Informe del avance del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento,
se informaran los avances de manera trimestral y acumulada, considerando el capitulo 5000 (Bienes Muebles e
Inmuebles) y 6000 (Obra Publica).
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Articulo 75. En el Informe de avance del Programa Anual de Obra Publica y servicios relacionados con la misma,
se informara el avance fisico — financiero. Informando sobre el seguimiento del procedimiento de contratacion
conforme a la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma.

Articulo 76. En la presentacion del Informe de la situacion que guarda la Regularizacion de los Bienes Muebles
e Inmuebles de interés para la Entidad Paraestatal, los que tenga bajo su resguardo, propiedad o en posesion,
se debera exponer la situaciéon que guardan los mismos al periodo que se informa, debiendo estar alineados con
los estados financieros. Asi mismo, de los bienes inmuebles informar los casos pendientes de regularizar por
alguna situacién juridica, incluyendo las gestiones realizadas.

Articulo 77. En la presentacion del Informe sobre el cumplimiento a la normatividad en materia de Archivos del
Estado de Hidalgo, se informara del porcentaje alcanzado al periodo. En caso de registrar un atraso en su
cumplimiento, se debera exponer la justificaciéon pertinente.

Articulo 78. En la presentacion del Informe sobre el cumplimiento a la Normatividad en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, se informara del porcentaje alcanzado al periodo. En caso de registrar un
atraso en su cumplimiento, se debera exponer la justificacion pertinente.

Articulo 79. El Comisario Publico dara lectura a su Informe durante la sesién, siempre y cuando se cumpla con
lo establecido en el Reglamento y los presentes Lineamientos.

Articulo 80. Para el punto de Asuntos Generales, no se deberan generar acuerdos. Podran hacer uso de la
palabra todos los asistentes a la sesion y en caso de que se trate de un asunto relevante, los integrantes podran
analizar el tema en una Asesoria Técnica misma que podra ser agendada durante la sesion o con los tiempos
sefialados en el articulo 11 de los presentes Lineamientos.

CAPITULOII
DEL DESARROLLO DE LA SESION EXTRAORDINARIA
PARA ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

Articulo 81. Los puntos del orden del dia donde se solicite “aprobacion”, se sometera a consideracion de los
Integrantes del Organo de Gobierno, tomando en cuenta la opinién del Comisario Publico; procederan siempre y
cuando se cuente con los elementos y condiciones necesarias; en caso contrario, se daran por presentados.
Ademas de atender lo dispuesto en los presentes Lineamientos.

El orden del dia debera contener los siguientes puntos, aunque no resulten afectados por las adecuaciones
presupuestarias:

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

2. Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

3. Presentacién y, en su caso, aprobacién de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de
Ingresos para el ejercicio fiscal que corresponda.

4. Presentacién y, en su caso, aprobacién de las adecuaciones presupuestarias al Programa Operativo
Anual para el ejercicio fiscal que corresponda

5. Presentacion y, en su caso, aprobacién de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de
Egresos para el ejercicio fiscal que corresponda.

6. Presentacion y, en su caso, aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el ejercicio fiscal que corresponda.

7. Presentacién y en su caso, aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la misma para el ejercicio fiscal que corresponda.

8. Presentacién y, en su caso, aprobacién de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de
Infraestructura y Equipamiento para el ejercicio fiscal que corresponda.

9. Presentacién y, en su caso, aprobacién de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de
Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico para el ejercicio fiscal que corresponda.

Las adecuaciones presupuestarias a los presupuestos y programas son anuales, por lo que no se deberan
sefalar periodos o trimestres en el orden del dia.
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Articulo 82. El Titular del Organismo Descentralizado, debera exponer sobre las adecuaciones presupuestarias
lo siguiente:

. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de Ingresos, las cifras
por fuente de financiamiento del presupuesto original aprobado, ampliaciones y reducciones y
presupuesto modificado; presentando las autorizaciones correspondientes.

1. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Operativo Anual, las cifras
consolidadas por proyecto del presupuesto original aprobado, indicando el tipo de adecuacion
presupuestaria (liquidas, compensadas, cambio a sus calendarios de presupuesto), el presupuesto
modificado; metas originales y modificadas con su unidad de medida, presentando las autorizaciones
correspondientes.

111 Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de Egresos, las cifras
consolidadas por capitulo del presupuesto original aprobado, indicando el tipo de adecuacion
presupuestaria (liquidas, compensadas, cambio a sus calendarios de presupuesto), y el presupuesto
modificado; presentando las autorizaciones correspondientes.

IV. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, las cifras del resumen por procedimiento de contrataciéon original aprobada
y su porcentaje, las ampliaciones y reducciones (por cambio de procedimiento de

contratacion), el procedimiento de contratacion modificado y su porcentaje, y por capitulo, presentando el acta
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Organismo Descentralizado.

V. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de Obra Publica y servicios
relacionados con la misma, las cifras del resumen por procedimiento de contratacién original aprobada
y su porcentaje, las ampliaciones y reducciones (por cambio de procedimiento de contratacion), el
procedimiento de contratacion modificado y su porcentaje, y por capitulo, presentando el acta del Comité
de Obra Publica y servicios relacionados con la misma del Organismo Descentralizado.

VL. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Presupuesto Anual de Infraestructura y
Equipamiento, las cifras por fuente de financiamiento, por capitulo, monto original aprobado, ampliacion
y reduccion, y presupuesto modificado, presentando las autorizaciones correspondientes.

VII. Para la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias al Programa Anual de Racionalidad, Disciplina
y Eficiencia del Gasto Publico, las cifras del ahorro original aprobado y en su caso las modificaciones al
ahorro estimado durante el periodo.

En caso de no existir adecuaciones presupuestarias, en alguno de los presupuestos o programas, los Integrantes
del Organo de Gobierno, se daran por enterados y quedara por presentado el punto.

CAPITULO Il
DEL DESARROLLO DE LAS SESION EXTRAORDINARIA
PARA ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 83. Los puntos del orden del dia donde se solicite la “aprobacion”, se sometera a consideracion de los
Integrantes del Organo de Gobierno; tomando en cuenta la opinién del Comisario Publico, procederan siempre y
cuando se cuente con los elementos y condiciones necesarias; en caso contrario, se determinara la emisién de
otra convocatoria conforme a los presentes Lineamientos.

El orden del dia para el Anteproyecto de Presupuesto debera contener los siguientes puntos:

Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

Presentacion y, en su caso, aprobacion de los Criterios Generales de Ingresos y Egresos para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion de la propuesta de Cuotas y Tarifas para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Ingresos para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobaciéon del Anteproyecto del Programa Operativo Anual para el ejercicio fiscal
que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos para el ejercicio

fiscal que corresponda.
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Presentacion y, en su caso, aprobacion del Anteproyecto del Programa Anual de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios para el ejercicio fiscal que corresponda.

Presentacion y en su caso, aprobacién del Anteproyecto del Programa Anual de Obra Publica y Servicios

Relacionados con la misma para el ejercicio fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacidon del Anteproyecto del Programa Anual de Infraestructura y

Equipamiento para el ejercicio fiscal que corresponda.
11. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Anteproyecto del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y
Eficiencia del Gasto Publico, para el ejercicio fiscal que corresponda.

El orden del dia para el Proyecto de Presupuesto debera apegarse a lo siguiente:

1.

10.

11.

Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

Presentacion y, en su caso, aprobacion de los Criterios Generales de Ingresos y Egresos para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Presentacion de las Cuotas y Tarifas, publicadas en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo para el
ejercicio fiscal que corresponda

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Presupuesto Anual de Ingresos para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Programa Operativo Anual para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Presupuesto Anual de Egresos para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios para el ejercicio fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Programa Anual de Obra Publica y servicios relacionados
con la misma, para el ejercicio fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacion del Presupuesto Anual de Infraestructura y Equipamiento para
el ejercicio fiscal que corresponda.

Presentacion y, en su caso, aprobacién del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del
Gasto Publico para el ejercicio fiscal que corresponda.

Articulo 84. El Titular del Organismo Descentralizado debera exponer cada uno de los puntos sefialados en el
articulo anterior, atendiendo lo siguiente:

Para los Criterios Generales de Ingresos y Egresos del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto, el
panorama econdémico interno comparandolo con el ejercicio fiscal anterior al que se trate, para el
ingreso recaudado mencionar la justificacion de las variaciones correspondientes de acuerdo a las
fuentes de financiamiento con las que cuente, y para el egreso devengado mencionar las justificaciones
a nivel capitulo y por proyecto.

Para la Propuesta de Cuotas y Tarifas, cambios de redaccion, baja y creacién de nuevos conceptos,
total del acuerdo tarifario, en su caso justificar las variaciones correspondientes. Para el Proyecto de
Presupuesto, mencionar la fecha y nimero de la publicacién de las Cuotas y Tarifas en el Periddico
Oficial del Estado de Hidalgo o, en caso de que permanezcan las del ejercicio inmediato anterior,
aclararlo.

Para el Anteproyecto del Presupuesto Anual de Ingresos, cifras consolidadas por fuente de
financiamiento y el importe total. En el caso del Proyecto de Presupuesto Anual de Ingresos, se debera
dar lectura a las cifras consolidadas por fuente de financiamiento y el importe total autorizado en apego
a lo establecido en la Ley de Ingresos del Estado de Hidalgo y a los oficios de autorizacion emitidos
por la Secretaria de Finanzas Publicas.

Para el Anteproyecto y Proyecto del Programa Operativo Anual, importes por proyecto con sus metas
y unidades de medida, asi como el importe total. Excepto los Organismos Descentralizados que tengan
un numero superior a 10 proyectos, podran omitir los detalles y solo mencionar nimero de proyectos,
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importe y metas totales. Asi como los principales cambios de la MIR en relacién con el ejercicio fiscal
anterior.

Para el Anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos, importes por capitulo y el total. En el caso
del Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos, los importes por capitulo y el total debidamente
autorizados mediante los oficios respectivos, Convenios de Colaboracion o Decreto de Presupuesto
de Egresos.

Para el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, importes por procedimiento de contratacion y porcentajes, capitulo y el
total; mencionando el monto del presupuesto fuera del programa.

Para el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto del Programa Anual de Obra Publica y servicios relacionados
con la misma, proyectos con el importe total, fuente de financiamiento y sus porcentajes por
procedimiento de contratacién.

Para el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento,
proyectos con el importe total, fuente de financiamiento y sus porcentajes por procedimiento de
contratacion.

IX. Para el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto del Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y
Eficiencia del Gasto Publico, importe total de ahorro estimado, el numero total de unidades en el parque
vehicular, los que se cuenten en comodato; el niumero total de personas en la plantilla y en su caso las
vacantes; asi como el oficio de la CISCMRDE con el cual valida la Estructura Organica.

En caso de que algunos de los programas no tengan suficiencia presupuestal, se deberan aprobar en ceros,
tanto en Anteproyecto como en Proyecto de presupuesto.

CAPITULO IV
DEL DESARROLLO DE LA SESION EXTRAORDINARIA
PARA ASUNTOS DIVERSOS

Articulo 85. Los puntos del orden del dia donde se solicite “aprobacion”, se sometera a consideracion de los
Integrantes del Organo de Gobierno; tomando en cuenta la opinién del Comisario Publico, procederan siempre y
cuando se cuente con los elementos y condiciones necesarias; en caso contrario, se daran por presentados.

El orden del dia debera contener los siguientes puntos:

1. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum legal.

2. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

3. Presentacion y, en su caso, aprobacion de (asuntos a tratar por los cuales se convocé a la sesion, y se
deba someter a votacion).

Los asuntos a tratar en los que el Organo de Gobierno no tenga facultad para aprobar conforme a la normatividad
aplicable, se daran por presentados.

Articulo 86. Para la presentacion y en su caso aprobacion de los elementos juridico - administrativos y demas
asuntos diversos en los que el Organo de Gobierno tenga facultades y obligaciones indelegables, se podran
someter a consideracion de los integrantes para su aprobacién, una vez que se hayan cumplido con los
procedimientos establecidos en la normativa aplicable y cuenten con las validaciones respectivas.

Si existen las condiciones necesarias y el Organismo Descentralizado asi lo requiere, éstos podran presentarse
en una sesion ordinaria previa autorizacion de su Dependencia Coordinadora de Sector o Vinculo Institucional
para que sea considerado en el orden del dia.

TITULO V
DE LA GENERACION Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS Y ELABORACION DE ACTAS
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CAPIiTULOI
DE LA GENERACION Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS

Articulo 87. Por cada punto del orden del dia se generara un acuerdo, incluyendo la declaracién del quérum
legal; sefialando en los términos del acuerdo lo siguiente: como fundamento en primer lugar los articulos que
corresponden de la LEPEH y su Reglamento, seguido de los articulos de la Ley o Decreto de creacién del
Organismo Descentralizado, articulos de su Estatuto Organico y la normatividad de acuerdo al tema en especifico
y a continuacion se describe si éste queda como “presentado y aprobado” o “presentado” seguido del nombre
del punto respectivo y en su caso, la instruccién correspondiente.

En aquellos puntos dénde se solicite la aprobacién, se debera de sefialar la unanimidad o mayoria de los votos
para determinar la resolucion.

El Secretario Técnico debera estar atento a las reformas de la normativa de las Entidades Paraestatales e
internas para considerarlo en la generacién de los acuerdos.

Articulo 88. Para la generacioén de los acuerdos de Sesiones Extraordinarias y Ordinarias, el Secretario Técnico
debera considerar las instrucciones por parte del Organo de Gobierno.

Articulo 89. Para la generacién de acuerdos del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal
gue corresponda, se deberan atender los lineamientos o criterios establecidos por la Secretaria de Finanzas
Publicas.

Articulo 90. En los acuerdos generados de la aprobacién de las adecuaciones presupuestarias, deberan quedar
plasmadas las cifras aprobadas: original (si se trata de la primera adecuacién presupuestaria) o ultimo
modificado, ampliaciones, reducciones y el presupuesto modificado anual. Toda cifra debe registrarse con
namero y letra; apegandose a lo siguiente:

l. Para la adecuacion presupuestaria al Presupuesto Anual de Ingresos, las cifras son por fuente de
financiamiento;
Il. Para la adecuacion presupuestaria al Programa Operativo Anual, las cifras son por proyecto y en su
caso, metas de componente con la unidad de medida, que resulten afectados;
1. Para la adecuacion presupuestaria al Presupuesto Anual de Egresos, las cifras son por capitulo.

V. Para la adecuacion presupuestaria al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, las
cifras son por procedimiento de contratacion, porcentajes y capitulo;
V. Para la adecuacion presupuestaria al Programa Anual de Obra Publica y Servicios relacionados con la
misma, las cifras son por procedimiento de contratacion, porcentajes y capitulo;
VI. Para la adecuacioén presupuestaria al Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento, las cifras son
por capitulo;
VII. Para la adecuacion presupuestaria al Programa Anual de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto

Publico, las cifras son por ahorro estimado.

Cuando se trate de los puntos donde no haya adecuaciones presupuestarias, en el acuerdo se dara por
presentado y enterado al Organo de Gobierno que no existen movimientos en dicho punto, y no se deben plasmar
los importes aprobados en sesiones anteriores.

CAPITULO I
DE LA ELABORACION DE ACTAS

Articulo 91. Se debera incluir como invitado en la lista de asistencia al personal del Organismo Descentralizado
que se le autorice su intervencion en el desarrollo de la sesion, sus comentarios quedaran establecidos en el
cuerpo del acta correspondiente y por consiguiente deberan firmar la misma.

Articulo 92. El Secretario Técnico debera considerar la informaciéon que se exponga y comente en el seno de la
sesion del Organo de Gobierno, debiendo atender lo siguiente:
. Para las Sesiones Ordinarias:
a. En el seguimiento de acuerdos, se debera incluir la totalidad de los acuerdos, cuantos se encuentran en
proceso y cuantos concluidos, identificando la nomenclatura de cada uno de ellos.
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b. Para la Evaluacion de Gestion e Informe de Actividades, incluir inicamente un resumen ejecutivo de la
exposicion.
(o Evitar incluir cuadros informativos de caracter programatico, presupuestal, estados financieros,
fotografias, o tablas;
Il. Para las Sesiones Extraordinarias:
a. Para anteproyecto y proyecto de presupuesto para el ejercicio fiscal que corresponda, se debera
considerar lo que establezca la Secretaria de Finanzas Publicas;
b. Para puntos distintos a los anteriores, se debera incluir aquella informacién de caracter sustantivo.

Para el informe del Comisario Publico, se insertara el documento escaneado que fue integrado en la carpeta con
el sello de recibido por el Organismo Descentralizado.

Articulo 93. Para el desarrollo de cualquier tipo de sesion, en el acta se escribira la formalidad empleada por el
Presidente por cada punto del orden del dia, y para la conclusiéon se hara mencién de la hora y fecha de la
sesion.

Ademas, en el encabezado de pagina sefialar el nimero y tipo de sesion, nombre del Organo de Gobierno del
Organismo Descentralizado, siglas y fecha de la sesion. En el pie de pagina sefialar nimero de pagina. Y los
logos que requieran.

El orden de los firmantes debera apegarse al que enlista la Ley o el Decreto de creacion.

Articulo 94. Se podra utilizar firma electrénica para la lista de asistencia, acta de la sesion celebrada o minuta
de trabajo de la Asesoria Técnica, y las que se elaboren en reuniones que deban realizarse para la Rectoria del
Poder Ejecutivo de los Organismos Descentralizados de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO: El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO: Para lo no previsto dentro de los presentes Lineamientos se atendera a lo que disponga
la Unidad de Planeacion y Prospectiva en el &mbito de su competencia.

DADO EN LA SEDE DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN LA CIUDAD DE PACHUCA
DE SOTO, HIDALGO A LOS QUINCE DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL VEINTIDOS.

UNIDAD DE'PLANEACI()N Y PROSPECTIVA
LAMAN CARRANZA RAMIREZ
RUBRICA

Derechos Enterados. 03-06-2022
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